Lathund for Forskningsdatabasen
redovisning av arlig forskningsverksamhet

All forskande personal ska mata in samtliga projekt, publikationer, meriter, resor,
konferensdeltagande som har pabérjats under innevarande ar.

Foljande uppgifter anvdnds av universitetsledningen som underlag fér MIUN:s drliga redovisning:
1. Projekt

2. Publikationer (endast publicerade, inte de som vantar pa publicering)

3. Patent

4. Resor

5. Konferensdeltagande

6. Meriter: avklarad hogskolepedagogisk utbildning och forskarhandledarutbildning. OBS!
detta registreras under meriter och inte under examen

Registrering av verksamhet i forskningsdatabasen

INLOGGNING

1. Anvandarid och lésenord for inloggning i forskningsdatabasen ar detsamma som anvands
ndr du loggar in till datorn och e-posten varje dag. Om du har bytt I6senord sedan du sist
loggade in i forskningsdatabasen behover du forst logga in till studentportalen med det nya
l6senordet. Med detta synkroniserar du din anviandarid/l6senord mellan
forskningsdatabasen och MIUNs inloggningstjanster.

2.0m du har problem att logga in i forskningsdatabasen, men har tidigare varit inloggad, ska
du hora av dig till Helpdesk (6130) eller helpdesk@miun.se

3. Om du aldrig har varit inloggad i forskningsdatabasen skall du lasa instruktionerna om den
processen som finns pd databasens hemsida under "Login Help”/ Hjilp med Inloggning”: url:
researchdatabase.miun.se

PERSONLIG PROFIL

1. Basuppgifter importeras fran Palasso. Kontrollera att dina uppgifter ar korrekta. Om det ar
fel pa uppgifterna som hamtats fran Palasso ska du hora av dig till personalavdelningen och
be att informationen korrigeras i Palasso, kéllsystemet.

2. Om du anvander ett annat namn i din forskarroll &n det som finns i Palasso gar det att dndra i
namntextfilten.

3. GRUPPER: Det finns olika typer av grupper som vi anvander oss av: forskargrupp, natverk,
centrumbildningar, osv. Darfor har vi utvecklat funktionen "grupper” dar du kan ga in och skapa
grupper. Du kan lagga till lankar, bilder och gruppmedlemmar. Den publika sidan kan dessutom
lankas till fran andra webbsidor for att 1att kunna importera information fran nya databasen for
att slippa lagga upp samma information pa olika stéllen och halla den uppdaterad.


mailto:helpdesk@miun.se

RELATED GROUPS (including centrumbildningar) Select | Add new | @

Mdd/create the groups, research groups or networks that you belong to. See the help text {?) for more information.

1 & Digital Competence Research Group Published &£ 8B

2 + |5C Research Group Published & i

PUBLIKATIONER

1. Publikationer ska registreras i DiVA som du nar genom en direkt lank i forskningsdatabasen
under "mina publikationer” eller pa bibliotekets hemsida under fliken "Publicera”.

2. 1 FDB o6ppnar du “mina publikationer” och viljer sedan "lagg till”. D4 kommer du att
overflyttas till DiVA. Nar du har genomfort registreringsprocessen aktiveras en import till FDB
som sker under natten.

3. Alla publikationstyper ska registreras sa lange de ar fardigpublicerade. De verk som du
vantar besked for eller som saknar ISBN/volymnummer ska inte registreras.

4. Dagen efter inmatning av publikationen i DiVA kollar du att publikationen har importerats

till FDB genom att 6ppna "mina publikationer” och soka efter publikationens titel i s6krutan.

Fér att publikationen ska knytas till rdtt person i Forskningsdatabasen, ska filtet
anvdndarnamn foér forfattare knutna till Mittuniversitetet vara ifyllt med det anvindarid
som anvdnds vid inloggning.

5. Kontrollera att status pa publikation dr "publicerat” under statusinformation.

6. Om den aktuella publikationen inte géller din anstéllning vid MIUN (om du t.ex. varit anstalld
vid ett annat lirosite nir den publicerades) ska du ocksa kryssa i rutan under rubriken ”Arlig
Rapportering” bredvid texten “inkludera inte i arlig rapportering”. Om den aktuella
publikationen inte giller din anstillning vid MIUN ska du i filtet organisation invid ditt
forfattarnamn ange det andra larosétet istéllet for den institution du ar knuten till vid MIUN. Da
raknas den inte med i statistik 6ver MIUN:s publicering

YEARLY REPORTING 1]
MOTE! Please read the helptext before you save and close
Do not use for annual O
report This does not apply to my yearly activities report
Approval year

Biblioteket vill uppmarksamma er pa nagra saker vid registrering av publikationer
1. Nar en publikation ska registreras

e Nar du registrerar i Diva skriv in fullstandiga bibliografiska uppgifter for publikationen.

e Om du tidigare lagt in ett opublicerat manuskript, glom inte att 1agga till uppgifter och
eventuell titelandring pa publikationen niar manuskriptet granskats och publicerats.

e For konferensbidrag, se till att registrera publiceringsuppgifter i konferenshandlingar
och inte enbart konferensens namn.

o Kontrollera att uppgifterna importeras till FDB (Forsningsdatabasen) pa korrekt sitt. Se
till att relatera din publikation i FDB till ett av profilomradena.

2. Faltet Institution
o [ filtet Institution ska endast forskarens nuvarande institution véljas for publikationer



som har samband med tjanst vid Mittuniversitetet.

e For publikationer som skrivits innan du paboérjade tjanst vid Mittuniversitetet ska du
istallet klicka pa knappen "annat larosate" och fyllai det.

3. Amneskod maéste fyllas i for alla publikationer

4. Titta efter om publikationen dr registrerad innan du registrerar den igen - det blir annars
dubbletter och dirmed extra arbete for biblioteket.

5.Vid fragor angdende publikationer, se information och kontaktuppgifter
http://www.bib.mh.se/forskare/publicering/.

PROJEKT
1. For att skapa ett projekt ska du 6ppna "Projekt” och sedan "Lagg till projekt ”.
2. Fyll i samtliga uppgifter.
3. De personer som du lagger till som "Projektmedlemmar” behdver inte registrera projektet,

det kommer automatiskt att kopplas till dem. Alla far rattighet att &ndra i projektet och den som
star forst i listan 6ver medlemmar raknas som projektledare.

4. Eftersom ett projekt kan vara synligt publikt och sokbart ar det bra om man skriver en
sammanfattning om projektets syfte.

5. For ett projekt som inte har ett bestadmt slutdatum behéver man inte ange nagot slutdatum.
6. MIUN som huvudpartner betyder att MIUN ar huvudansvarig for projektet.

7. Externa organisationer: Alla obligatoriska falt maste vara ifyllda innan man kan lagga till en
ny "Extern organisation”. Sedan kan man lagga till externa personer och roller.

8. Under rubriken ”Arlig rapportering” kryssa i rutan bara om ditt projekt inte ska redovisas
under nuvarande ar vid MIUN.

KONFERENSER, RESOR, MERITER
Information i de tre kategorierna anvdnds for uppfoljning vid ldrosdtet. Tdnk pd féljande:

1. Under "Typ av deltagande” valjer du din roll pa konferensen. Om du har haft flera roller vid en
konferens ska du skapa en konferens per roll. Om du haft en "paper presentation” och vill
registrera publikationen sa gor du det under Publikationer.

2. Under "Meriter” kan du vilja en méangd olika meriter som innefattar pedagogiska,
administrativa, samverkans- och vetenskapliga meriter som ar utéver projekt, publikationer,
resa, och konferensdeltagande.

3. Under "Resa” registrerar du besok pa ett annat laroséte som t ex gistlarare, gastforskare eller
deltagit i ettlararutbyte

4. OBS! for att en merit, resa, eller konferens ska bli synligt ska du dndra "status” till "Publicerad”
under rubriken ”Statusinformation”


http://www.bib.mh.se/forskare/publicering/

5. Du ska kryssa i rutan "Inkludera inte i arsredovisning” om meriten inte géller verksamhet
under din anstallning vid MIUN.

ELEKTRONISKA GODKANNANDEPROCESSEN

Fr o mi ar behéver du inte anvinda den elektroniska godkdnnandeprocessen.



