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Bilaga 3

Tentamensvakten skall

10.

infinna sig i tentamenslokalen senast 30 minuter fore tentamens borjan.
Tentamina, placeringslistor, anmalningslistor och annat material som behdvs,
skall vara avhamtat hos tentamenssamordnaren senast 30 minuter fore
tentamens start. Tid som kravs for att iordningstalla lokaler, hdmta material
innan och aterlamna allt material efter genomford tentamen, ger ratt till
ersattning utdver vad sjalva vakttiden beréattigar till.

vara placerad framfor och/eller bakom de tenterande. Ensam tentamensvakt
som sitter mer &n tva timmar har rétt till rast i 15 minuter.

vara fokuserad pa de tenterande. Andra aktiviteter som kan stora eller
minska uppmarksamheten pa de tenterande far ej forekomma.

ansla listor med kodnummer, som anger var i lokalen den tenterande skall
sitta. Om listor saknas galler de platser som vakten anvisar.

ange placering av portfoljer, vaskor samt ytterplagg fore tentamens bérjan.
Mobiltelefon eller dylikt far inte anvandas under tentamen — dessa skall
forvaras avstangd pa anvisad plats eller lamnas till tentamensvakten.

narvara om studenten vill ppna sin vaska under tentamen.

dela ut frageformular och arbetsmaterial. Tentamensvakten skall tillse att
studenten kvitterar sin tentamen pa anmalningslistan.

kontrollera studenternas identitet. (Studenterna har uppmanats att visa
fotolegitimation utan sarskild anmaning fran vakten.) Student som saknar
legitimation, kan fa sin identitet styrkt av annan legitimerad student pa sarskild
blankett (eller pa l6st papper dar studenternas identitet tydligt framgar).
Student som inte kan visa upp nagon form av legitimation far ej tentera.

kunna neka student som anlander senare an 30 minuter efter tentamens
borjan att tentera. Under inga omstandigheter far student som anlander for
sent tentera nar a) nagon student gatt pa toaletten b) nagon student
lamnat tentamenslokalen. Oanmaélda studenter placeras ut av skrivvakt efter
30 minuter i man av plats.

neka student att lamna tentamenslokalen fére 45 minuter efter tentamens
bdrjan.



11.

12.

13.

14.

kontrollera att inga otillatna hjalpmedel anvands. Detta skall ske i borjan
av tentamenstiden och sedan fortlopande under tentamens gang. Om
hjalpmedel far lanas mellan tenterande skall detta ske via tentamensvakten.
Misstanker eller upptacker vakten att ndgon av de tenterande anvander
otillatna hjalpmedel, eller att student pa annat satt forsoker vilseleda vid
tentamen, skall detta anmalas till rektor pa sarskild blankett (se § 9, kapitel 10 i
Hogskoleforordningen). Studenten ska aven informeras om att s kommer att
ske.

se till att studenten vid toalettbesok skriver sitt namn och tid pa sarskild lista.
Om mer an en student tillfalligt lamnar lokalen maste tentamensvakt folja
med ut. Toalett ska fortlopande kontrolleras.

se till att ordning uppratthalls och inga samtal mellan tenterande
forekommer varken i eller utanfor tentamenslokalen. Detta galler tills
samtliga avslutat och lamnat in sin tentamen. Om tenterande inte hrsammar
dessa regler skall tentamensvakten anteckna namn och personnummer pa
inblandade studenter och eventuella vittnen, samt via tentamenssamordnaren
eller personligen informera larare och prefekt om det intraffade.
Tentamensvakten har &ven ratt att avvisa student som upptrader stérande eller
som i Ovrigt vagrar folja vaktens anvisningar.

ansvara for att samtliga tentamina lamnas in i tid. Vid inlamning kontrollerar
vakten att samtliga uppgifter pa tentamensomslaget ar ifyllda, samt
raknar och noterar antal inlamnade I6sa blad. Inlamningstiden skall &ven
noteras pa anmalningslistan. Tentorna sorteras i buntar enligt
anmalningslistorna och aterlamnas till tentamenssamordnaren for forvaring pa
betryggande satt.

Om larare sjalv hamtar tentorna i tentamenslokalen har lararen skyldighet att
forsakra tentamensvakten att han/hon ar behdrig att hamta dessa. Larare
har aven uppmanats att alltid presentera sig nar han/non kommer till
tentamenslokalen. Vid osékerhet far vakten krava att lararen legitimerar
sig - om sa ej kan ske, har vakten ratt att neka lararen att ta med sig tentorna.
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