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VIKTIGA  AKTIVITETER INOM 
PISA-STUDIEN 2012   

TABELL 1  
Sid 6 i grön manual 
 

Steg I. Förberedelser 
Datum Aktivitet Sida  Check? 

7 dec Välja provdatum 7 ü   

19 jan Göra en elevlista 9 ü   

25 jan Datorresursblankett 9 ü   



TABELL 1 forts. 
Steg II. Före provdagen 
Tidpunkt Aktivitet Sida  

22 feb Granska och uppdatera Elevblanketten 13-16 

Efter utbildningen Läs förklaringar till elevenkäten Ny bilaga! 

2 v före prov Ta emot provmaterialet 16 

1-2  v före prov Läs om provtillfälleskoder 17 

1-2  v före prov Informera elever och personal 18 

1-2  v före prov Lämna Skolenkäten till rektor! 18 

1-2  v före prov Organisera och förbered provet 19 



TABELL 1 forts. 
Steg III. Provdagen 
Tidpunkt Aktivitet Sida  

1 h före En sista koll på Elevblanketten 20 

Gör i ordning rummet 20 

Tänk på viktiga aspekter 20-21 

Provet Genomför provet med manuset 22-30 

Fyll i Närvaroblanketten, bilaga 9 39 

Efter provet Fyll i provrapportblanketten, bilaga 10 40-41 

Behövs en uppföljningsomgång? 31 

Skicka tillbaka materialet 32 



Elevblanketten 
 
Listar alla elever som ska vara med. 
 
Den finns inom kort att ladda ner på: 

www.miun.se/pisa 





>> Elevblankett 



PISA FTP-SERVER 
Er Elevblankett ligger inom kort på vår filserver. 
Logga in med StratumID + SkolID  (tex 13001) 
Obs! Samma fem siffror på båda raderna.  



PISA FTP-SERVER 
Elevblankett.xls 



ELEVBLANKETTEN 
Laddas ner från vår FTP. Se exempel sid 12. 



ELEVBLANKETTEN 
Steg 1: Kolumn Studieprogram (sid 13) 

Koder för studieprogram 
Studieprogram Kod 

Grundskola 1 

Gymnasieskola;	
  Högskoleförberedande	
  program 2 

Gymnasieskola;	
  Yrkesprogram 3 

Gymnasieskola;	
  Introduk=onsprogram	
   4 



ELEVBLANKETTEN 
Steg 2: Kolumn Stöd (sid 13) 

Koder för behov av särskilt stöd 
Beskrivning Kod 

Fysisk,	
   kogni=v	
   eller	
   emo=onell	
   funk=onsnedsäCning	
   –	
  
eleven	
  har	
  en	
  må,lig	
  /ll	
  svår	
  permanent	
  fysisk	
  funk/onsnedsä,ning	
  eller	
  
en	
   kogni/v	
   eller	
   emo/onell	
   funk/onsnedsä,ning	
   enligt	
   test	
   eller	
  
bedömning	
  av	
  en	
  på	
  området	
  professionellt	
  kunnig	
  person. 

1 

Begränsade	
  erfarenheter	
  av	
  svenska	
  språket	
  –	
  eleven	
  har	
  inte	
  
svenska	
  som	
  modersmål	
  och	
  har	
  därför	
  begränsade	
  kunskaper	
   i	
   svenska	
  
språket. 

3 



ELEVBLANKETTEN 
Steg 3: Kolumn Ej Deltagande (sid 14-15) 

Koder för ”Ej deltagande” 
Orsaker att ej delta Kod 

Föräldravägran 2 

Utesluten	
  på	
  grund	
  av	
  behov	
  av	
  särskilt	
  stöd	
  –	
  	
  
se	
  riktlinjer	
  i	
  Tabell	
  7 

3 

FlyCat	
  =ll	
  annan	
  skola 4 

Finns	
  inte	
  på	
  skolan,	
  vistelseort	
  okänd 5 

Uppfyller	
  inte	
  valbarhetskriterierna	
  för	
  PISA n 



UTESLUTNING	
  PÅ	
  GRUND	
  AV	
  BEHOV	
  AV	
  SÄRSKILT	
  STÖD	
  
Tabell	
  7,	
  sid	
  14 

Behov	
  av	
  särskilt	
  stöd Elever	
  som	
  kan	
  uteslutas Elever	
  som	
  ska	
  vara	
  med 

Fysisk	
  
funk=onsnedsäCning	
  

Eleven	
  har	
  en	
  må,lig	
  /ll	
  svår	
  permanent	
  
motorisk	
  funk/onsnedsä,ning	
  som	
  gör	
  a, 
han/hon	
  inte	
  kan	
  delta	
  vid	
  prov=llfället.  
Kod	
  3	
  i	
  kolumn	
  ”Ej	
  deltagande”. 

Eleven	
  klarar	
  a,	
  delta	
  i	
  
provet. 

Kogni=v,	
  beteendemässig	
  
eller	
  emo=onell	
  
funk=onsnedsäCning	
  	
  

Eleven	
  har	
  en	
  sådan	
  kogni/v,	
  
beteendemässig	
  eller	
  emo/onell	
  
funk/onsnedsä,ning	
  a, han/hon	
  inte	
  
klarar	
  av	
  aC	
  delta	
  i	
  PISA-­‐provet.	
  Med	
  
de,a	
  menas	
  elever	
  som	
  	
  kogni/vt	
  eller	
  
emo/onellt	
  är	
  oförmögna	
  a,	
  ens	
  följa	
  de	
  
allmänna	
  instruk/onerna	
  vid	
  prov/llfället.	
  	
  
Kod	
  3	
  i	
  kolumn	
  ”	
  Ej	
  deltagande”.  

Eleven	
  klarar	
  a,	
  delta	
  i	
  
provet.	
  Han/hon	
  ska	
  INTE	
  
uteslutas	
  endast	
  på	
  grund	
  
av	
  dåliga	
  skolresultat	
  eller	
  
disciplinproblem	
  . 

O=llräckliga	
  erfarenheter	
  
av	
  svenska	
  språket	
  

Eleven	
  uppfyller ALLA	
  TRE av	
  följande	
  
kriterier: 
-  -­‐	
  Har	
  inte	
  svenska	
  som	
  modersmål;	
   
-  -­‐	
  Har	
  begränsade	
  kunskaper	
  i	
  

svenska;	
  och 
-  -­‐	
  Har	
  få, mindre	
  än	
  eC	
  års 

undervisning	
  i	
  svenska.	
  
Kod	
  3	
  in	
  kolumn	
  ”	
  Ej	
  deltagande”. 

Eleven	
  uppfyller BARA	
  e,	
  
eller	
  två	
  av	
  kriterierna.	
   



1. Uppdatera Elevblanketten 
2. Spara som… lägg till dina initialer i filnamnet 
(t.ex. _ML) 
3. Ladda upp filen på vår ftp 



PISA FTP-SERVER 
Elevblankett.xls 

Elevblankett_ML.xls 

Här 
hamnar 
den 
omdöpta 
filen! 



FÖRKLARINGAR TILL 
ELEVENKÄTEN 

Se utdelat blått material! 
 
Läs förklaringarna innan 
provdagen för att kunna svara på 
elevernas frågor.  



PROVMATERIALET 
SID 16-17 

•  Ta emot kartongen 
•  Kontrollera  (se checklista sid 17) 
•  Förvara materialet säkert! 
•  Fyll i mottagningsblanketten på 
www.miun.se/pisa  





>>Mottagningsblankett 



PROVTILLFÄLLESKODER 
En unik provtillfälleskod ska skrivas på varje 

närvaroblankett och provrapportblankett, se sid17-18. 
 TVÅ SIFFROR (##)  

•  Första siffran: Vem? 
•  Andra siffran: Provtillfälle? 
 
Exempel 1: En provledare 
Provledare 1 >> 11 (pappersprov), 12 (CBA),13 (CBA),  

    14 (pappersprov uppföljning) 

Exempel 2: Två provledare 
Provledare 1 >> 11 (pappersprov), 12 (CBA) 
Provledare 2 >> 21 (CBA), 22 (pappersprov uppföljning) 
 



GLÖM INTE ATT: 
Informera  elever och personal (sid 18) 
 
Lämna Skolenkäten till rektor (sid 18) 
 
Organisera  och förbered (sid 19) 
•  Teknisk support 
•  Pennor, sudd, linjal, miniräknare 
•  Boka lokal 
•  Informera NC om provtid eller lokal ändras 
•  Ha allt provmaterial i ordning  
 
 
 
 
 



SKOLVERKET BETALAR 
•  40 kr /deltagande elev 

Anita Wester 
Skolverket 
106 20 Stockholm 



TABELL 1 forts. 
Steg III. Provdagen 

Tidpunkt Aktivitet Sida  

1 h före Sista koll på Elevblanketten 20 

Gör i ordning rummet 20 

Viktiga aspekter 20-21 

Provet Genomför provet mha manus 22-30 

Fyll i Närvaroblanketten, bilaga 9 43 

Efter provet Fyll i provrapportblanketten, bilaga 10 44-45 

Behövs en uppföljningsomgång? 31 

Skicka tillbaka materialet 32 



DUKA RUMMET! 
Sid 20 

•  Placera ut namnlappar 
•  Skriv provdatum på tavlan, tex  
21/03/2012 
•  Lägg eventuellt undan kuvert 
•  Placera eventuellt ut skrivmaterial 



TIDSÅTGÅNG 
Sid 20 

Aktivitet Tid 
Dela ut materialet och läsa de  
allmänna instruktionerna 10-15 minuter 

Provhäftet 1 timme (exakt) 
Kort paus Högst 5 minuter 
Provhäftet 1 timme (exakt) 
Paus 25-25 minuter 
Elevenkäten 35 minuter (ungefär) 
Samla ihop material och  
avsluta provet 3-5 minuter 

Totalt 3,5 timmar (ungefär) 



VIKTIGA ASPEKTER 
Sid 21 
 
•  Elevnärvaro 
•  Hjälp 
•  Observatörer 
•  Ingen kopiering eller  fotografering! 



GENOMFÖR PROVET 
SE MANUS SID 22-30. 
 

Läs den skuggade texten 
ordagrant! 
 
 



 
 

NÄRVAROBLANKETT (SID 39) 



PROVRAPPORTBLANKETT (SID 40-41) 



BEHÖVS ETT 
UPPFÖLJNINGSTILLFÄLLE? 
SID 31 

•  Om 15 % eller fler av eleverna är 
frånvarande SKA ett uppföljningstillfälle 
genomföras.  
•  Räkna inte med eventuellt uteslutna elever. 
•  Räkneexempel:  

– Totalt 30 elever på Elevblanketten 
– 1 utesluten 
– 4 frånvarande >> 4/29=0,14 >> 14 % frånvaro, inget 

uppföljningstillfälle behövs. 
 
 
 
 



SKICKA TILLBAKA MATERIALET 
SID 32 

•  Skicka helst samma dag! 
•  Invänta material från eventuellt 
uppföljningstillfälle 
•  Återsändningsblankett (papper) 
•  Använd medskickad, förbetald 
adressetikett 
•  Tejpa väl…  

 



FRÅGOR PÅ DET? 


