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Inledning

1.

Tack for att du staller upp som Provledare (PL) fér PISA. Denna manual kommer steg for steg hjalpa dig
att forsta hur du kan bidra till att denna storskaliga internationella undersékning genomfors
framgangsrikt.

1. Vad ar PISA?

2.

PISA star for Programme for International Student Assessment, och stods av Organisation for
Economic Co-operation and Development (OECD). PISA 2012 ar den femte PISA-studien som
genomforts sedan 2000 och involverar fler &n 60 deltagande lander.

PISA har féljande karaktaristiska drag:

Den &r varldens storsta internationella studie inom utbildning;

Den undersoker elever som ar omkring 15 ar gamla;

Den undersoker hur val férberedda eleverna ar for vuxenlivet; och

Den mater elevers prestationer i Lasning, Matematik, Naturvetenskap och
Probleml&sning.

Mellan 4500 och 10000 elever i varje land deltar normalt i PISAs huvudstudie.
Att delta i PISA &r viktigt darfor att resultaten fran undersékningen kan anvandas for foljande syften:

Att visa hur val forberedda svenska elever ar for att lara vidare efter skolan;
Att anvandas av skolor, utbildningssystem och regeringar for att identifiera utvecklings-omraden;
Att ge mojligheter till jamforelser med avseende pa prestationer och larmiljéer mellan olika lander.

For mer detaljer om PISA ga till Skolverkets hemsida http://www.Skolverket.se (Statistik och Analys —
Internationella studier — PISA) eller OECDs hemsida http://www.pisa.oecd.org/.

OBS 1:

Alla data som samlas in i PISA ar konfidentiella. Ingen person eller skola kan identifieras
i nagon rapport fran undersokningen.

2. Utformningen av PISA

7.

10.

11.

Det dr nédvandigt att de procedurer som beskrivs i denna manual féljs till punkt och pricka for att
sdkerstélla att PISA genomfors pad samma satt i alla deltagande lander. Om man inte gor det kan
resultaten av undersokningen bli oanvandbara.

Vid undersékningen kommer upp till 30 elever att under tva timmar fa fylla i ett provhafte och
dérefter en elevenkat. Efter det skriftliga PISA provet och elevenkaten, kommer ett urval pa upp till 16
elever som var uttagna till det skriftliga provet ocksa att delta i ett datorbaserat prov i matematik,
problemlosning och/eller lasning. Alla skolor kommer ocksa att fa fylla i en skolenkat.

Provet dger rum en dag under vecka 12, vid ett datum som ni pa skolan bestamt.

P& provdagen kommer PISAs kvalitetsobservatorer att besoka vissa slumpvis utvalda skolor. Deras
huvuduppgift ar att dokumentera hur provprocedurerna foljs pa provdagen. De kommer ocksa att
genomfora en kort intervju (ungefar 15 minuter) med PL efter provet.

Om din skola véljs ut for kvalitetskontroll kommer kvalitetsobservatéren att kontakta skolansvarige
(SA) nagra dagar fore provet for att informera er om sitt besok. Pa provdagens morgon kommer
kvalitetsobservatoren att anmila sig pa skolexpeditionen. Kontakta NC (PISA Nationella centrum) om
ni har nagra fragor om eventuellt besok av en kvalitetsobservator.
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Fore provtillfallet

3. Narvara vid PISAs provledarutbildning

12. Alla som ska fungera som provledare maste narvara vid PISAs provledarutbildning, &dven
datoransvarige far néarvara. Vid utbildningen kommer proviedarens roll att tydliggéras och det
kommer finnas tid for fragor och att prova det datorbaserade provet. Det ar viktigt att Idsa manualen
noga fére utbildningen och ta med den till utbildningsdagen. Ta dven med en barbar dator som ni
har administratorsrattigheter till sa att ni kan prova det datorbaserade provet. Utbildningen ges pa
féljande orter och datum:

Ume3, 31 januari Stockholm, 6 februari
Sundsvall, 1 februari Linkoping, 7 februari
Gavle, 2 februari Hassleholm, 8 februari
Orebro, 3 februari Goteborg, 9 februari

Program och lokalinformation finns online pa www.miun.se/pisa tillsammans

med ett anmalningsformular. Vi vill ha din anmalan senast den 11 januari.

Skolverket betalar resor till narmaste utbildningsort med tag eller buss,
samt bilersattning. Flyg kan bli aktuellt for de som har mycket langt, efter
samrad med Skolverket eller NC. Den ort vi “tycker” att ni ska aka till
kommer att vara forvald pa anmalningsformularet. For er som har ungefar
lika langt till flera orter vill vi saga, undvik om majligt Stockholm eftersom
det blir sa manga skolor dar anda.

Resor bokas via Scanworld resebyra, tele 08 — 475 00 00.
Vid bokning anger ni:

Enhetsnummer: 1152
Projektnummer: 1130 12

Referens: Anita Wester

Tank pa att boka resan i god tid for att minska kostnaderna foér Skolverket.
Det underlattar dessutom var planering om ni gér anmaélan sa tidigt som
mojligt.

Skolverket bjuder dven pa lunch och fika under dagen. Eventuellt behov av
specialkost meddelar ni i god tid via e-post till lena.lenner@miun.se.
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4. Ta emot, kontrollera och sakra provmaterialet

13. Ungefar tva veckor fore provet kommer NC att skicka ett paket med provmaterialet till din skola. Nar
ni far paketet ska ni gora foljande:

e  Forsakra er om att allt ni behover till de bada proven finns med (anvand checklistan i Tabell 1);
e Fylli Mottagningsblanketten online pa www.miun.se/pisa ; och
e  Efter att ha kontrollerat paketet, stang det och forvara det pa saker plats.

Tabell 1: Checklista 6ver material

Mottaget Material Antal
] Elevblankett (EB) (Figur 1) 1 per skola
D Provmaterial fér det skriftliga provet: Slutna kuvert med 30 kuvert
ett provhdfte och en elevenkait till varje elev (1 per elev)
[] Skolenkét 1 per skola
[] Extra provhiften 1
[] Extra elevenkéter 1
o 30st
[] Namnlappar att stalla pa borden (1 per Selev)
] Ndrvaroblankett fér det skriftliga provet (NB) 2
[] Provrapportblankett fér det skriftliga provet (PRB) 2
. 32
[] Stiftpennor (1 per elev + 2)
. e . 16 st
[] Elev Login Formuldr for CBA (Bilaga 2). (1 per CBA elev)
[ Ndrvaroblankett det datorbaserade provet (NB_CBA) )
(Bilaga 3)
[ Provrapportblankett for det datorbaserat provet (PRB_CBA) )
(Bilaga 4)
[] USB-minnen med det datorbaserade provet (1 per ESA elev)
[] Extra USB-minnen med det datorbaserade provet 2
] Atersdndningsblankett (Bilaga 5) 1
OBS 2.
e Eftersom PISA-material kan komma att anvdndas i framtiden ar sakerheten
mycket viktig.

Kopiera INTE materialet pa nagot satt under nagra omstandigheter. Det &r heller
inte tillatet att fotografera eller filma under provet.
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5. Viktiga blanketter

14.

Bland det material ni far ar Elevblanketten (EB), Ndrvaroblanketter (NB) och Provrapportblanketten
(PRB) viktiga dokument som ni kommer att anvanda vid varje provtillfdllena. Nédrvaroblanketten och
Provrapportblanketten finns for bade det skriftliga och det datorbaserade provet, men Elevblanketten
ska bara finnas i ett exemplar. Syftet med varje blankett redovisas i Tabell 2 nedan.

Tabell 2: Blanketternas syfte

Blankett Syfte Fyllsiav

Elevblankett (EB) Att lista de eI.eve.r som vallts ut for att delta i PISA och NC och SA
ge demografisk information om dessa elever.

Ndrvaroblankett — Att ange nummer pa provhéftet som tilldelats varje
skriftliga provet elev, och att notera elevnarvaron vid varje NC och PL
(NB) provtillfalle.
Nérvaraoblankett— Att ange prioriteringsordningen for eleverna samt
datorbaserade elevernas losenord till provet, och att notera NCoch PL
provet (NB_CBA) elevnarvaron vid varje provtillfalle.
Provrapport-
blankett (PRB och Notera tider och foérhallanden vid varje provtillfalle. PL
PRB_CBA)

6. Bekanta dig med provtillfalleskoderna

15.

Provtillfalleskoden ar en unik tvasiffrig kod for varje provtillfalle vid en skola. Den kan ha varden mellan
11 och 77. Du ska fylla i en provtillfalleskod pa NB och PRB for varje provtillfalle. Darfor ar det viktigt
att vara val fortrogen med tillfalleskodningen fére provdagen.

Forsta siffran i provtillfalleskoden: Provledarens nummer

16.

Den forsta siffran i provtillfalleskoden identifierar provledaren. Om ni bara anvander en provledare vid
skolan kommer den forsta siffran for alla tillféllen att vara ”1”. Om PISA genomférs med mer dn en
grupp och tva provledare kommer att anvidndas, ska forsta siffran for de tillfallen som genomfors av
den forsta provledaren vara ”1”, och férsta siffran for de tillfallen som genomfors av den andra
proviedaren vara ”2”.

Andra siffran i provtillfalleskoden: Provtillfallets nummer

17.

Den andra siffran dr numret pa det provtillfalle som genomférs av en provledare. Alltsa, om det ar
flera tillfallen kommer koderna att félja monstret ”11”, ”12”, ”13” och sa vidare. Om flera personer
genomfor provtillfallen kommer provtillfalleskoderna att bli ”11”, “12” fér den foérsta provledaren,
och ”21”,722" for provledare nummer 2, och sa vidare.

OBS 3:

® En separat uppsattning av NB_CBA och PRB_CBA maste anvandas vid varje enskilt
provtillfalle. Om det kravs fler dn tva provtillfallen maste du gora fler kopior av
dessa blanketter eller kontakta NC.

e Dadremot ska en enda EB anvdndas for att ge information om alla elever som valts
ut vid skolan.
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7. Informera kollegor, elever och eventuellt foraldrar om

provet

18.

19.

20.

Informera kollegor, elever (sarskilt de som valts ut) och eventuellt férdldrar om PISA-undersokningen i
enlighet med de principer ni har vid skolan.

Det ar mycket viktigt att forklara syftet med PISA for bade kollegor och elever fére provet for att
engagera eleverna och uppmuntra dem att vara med. Skolverket tillhandahaller informationsmaterial
till de elever som ska gora provet, detta material kommer tillsammans med Ovriga materialet ca 2
veckor fore provet. Informera eventuellt dven fordldrar om PISA-undersékningen om det ar brukligt pa
er skola. Ett exempel pa informationsbrev till fordldrarna finns pa var hemsida.

Informera alla berérda om nagon férandring sker med provtiden. Informera dven NC, sa att eventuella
kvalitetsobservatorer far veta det.

8. Forbered allt material som behdvs for CBA-proven

21.
22.

23.

24.

Sag till deltagande elever att ta med (a) blyertspenna; och (d) minirdknare pa provdagen

Se till att allt ar klart for det datorbaserade provet. Kontrollera att lokalen fér det datorbaserade
provet har:

(a) plats for upp till 16 elever som sitter sa att de inte utan vidare kan se varandras skiarmar; och
(b) bokats for tillrackligt Iang tid (kom ihag att CBA-provet tar ungefar 1 % timme).

Be om hjalp av den datoransvarige eller en kollega som kanner till skolans datorer fér att ge teknisk
support (framfor allt vid borjan och slutet av det datorbaserade provet for instéllning av datorerna om
det behévs). Aven vid uppladdningen av elevsvaren efter provet kan det vara bra att ha support.

Se till att ha allt material i ordning till provdagen. Du maste ta med dig féljande:

Denna Provledarmanual;

Elevblanketten (Figur 1);

USB-minnen;

Elev Login Formuldr (Bilaga 2);

Ndrvaroblankett och Provrapportblankett (Bilaga 3 och 4);
Namnlappar, att stélla pa borden;

En klocka som placeras sG att den kan ses av alla elever;

Extra skrivmaterial (pennor, pennvassare och kladdpapper);

Bocker eller tidningar till elever som blir fardiga fore provtidens slut.

Provdagen — Datorbaserade provet

9. Granska Elevblanketten

25.

26.

Om det skriftliga provet genomfordes av en annan provledare, var sndll och se till att du av
henne/honom far Elevblanketten sa att du kan kontrollera 6verensstammelsen och namnlapparna.

Granska Elevblanketten (Figur 1) for att identifiera elever som &r berdttigade att delta i det
datorbaserade provet. Dessa elever ska:

e inte handgon kod i ”Ej deltagande” kolumnen pa Elevblanketten, och
J ha ett nummer (dvs. CBA ID) i CBA kolumnen pa Elevblanketten.



Figur 1: PISA 2012 Huvudstudie - Elevblankett (exempel efter att allt fyllts i)

Kalle Pettersson

Skola:_Kyrkskolan Skolansvarig:

Koder for Studieprogramkolumnen:

1 - Grundskola

2 — Gymnasieskola, hégskoleférberedande program
3 — Gymnasieskola, yrkesprogram

Koder for Ej deltagandekolumnen:

2 — Foréldravagran

3 — Uteslutning pga behov av sarskilt stod
4 — Flyttat till annan skola

4 — Gymnasieskola, introduktionsprogram 5 — Finns inte pa skolan, vistelseort okand

Koder for Stodkolumnen: n — Uppfyller inte valbarhetskriterierna fér PISA
1 - Fysisk, kognitiv eller emotionell funktionsnedséattning

3 — Begrédnsad erfarenhet av svenska spraket

Fylls i av NC Fylls i av NC
ID-nummer Kontrw av SA Fylls i av SA datofr ;rmvet For S%ehov
4 - A - Y A Y Y I
Region Str?;um Slkg ! Ellgv nu:icri;er Elevens namn Arskurs | Kon' Fz:':tjl; , S::f; Stod’ deItaEgjan de cBA® Kommentarer
(MM-AAAA)

00 01 010 | 00004 | 00003 Anders Svensson 9 2 12| 1996 | 1 1

00 01 010 00009 | 00008 Sune Linde 9 2 11| 1996 | 1 4

00 01 010 | 00005 | 00012 Jennifer Ogren 9 1 12| 1996 | 1 3

00 01 010 00002 | 00016 Lina Karlsson 9 1 05| 199 | 1 9

00 01 010 | 00014 | 00020 José Rodriguez 8 2 04| 1996 1 3 3 5

00 01 010 00008 | 00024 Roy Zastrow 8 2 09| 1996 | 1 3

00 01 010 00011 | 00028 Elias Jonasson 9 2 07 | 1996 | 1 1 3 4

00 01 010 00013 | 00033 Julia Walter 9 1 04| 1996 | 1

00 01 010 | 00001 | 00037 Susanne Svensson 9 1 07| 1996 1 7

00 01 010 00007 | 00041 Lars Fredriksson 9 2 10| 1996 | 1 1 10

00 | 01 | 010 | 00012 00045 | Cecilia Alexandersson 9 1|12 ?33? 1 n 6 E if:r[f:f;s:ﬁgfféft vilket 3 utanfor

00 01 010 00010 | 00049 Anna Radlov 9 1 08 | 1996 | 1 1 3 2

00 | 01 | 010 | 00003 | 00053 Maria Martinsson 96 | 1 | 09 199 1 n @ﬁ:ﬁ(ﬁf’é fi/;i:;g:fd vilken ar lagre dn

00 01 010 | 00006 | 00057 Karl Persson 7 2 07 | 1996 1 8

! Kén, Flicka = 1, Pojke = 2
% Stod = Behov av sarskilt stod (Tabell 4)

>CBA= Computer Based Assement (Datorbaserat prov) Anger vilka elever som ska géra CBA samt deras prioriteringsordning.

10
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OBS 4:

e Om en situation uppstar dar det finns farre datorer an elever som &r uttagna att
delta i det datorbaserade provet, sa ska studenterna med de hogsta CBA ID
uteslutas. Detta kodas som 5 i narvarokolumnen pa Ndrvaroblanketten. Lagg dock
marke till att flera CBA-sessioner kan genomforas, i sa fall behover inte kod 5
anvandas.

® Om till exempel 16 elever har valts ut for att delta i CBA, men det bara finns 14
lampliga datorer tillgdngliga. D& kommer elever med CBA ID koderna 15 och 16 att
kodas som 5 i narvarokolumnen pa Ndrvaroblanketten och de kommer inte att delta
i provet om inte elever med lagre CBA ID ar franvarande.

Steg for att ga igenom och uppdatera Elevblanketten

27. Den skolansvarige bor redan ha gatt igenom elevblanketten och gjort nddvandiga justeringar, men det
ar viktigt att dven provledarna forstar blanketten och kan gora justeringar om sa kravs. Nedan foljer en
beskrivning av de steg den skolansvarige har foljt nar han/hon gatt igenom blanketten.

Steg 1: Kontrollera och komplettera elevdata

1. For kolumnerna “Elevnamn”, ”Arskurs”, "Kén” och ”Fodelsedatum”, identifiera och korrigera
information som saknas eller ar felaktig betraffande elevens namn, arskurs, kon och
fodelsedatum.

2. For kolumnen ”Studie Prog.” skriv in varje elevs studieprogram enligt koderna i Tabell 3.

Tabell 3: Koder for studieprogram

Studieprogram Kod
Grundskola 1
Gymnasieskola; Hogskoleforberedande program (ekonomi-, estetiska-,
humanistiska-, naturvetenskaps-, samhallsvetenskaps- och teknikprogrammet) 2
Gymnasieskola; Yrkesprogram (6vriga program utom
introduktionsprogrammen) 3
Gymnasieskola; Introduktionsprogram 4

Steg 2: Identifiera elever i behov av sérskilt stod (kolumn ”Stod”)

3. Information om elever i behov av sarskilt stod registreras i kolumn ”Stéd” pa elevblanketten. De
koder som skall anvdndas definieras i Tabell 4 nedan. Identifiera elever i behov av sarskilt stod
genom att satta aktuell kod i kolumn ”Stod”.

Tabell 4: Koder for behov av sarskilt stod.

Beskrivning Kod

Fysisk, kognitiv eller emotionell funktionsnedsattning — eleven har en
mattlig till svar permanent fysisk funktionsnedséattning eller en kognitiv

eller emotionell funktionsnedsattning enligt test eller bedomning av en pa
omradet professionellt kunnig person.
Begransade erfarenheter av svenska spraket — eleven har inte svenska 3

som modersmal och har darfor begransade kunskaper i svenska spraket.

11
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Exempel pd koder fér behov av sdrskilt stod

4. Studera Figur 1, dar féljande exempelkoder angetts:

Steg 3:

e José Rodriguez har inte svenska som modersmal och har fatt mindre an ett ars undervisning i
svenska. Han betecknas darfor med kod ”3” i kolumn ”Stéd”.

e Roy Zastrow har inte svenska som modersmal. Han har fatt undervisning i svenska langre an
ett ar, men har fortfarande svarigheter med svenska uttryck och behover ytterligare
undervisning. Han far ocksa kod ”3” i kolumn ”Stod”.

Elias Jonasson &r blind och betecknas darfor med kod ”1” i kolumn ”St6d”.

Lars Fredriksson &r rorelsehindrad och betecknas darfér med kod ”1” i kolumn ”Stéd”.

Anna Radlov har av professionellt kunniga bedémts ha en kognitiv funktionsnedséattning och
betecknas darfér med kod ”1” i kolumn ”Stod”.

Ingen av de andra eleverna &r i behov av sarskilt stod och far darfér ingen kod i kolumn ”Stéd”. De

flesta eleverna kommer inte att fa ndgon kod i kolumn ”St6d”, vilket betyder att de inte ar i behov

av sdrskilt stod.

Identifiera elever som INTE KAN delta i PISA (kolumn ”Ej deltagande”)

Kolumn ”Ej deltagande” anvdnds for att markera elever som inte kan delta i PISA. PISA har som
mal att omfatta s3 manga elever som méjligt. Nagra elever kanske anda inte kan delta av olika
skal. Dessa skél for ej deltagande maste anges i denna kolumn pa Elevblanketten med hjalp av
féljande koder:

Kod 2 - Elevens fordldrar vdgrar eleven att delta i PISA

6.

Ett litet antal foraldrar kan vagra sitt barn att delta i PISA. Om det sker, ange "2" i kolumn "Ej
deltagande”.

Kod 3 - Elev i behov av sdrskilt stéd som inte kan delta

7.

Riktlinjerna i Tabell 5 kan hjélpa dig att avgéra om en elev i behov av sarskilt stod kan uteslutas
fran PISA. Om en elev med sérskilda behov ska uteslutas, ange "3" fér denna elev i kolumn ”Ej

deltagande”.

OBS 5: Manga elever i behov av séarskilt stod kommer att kunna vara med.

Tabell 5: Riktlinjer - Elever i behov av sarskilt stod ska uteslutas eller vara med.

Eleven har en mattlig till svar permanent motorisk

Fysisk

funktionsnedsattning

funktionsnedsattning som gor att han/hon inte
kan delta vid provtilifillet.
Kod 3 i kolumn "“Ej deltagande”.

Eleven klarar att
delta i provet.

eller emotionell

Kognitiv, beteendemassig

funktionsnedsattning

Eleven har en sadan kognitiv, beteendemassig
eller emotionell funktionsnedsattning att
han/hon inte klarar av att delta i PISA-provet.
Med detta menas elever som kognitivt eller
emotionellt ar oférmogna att ens folja de
allmanna instruktionerna vid provtillfallet.
Kod 3 i kolumn ” Ej deltagande”.

Eleven klarar att
delta i provet.
Han/hon ska INTE
uteslutas endast pa
grund av daliga
skolresultat eller
disciplinproblem

av svenska spraket

Otillrackliga erfarenheter

Eleven uppfyller ALLA TRE foljande kriterier:
- Har inte svenska som modersmal;
- Har begransade kunskaper i svenska; och

- Har fatt mindre &n ett ars undervisning i svenska.

Kod 3 in kolumn ” Ej deltagande”.

Eleven uppfyller
BARA ett eller tva
av kriterierna.
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Kod 4 och 5 - En elev har flyttat till en annan skola eller Iimnat skolan

e Om en elev har flyttat till en annan skola, ange kod "4" for den eleven i kolumn "Ej deltagande”.

e  Om en elev har lamnat skolan, och det inte ar kant till vilken skola eleven flyttat, ange kod "5"
for den eleven i kolumn “Ej deltagande”.

Kod n — Eleven uppfyller inte valbarhetskriterierna

e Om en elev gar i arskurs 6 eller lagre ar han/hon inte valbar till PISA. Ange kod "n" fér den eleven i
kolumn “Ej deltagande”.

e Om en elev inte ar fodd 1996 &r han/hon inte valbar till PISA. Ange kod "n" for den eleven i
kolumn “Ej deltagande”.

Sammanfattning av koder fér icke deltagande

8. Alla koder som ska anvandas i kolumn ”Ej deltagande” sammanfattas i Tabell 6. Om du ar tveksam
om vilken kod du ska anvdnda, ldamna kolumn ”Ej deltagande” tom och ange detta i
kommentarkolumnen.

Tabell 6: Koder for ej deltagande elever

Foraldravagran 2
Utesluten pa grund av behov av sarskilt stod 3
Flyttat till annan skola 4
Finns inte pa skolan, men vistelseort okand 5
Uppfyller inte valbarhetskriterierna for PISA n

Exempel pa anvindning av koder fér ej deltagande

9. Studera Figur 1, dar féljande exempelkoder angetts:

q

° Sune Linde har nyligen bytt skola. Han betecknas darfér med kod ”4” i kolumn ”Ej deltagande”.

° José Rodriguez betecknas med kod ”3” i kolumn ”St6d”. Han har foljt undervisning i svenska under
mindre an ett ar och hans larare anser inte att han klarar av att delta i provet. Darfor betecknas han
med kod ”3” i kolumn “Ej deltagande”.

° Roy Zastrow har foljt undervisning i svenska under mer an ett ar, men hans erfarenheter i det
svenska spraket ar begransade. Han motsvarar emellertid inte PISAs kriterier for uteslutning p.g.a.
otillrdckliga sprakkunskaper (se riktlinjerna i Tabell 5). Kolumn ”Ej deltagande” lamnas darfor blank
och Roy forvantas delta i provet.

° Elias Jonasson ar blind och betecknas med kod ”1” i kolumn ”St6d”. PISA-provet finns inte tillgdngligt

’

i blindskrift. Darfor klarar han inte av att delta och betecknas med kod ”3” i kolumn ”Ej deltagande”.

e Aven om lars Fredriksson ar rérelsehindrad, paverkar det inte hans méjligheter att delta i provet.
Fast han &r betecknad med kod ”1” i kolumn ”St6d”, sa lamnas kolumn ”Ej deltagande” blank.

° Foljande tva elever &r ej valbara i enlighet med PISAs definitioner. Deras demografiska information
som fanns pa elevlistan var fel och de blev darfor utvalda. Den skolansvarige hittade felen i
elevblanketten och rattade till dem.

- Cecilia Alexandersson uppfyller inte aldersdefinitionen (inte fodd 1995) och betecknas darfor

q

med kod ”“n” i kolumn ”Ej deltagande

”

’

- Maria Martinsson gar i arskurs 6 och betecknas darfér med kod “n” i kolumn ”Ej deltagande”.

e Anna Radlov har av professionellt kunniga bedomts ha en kognitiv eller emotionell
funktionsnedsattning och betecknas med kod ”1” i kolumn ”St6d”. Hon deltar inte i andra liknande
prov, darfér kommer hon inte att delta i undersdkningen och betecknas med kod ”3” i kolumn ”Ej

deltagande”.
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10. Gor i ordning datorerna

27.

Den datoransvarige eller skolsamordnaren har forsett det nationella centret med resultatet fran
systemdiagnostiken pa alla datorer som ska anvandas vid det datorbaserade provet (Bilaga 1).
Systemdiagnostikprogrammet har faststallt [ampligheten hos varje dator att kéra det datorbaserade
provet fran dess USB. Anvand stegen nedan for att iordningstalla datorerna.

Ladda det datorbaserade provet fran USB pa varje dator

28.

29.

30.

Det ar viktigt att ladda provet pd datorn med riktiga administratorsrattigheter. Det finns tva satt att
gora detta;

a. logga in alla datorer med administratorsrattigheter, eller
b. logga in datorerna som vanlig anvdandare och kor PISA applikationen som administrator.

Skolansvarige eller datoransvarige ska ha informerat dig om vilken metod som ska anvandas pa er
skola och forsett dig med nédvandiga lI6senord. Ni ska anvdnda samma metod som ni anvande nar ni
gjorde systemdiagnostiken.

Forsakra dig om att alla program p& datorn &r stingda. Oppna utforskaren och
lokalisera ”PISAmenu.exe” i roten pa USB-minnet. Om du &r inloggad som administrator dubbelklickar
du pa programikonen och programmet ska starta. Om du ténker kdra programmet som administrator
s& hogerklickar du p& programikonen och viljer ”Kér som...”, ”Oppna som...” eller liknande (varierar
lite beroende pa operativsystem). Valj sedan en administratér och skriv in l6senordet. Foljande
kontrollpanel kommer att dyka upp:

A PISA 2012 Control Panel - Yersion 1.8.0-0008 ) ] F

PISA 2012, Field Trial

PISA Assessment

Start Diagnosis

Exit

Om du har Windows 7 kan du fa upp denna ruta, om otillrackliga rattigheter, trots att du ar inloggad
som administrator.

Insufficient rights @

Please log on with admin rights !
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31.

32.

33.

34,

35.

36.
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Detta l6ser sig om du anvdander metod b (hogerklickar och valjer “kor som...”) om detta inte skulle
fungera, se systemdiagnostikmanualen for mer information (om du inte har systemdiagnostik-
manualen finns den fér nedladdning fran var hemsida).

For att starta det datorbaserade provet, klicka pa ”PISA Assessment”. En automatisk systemdiagnostik
och virus-scanning av minnet kommer att starta. Denna scanning kommer att ta tva eller flera minuter
beroende pa stoleken av datorns minne. Du kan inte borja provet forran systemdiagnostiken och
scanningen ar avslutade, men det gar bra att starta flera datorer samtidigt medan scanningen pagar.

Om datorn far problem med nagon del av systemdiagnostiken kommer rutan nedan att visa sig
tillsammans med systemdiagnostik panelen. | panelen kan ni se vilken del av systemdiagnostiken som
misslyckats. For mer ingdende information se systemdiagnostikmanualen.

System Diagnostic Problem |

P | System problem encountered. See the System Diagnostic window,
\f‘/ Start the tesk anwway 7

Om problemet inte kan I6sas och det &r elever som inte kan gora provet vid detta tillfalle pa grund av
tekniska problem ska dessa elever fa kod 4 (franvarande pga. tekniska problem) pa narvaroblanketten.

Om mjukvaran hittar ett virus sa indikeras detta genom att en dialogruta dyker upp, se nedan. Du kan
valja att fortsatta, men det rekommenderas att du forst avlagsnar viruset med hjilp av ett
antivirusprogram. Detta minskar sannolikheten att ett virus ska éverforas till USB-minnet.

¥irus detected |

Virus detected in the computer's memary.

\‘{J See the log file

G:logimemoryscan_LAMWPC . log

Start the kest anyway ?

Observera att datorns lokala antivirusprogram kan uppfatta PISAs antivirusprogram (ClamWin Free
Antivirus) som ett virus. Detta dr normalt och ska ignoreras. Nedan foljer ett exempel pa hur det kan
se ut ndr "Trend Micro OfficeScan” &r det lokala antivirusprogrammet. Dialogrutor och alternativ
varierar beroende pa vilken typ av antivirusprogram man har installerade pa datorn.

Officescan Notification Message

?’L TREND MICRO™OfficeScan™

/

OfficeScan has detected one or more wirus/mahsare an pour computer.
For detailed information about the wirus/mabaare, click the vius/mahvare name.

Wizt alware: 2

D ate,/Time | WirugMalware Mame | Infected File | Scan Tupe | Rezult |

10112010, TROU_Genenc.DIT Chdocum...  Realtmes.. Passed ..
1041172010, TROJ_Genernic.DIT CAdocum...  Fealtmes.. Pazsed..
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| detta exempel har det lokala antivirusprogrammet (Trend Micro Office Scan) detekterat
systemdiagnostikens virus-scanning (ClamWin Free Antivirus) som ett virus. Om detta hander,
klicka ”OK”, och virus-scanningen kommer att fortsatta.

Nar viruskontrollen ar slutférd blir du ombedd att ange ett I6senord. Detta l6senord &r for
dekrypteringsandamal.

Lésenordet for den svenska versionen ar: 208569254
zl

Please enter a valid password

(04 I Cancel |

Om ett felaktigt I6senord anges kommer féljande meddelande att visas (enhetens bokstavsbenamning
kan variera):

Eror x|

The drive could not be mounted ; G
Wrong password, please try again

Om nagot annat fel uppstar, kommer féljande meddelande att visas (enhetens bokstavsbenamning
kan variera):

Eror x|

The drive could not be mounted: G

o

Om detta hander, atervand till PISA 2012s kontrollpanel och klicka pa “Exit”. Gor en siker borttagning
av USB-minnet, ta ut det ur datorn och boérja om fran bérjan. Om felet uppstar igen, starta om datorn
innan du forsoker ytterligare en gang. Om en enhet inte kan kéras/”be mounted” beror det vanligen
pa att den forra enheten inte kopplats ifran ordentligt/”been dissmounted properly”. Detta kan bero
pa att USB minnet togs ut utan att programmet stangts ordentligt t.ex. Att ta ut USB minnet, starta om
datorn och satta in USB minnet igen borde I6sa detta problem. Om det inte I6ser problemet, se
systemdiagnostikmanualen fér mer information.

Nar du framgangsrikt har angett det forsta I6senordet sa visas en inloggningsskarm som ar till for
eleverna. Bilaga 2 visar hur elevernas inloggningsuppgifter kan se ut. Du ska inte skriva in elevernas
inloggningsuppgifter.

PISA 2012

Student 1D : D - |:| - |:| - |:|
Password : I:l - l:l

Ladda provet pa alla datorer innan du gar vidare.
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OBS 6:

Alla skdrmarna eleverna ser ska vara pa svenska, men denna manual ar gjord innan vi
hade det svenska provet. Darfor dr nastan alla skdrmar i manualen pa engelska.

11. Tank igenom alla viktiga aspekter av provet

Tidsatgangen

44, Den forvantade tidsatgangen for det datorbaserade provet visas i Tabell 7.

Tabell 7: Tidsatgang for det datorbaserade provet (CBA)

Aktivitet Tid

lordningstallande av rum och datorer 15 minuter (minst)*

Distribution av inloggningsuppgifter och

introduktion av provet > minuter (cirka)

15 minuter (cirka, 6vningsprovet tar automatiskt

Ovningsprov slut efter 20 minuter)

Genomfdrande av det datorbaserade provet 40 minuter (exakt)

Avrundande av provtillféllet och insamlande

. 5 minuter (cirka)
av material

Totalt 1 timme 25 minuter (cirka)

*Det kan ta langre tid, speciellt om datorerna gor automatiska uppdateringar vid uppstart, och om det &r en
hel klassuppsattning. Budgetera i sa fall for den tid du bedémer att ni behover.

Tillsyn

45, Du ansvarar for 6vervakning av provtillfallet. Du bor sarskilt tanka pa foljande:

Elevndrvaro

J Elever far inte sldppas in i salen efter det att ldsningen av instruktionerna pabérjats. Elever maste
vara narvarande fran bérjan fér att fa vara med pa provet. Detta dr mycket viktigt for att
garantera en standardiserad procedur i alla deltagande lander.

J Elever far inte lamna salen om det inte 4r absolut nédvandigt.

. Det kan handa att en elev inte kan fullfélja provet (om t.ex. hon eller han blir sjuk) eller maste ga
ut en kortare stund.

] Om en elev ar franvarande under mer an 10 minuter under den tid som provet kors, markera
den eleven som “delvis narvarande” genom att fylla i kod ”“2” i kolumn Na&rvaro pa
Ndrvaroblanketten (Bilaga 3) och fyll i hur lange eleven varit franvarande i kommentars-
kolumnen pa samma blankett.

Hjalp
. Du far INTE hjalpa eleverna med nagra uppgifter i provet.

Observatorer
L Observatorer ska begransas till nodvandig skolpersonal och eventuell PISA kvalitetsobeservator.
L For att sakerstalla standardiserade procedurer i samband med provet och att provuppgifterna
halls hemliga ar ingen kopiering av provmaterialet tilliten inte heller ir fotografering eller
videoinspelningar av provtillfillena tillatna.
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12. Introduktion av PISA och Ovningsprov

46.

Foljande sektion innehaller ett manuskript for muntliga instruktioner. Det du ska lasa hogt for eleverna
ar markerat med gratt, texten ska lasas ordagrant. Den omarkerade texten ar bakgrundsinformation
och instruktioner som du som provledare ska folja.

Provledarmanuskript

A. Introducera provet

47.
48.
49.

50.
51.

52.

53.
54.
55.
56.
57.

58.
59.
60.

61.

TILLAT eleverna att komma in i rummet, instruera dem att sitta sig vid datorerna.
BE eleverna att placera penna och miniraknare pa bordet, GE sedan varje elev kladdpapper.

DISTRIBUERA inloggningsformularen till eleverna. Instruera eleverna att inte skriva in nagot férran de
blir ombedda.

SAG:

Ni har redan gjort ett prov och fylit i en enkadt for “Programme for International Student
Assessment”, eller kort och gott “PISA”. Nu ska ni delta i en datorbaserad del av PISA som kallas
"Computer-Based Assessment", eller "CBA". | denna studie vill vi ta reda pa vad elever i er alder
runt om i varlden kan om matematik, probleml6sning och lasning.

Var snilla och gor ert basta, fér era svar kommer att paverka den framtida utbildningspolitiken i
Sverige.

SAG:

Stang av alla mobiltelefoner och andra elektroniska apparater utom minirdaknare och dator.
GE eleverna en minut att gora det.

SAG:

Titta pa din datorskirm. Kontrollera att den visar inloggningssidan dar du kan skriva
in ”Anvandarnamn” och ”Lésenord”.

OM nagon student inte ar pa inloggningssidan, undersok och ratta till.
SAG:

Ni kommer att gora hela provet pa datorn framfér er. Ni har minirdknare, anteckningspapper och
penna. Ni kan anvianda dessa om ni tror att det hjalper er att besvara fragorna. Det far inte finnas
nagonting annat pa banken. Rack upp handen om ni behover mer papper eller en ny penna under
provet. Alla anteckningar som ni gér kommer att forstoras efter provet.

Slapp INTE in nagra fler elever.

B. P3borja CBA Ovningsprov

62.
63.

64.

SAG:

Titta nu pa de inloggningsuppgifter som jag delat ut. Ni ser att det finns ett Anvindarnamn och ett
Lésenord. Skriv in ert Anvindarnamn i ratt rutor. Var noga med att inte géra nagra misstag.

Skriv nu in Losenordet i I6senordsrutorna och klicka pa Logga in.
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66.

67.

68.
69.

70.
71.
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KONTROLLERA att alla elever lyckats logga in. Nasta skarm eleverna ser ska se ut som nedan, fast pa
svenska.

Please wait until the test administrator tells you to begin

Click here to begin introduction

Ni ska nu genomfora ett 6vningsprov som visar hur man anvander provsystemet. Ni har ungefar 15
minuter pa er for att genomfora 6vningsprovet.

Se till att ldsa varje fraga noggrant, och f6lj instruktionerna. Fragorna finns pa nedre delen av
skdrmen.

Klicka pa lanken.
KONTROLLERA att alla elever har fatt upp féljande ruta.

Have you been told to
begin the test ?

| vee L we |

[S 4

Klicka pa ”Ja” for att bérja 6vningsprovet.

Ett exempel pa hur 6vningsprovet ser ut visas pa skarmdumpen pa nasta sida (Figur 2) tillsammans
med lite forklaringar till olika funktioner. Mer information om hjalpsidan, formelsamlingen och
minirdknaren kommer efter skarmdumpen.
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Figur 2: PISA 2012 Huvudstudie — Skarmdump fran 6vningsprovet med férklaringar | tigmataren visar hur mycket av den tillgangliga tiden

Fragestapeln visar
fragornas nummer i
provet —den fraga
som visas just nu
har en vit ram

vita ar tid som finns kvar

som forflutit — den gréna delen &r tid som gatt och den

A

-

PRACTICE UNIT 2- TOOLS il

Knapparna for
Minirdknare och
Formelsamling — ar
bara aktiva vid
matteuppgifter

Formulae and Calculator

Te help answer a maths question you may want to look up a formula or use a calculatar. These are both available near the top right of the screen. Click
on the button to open them

(] ]

Knapparna for Kopiera
och Klistra in — kopiera
knappen ar bara aktiv i
vissa uppgifter och klistra
in knappen ar bara aktiv
nar text har markerats
och man har klickat pa
kopiera knappen

Question 12; PRACTICE UNIT 2

Open the calculator now and calculate he answerto 22.3x 221,

You should get the answer 4328.3.

Enter numbers like this;

For large numbers do not put other spaces or characters between the digits:
49283 X

4
29283 X -

20

Klicka har for
att komma till
Hjalpsidan

Knappen Nasta - Klicka
har for att komma till
nasta fraga, en popup
ruta kommer da fram
dar man far bekrafta att
man vill till ndsta fraga




72.

73.

74.
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Hjalpsidan tillhandahaller information och hjdlp om funktionerna i provet. For att komma tillbaka till
provet fran Hjalpsidan, klicka pa nagon av Ga tillbaka till testet lankarna till héger pa sidan.

Help page

Table of Contents

Moving to the Next Question
Multiple Choice Questions
Drop Down Menus

Drag and Drop

Diawing lines
Text Boxes

Changing Shapes
Home Page

Ho content available
Question bar

Time bar

ise and Minimise
Back and Forward
Copy and Paste text
Find text on a page
Still need help?

Moving to the Next Question

@ Mext hutton

* To move to the next question click on this button, at the bottom right of your screen.
* Once you move to a new guestion you cannet go back to a previous guestion

Multiple Choice Questions

* Toanswer a multiple choice guestion, click on one small circle {radio button)
* You can change your answer by clicking any ather option

Go back to test

Goto top
Go back to test

Goto top
G hark ta test

Knapparna fér minirdknaren och formelsamling ar bara tillgdngliga vid matematikuppgifterna. Nar
man klickar pa dessa visar sig minirdknaren eller formelsamlingen. For att stanga dem igen klickar man

o

pa “X"et i dvre hornet.

" FORMULAE

The following formulae are provided to help you answer some of the mathematics questions

Diagram Description

Fermula

The P

agorean rule for 3 nght-angled tnangle wih sides

- where ¢ 15 1t

Area of a rectangle with length a and width b

Area=awh

Kontrollera att alla elever lyckats hitta Hjalpsidan. Om inte, visa dem hur man
elevernas fragor och ta hand om eventuella problem.

21

Area of a triangle with perpendicular height h and base b Area=lzb=h
The cireumference of a circle with rachus r Circurmference =2 = M = ¢
The area of a cirche with radus r Area =M=~
Volume of a cuboid (rectangular prigm) with kength | width w . . &
and haight h =

4. as an approximation for the vaks of T

O6ppnar den. Red ut
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76.
77.

78.
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Ovningsprovet &r slut nar eleverna har klickat pa pilen “Knappen Nasta” i sista fragan ELLER efter 20
minuter da tiden &r ute for 6vningsprovet. Nar 6vningsprovet ar slutfort eller tiden har tagit slut,
kommer féljande skdrm att visas.

Please wait until your test administrator tells you to begin

click here to begin test

SAG:

Om ni inte redan gjort det, stang nu Hjilpsidan genom att klicka pa ”Ga tillbaka till testet”. Klicka
sedan pa ”"Knappen Nasta” och du ska se en ldnk pa skdrmen, som du inte ska klicka pa annu, lanken
sager "Klicka har for att starta testet”. Klicka INTE pa den lanken dnnu. Vinta medans jag ger lite
mer instruktioner.

KONTROLLERA att alla elever lyckats stanga Hjalpsidan och att alla skdrmar visar meddelandet och
lanken for att starta CBA provet.

13. Genomfor CBA-Provet och fyll i Nédrvaroblanketten

C. Start av det 40 minuter langa CBA-provet

79.
80.

81.

82.

83.

84.

85.
86.
87.

88.

SAG:

Ni har 40 minuter pa er att géra CBA-provet. Ni gor inte alla samma prov. Det finns mellan 18 och 22
fragor i era prov.

Som ni sag i 6vningsprovet finns det en fragestapel som visar hur langt ni hunnit, och en tidmatare
som visar tiden. Stapeln som visar hur langt ni hunnit visar fragorna, och tidmataren visar den tid ni
har anvant (gront) och den tid ni har kvar (vit). De finns dar for att hjdlpa er att planera er tid under
provet, men bekymra er inte for mycket om dem. Gér bara sa mycket ni kan. Om ni tycker att en
fraga ar valdigt svar, ga till nasta fraga, men kom ihag att ni INTE kan ga tillbaka till en fraga sedan ni
gatt vidare till nasta fraga.

Som ni sag i Ovningsprovet kan ni dppna Hjilpsidan genom att klicka pa knappen med fragetecknet
i skarmens nedre hogra horn. Om ni har problem med provet, anvind Hjalpsidan. Om ni behover
mer hjalp, rack upp handen.

Réck ocksa upp handen om nagot med systemet inte verkar fungera, men ge systemet lite tid att
svara pa era musklick och knapptryckningar — ibland kan det vara lite fordrojningar.

Borja CBA-provet nu genom att klicka pa lanken, klicka sedan pa ”Ja” nar du far kontrolifragan, om
jag har sagt att ni ska bérja .

ANVAND en klocka for att halla koll p& tiden.
Elevernas provtid styrs av datorn. Nar 40 minuter forflutit avslutas provet.

OVERVAKA eleverna. G& runt i rummet sa att du kan se om ndgon elev har svarigheter att forsta hur
hon/han ska gora.

SKRIV IN narvaro och eventuell franvaro pa Ndrvaroblanketten for CBA i kolumnen for “Néarvaro”.

. Om en elev ar franvarande fran CBA provet (INTE orsakat av tekniska problem), skriv ”0”.

. Om en elev ar narvarande vid provet, skriv”1”.

. Om en elev lamnar rummet i mer dan 10 minuter (INTE orsakat av tekniska problem), skriv 72"
och forklara hennes/hans franvaro i kolumnen for kommentarer.

. Om en elev lamnar rummet i mer an 10 minuter (orsakat av tekniska problem), skriv ”3” och
forklara hans/hennes franvaro i kolumnen fér komentarer.

. Om en elev ar franvarande fran provet pa grund av tekniska problem, skriv ”4”.

. Om en elev ar franvarande fran CBA-provet pa grund av brist pa datorer, skriv ”5”.
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90.
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Om datorn skulle krascha under provet ska du starta om datorn och darefter programmet genom att
klicka pa "PISAMenu.exe” och "PISA Assessment”. Sedan skriver du in dekrypteringskoden och eleven
far skriva in sitt anvdndarnamn och lésenord. Provet ska nu starta pa samma stélle som det kraschade
och det ska finnas lika mycket tid kvar som det gjorde fére kraschen. Lat eleven fortsatta provet tills
han/hon ar klar eller tills elevens 40 minuter passerat. Om provet inte startar dar eleven var utan fran
borjan eller inte alls har aterstéllandet inte fungerat och eleven ska inte fortsatta provet utan ges en
kod 3 (delvis nirvarande, pa grund av tekniska problem) pa Ndrvaroblanketten.

Nar sluttiden narmar sig, hall utkik efter elever som verkar vara klara. Om nagon elev &r fardig i fortid
kan du ge henne/honom en bok eller tidning att lasa.

D. Avslutning av CBA-provet

91.

92.
93.

94.
95.

Efter att de 40 minuterna har passerat kommer de elever som inte hunnit fardigt sitt prov fa upp en
ruta som informerar dem om att tiden &r slut. Nar de klickar pa "OK” kommer tackskdrmen nedan
(paragraf 96) att visas. Denna skarm kommer dven att visas nar eleverna klickar pa “Knappen Nasta” i
sista fragan. Provtillfillet &r avslutat nar alla elevers datorer visar tackskdrmen och 40 minuter har
forflutit pa den klocka du anvander for att mata tiden.

SAG:

Provet dr nu slut. Anvand inte datorn mer. Tack sa mycket for att ni deltagit i den har
undersokningen. Ta INTE med er nagra anteckningar.

SLAPP IVAG eleverna i enlighet med skolans policy.

FORSTOR sadant som eleverna skrivit pa papper.

14. Samla in alla USB minnen

96.

97.

98.

Nar provet ar slutfort eller nar de 40 minuterna har forflutit, dverférs elevsvaren automatiskt till
USB-minnena och tackskarmen nedan visas.

Thank you

Your answers have been successfully saved.

SAMLA IN USB-minnena fran alla datorer genom att tycka pa ALT TAB for att komma till PISA 2012
kontroll panelen, klicka pa ”Exit” knappen och gor en "saker borttagning av maskinvara” med hjilp av
Windows. Ta sedan ut USB-minnet fran varje dator.

STANG AV datorerna.

15. Fyll i Provrapportblanketten for CBA

99.

100.

Fyll i en separat Provrapportblankett for varje provtillfalle.

Fyll i Provrapportblanketten under och omedelbart efter provet. Du behover fora 6ver uppgifterna om
“Stratum ID”, “Skol ID” och “Provtillfalleskod” som finns angivna i Ndrvaroblanketten till
Provrapportblanketten.
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16. Besluta om ett uppfoljningstillfalle behover

genomforas

Berakning av minsta deltagarantal

101.

102.

103.

104.

PISA kraver hogt deltagande av elever vid de deltagande skolorna. Det betyder att om for manga
elever (15 % av de elever som valts ut) varit franvarande, maste ett uppféljningstillfille anordnas for
dessa elever. Det innebar t.ex. att om fler an 2 av 16 elever som skulle delta varit franvarande maste
ett uppfoljningstillfalle anordnas.

2= 0,125 = 13 % franvaro ingen uppféljning kravs

16
13—6 = 0,188 = 19 % franvaro uppfdljning kravs
12—3 = 0,15 = 15 % franvaro, uppfoljning kravs

Ni far garna ordna uppfoljningstillfalle dven om farre elever varit franvarande. Vi vill ha in s manga
elevsvar som mojligt.

Notera att elever som har en kod i ”Ej deltagande” kolumnen pa Elevblanketten INTE ska raknas med
nar franvaroprocenten raknas ut. Elever som har en sddan kod kan ju inte vara med i PISA dven om en
uppfdljning ordnas.

Samrad med Provledaren for det skriftliga provet om det behovs ett uppfoljningstillfalle dven dar. Om
ni ar tveksamma om huruvida ett uppfoljningstillfalle ska ordnas, kontakta NC for samrad. Vid
uppfoljningstillfallet kommer du att behdva en ny Ndrvaroblankett (NB_CBA) och Provrapportblankett
(PRB_CBA), men du ska anvdanda samma Elevblankett som tidigare.

Efter provet

17.

Gor i ordning materialet och atersand det till NC

105.

106.

107.

108.

Om fler an ett provtillfalle kommer att dga rum, se till att material fran tidigare tillfallen férvaras pa en
saker plats tills de andra tillfallena genomforts.

Nar alla provtillfidllen genomférts, samordna atersandandet av materialet med skolansvarige och
ovriga provledare.

Innan ni packar ihop allt material skall ni géra egna kopior av Atersdndningsblanketten, Elevblanketten,
Ndrvaroblanketten (en for varje tillfalle) och Provrapportblanketten (en for varje tillfalle). Detta for att
NC kan behova ta del av informationen i dessa blanketter om nagra fragor skulle uppsta under
kodningsarbetet av provmaterialet. Vi ber er darfor att spara dessa kopior fram till arsskiftet.

Det ar viktigt att provmaterialet skickas tillbaka till NC sa snabbt som méjligt. Forsena inte
forsandelsen genom att vanta pa Skolenkdten om denna inte ar ifylld, den kan skickas separat.
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NC och den internationella projektgruppen tackar for den tid
och det arbete du har lagt ner pa projektet.
Din hjdlp dr avgérande for PISAs framgang.

Tack!
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Bilaga 1: PISA 2012 Huvudstudie — Datorresursblankett

De grundkrav som stélls pa datorerna ar:

Operativsystem — Windows XP, Windows Vista eller Windows 7
RAM —512 MB (Windows XP), 1GB (Windows Vista och Windows 7)
Skarmupplésning — 1024 x 768 px

USB 2.0 eller 3.0 port

CPU — minst 1500 Mhz

Pekdon — mus eller liknande

Tillgang till administratorsrattigheter

Tillsammans med detta utskick skickades det med ett USB-minne med ett testprogram och en
systemdiagnostikmanual. Med hjalp av testprogrammet kommer ni kunna avgéra hur manga
datorer ni har som ar [ampliga for PISAs datorbaserade prov. Ni kommer att fylla i
Datorresursblanketten i form av ett formular pa var hemsida www.miun.se/pisa. Det ska goras

senast den 25:e januari. Datorresursblanketten kommer att se ut ungefar som nedan. Gl6m
inte att klicka pa Skicka nar ni ar klara.

<<Skola>>

Hur manga limpliga datorer som testats med Systemdiagnostik USB finns i
ett och samma rum?

datorer kan kdra CBA-provet

Provet maste k&ras frén ett konto med administratdrsrittigheter.

Hur loggar niin?

" Viloggar in alla datorer med administratdrsrittigheter

" Vi kdr applikationen med administratérsrattigheter
Vem loggar in pa provdagen?
[ Datoransvarige ar ndrvarande och loggar in alternativt startar

Provledaren har administratirsrattigheter och loggar in alternativt
startar applikationen

Kommentarer

Skicka
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Bilaga 2: PISA 2012FT — Exempel pa Elev login formular

Elevens namn:
Skolans namn:
Anvandarnamn:

Losenord:

Anders Svensson
Kyrkskolan
00-01-010-00004

00004-1278
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Bilaga 3: PISA 2012 Huvudstudie — Exempel pa Nérvaroblankett for datorbaserat prov (NB_CBA)

Koder for narvarokolumnen:

0 —franvarande (beror ej pa tekniska problem)

1 —nérvarande

2 — delvis narvarande (beror ej pa tekniska problem)

3 —delvis nérvarande (pa grund av tekniska problem)

Skolans namn: Kyrkskolan Provtillfilleskod: 21 4 franvarande (pé grund av tekniska problem)
Proviedare: Ka“e Pettersson 5 —franvarande (pa grund av for fa datorer)
Fylls i av NC Fylls iav PL Fyllsiav NC
— — —~—
SKOLUPPGIFTER ELEVUPPGIFTER NARVARO
1 . Stratum 2 = 2 .

CBA ID"| Region D Skol ID | ElevID Elevens namn Arskurs| Narvaro Kommentarer Losenord
1 00 01 010 00004 Anders Svensson 9 1 00004-1278
2 00 01 010 00010 Anna Radlov O |Utesluten frdn PISA pga behov av stad. 00010-3456
3 00 01 010 00005 Jennifer Ogren 9 1 00005-8109
4 00 01 010 00011 Elias Jonasson 9 Utesl Utesluten pga behov av stod 00011-4743
5 00 01 010 00014 José Rodriguez 8 O  |Utesluten pqga behov av stéd 00014-5832
6 00 01 010 00012 Cecilia Alexanderson O Ej valbar for PISA. 00012-6912
7 00 01 010 00001 Susanne Svensson 9 1 00001-1476
8 00 01 010 00006 Karl Persson 7 @) 00006-2565
9 00 01 010 00002 Lina Karlsson 9 1 00002-3654
10 00 01 010 00007 Lars Fredriksson 9 5 |Det fanns inte tillrickligt manga datorer. 00007-4743

A\ J H_J
Y
. . d3
Anvdandarnamn Lésenor

1
Anger prioriteringsordning for eleverna vid CBA provet.

Om en elev varit delvis ndrvarande under de 40 minuter som det datorbaserade provet varar, skriv har in den tid som hon eller han var borta.

De fyra sista siffrorna i I6senordet visar vilket prov eleven kommer att géra. Elever som har samma fyra sista siffror gor alltsa samma prov.
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Bilaga 4: PISA 2012FT - Provrapportblankett, datorbaserat prov (PRB_CBA)

Region Stratum ID Skol ID Provtillfalle

1.Provdatum (Dag och manad fér provet i fyrsiffrigt format t.ex. 03/05 for 3 maj.)

/

Dag Manad

2. Provledare for det datorbaserade provet

(Mellan 11 -77)

(Titel) Fornamn Efternamn

3. Var det nagra elever som inte kunde genomfora provet pa grund av for fa datorer?
(Narvaroblankett - Kod 5)
(Om “Nej”, skriv “0” fér antalet elever. Om “Ja”, skriv antal elever och ange elev ID och

relevanta kommentarer.)

4. Var det nagra elever som inte alls kunde pabérja provet pa grund av tekniska problem?
(Narvaroblankett — Kod 4)

(Om “Nej”, skriv “0” fér antalet elever. Om “Ja”, skriv antal elever och ange elev ID och
relevanta kommentarer.)
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5. Var det nagra elever som pabdrjade provet (de kunde logga in och pabérja provet) men

. L. . Antal elever
inte kunde fullfélja pa grund av tekniska problem? (Narvaroblankett — Kod 3)
(Om “Nej”, skriv “0” fér antalet elever. Om “Ja”, skriv antal elever och ange elev ID och
relevanta kommentarer.)
6. Var det nagra elever som paborjade provet men inte kunde fullfélja pa grund av andra
Antal elever

anledningar? (Narvaroblankett — Kod 2)

(Om “Nej”, skriv “0” fér antalet elever. Om “Ja”, skriv antal elever och ange elev ID och
relevanta kommentarer.)

7. Var det nagra problem med forhallandena under provet?

(Till exempel disciplinproblem, stérande ljud, dalig lokal. Om ”Ja”, beskriv.)
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Bilaga 5: PISA 2012 Huvudstudie — Atersindningsblankett

. Stratum ID
Skolans namn: och Skol ID:

Telefon (avsandarens):

Skickat av:

(Namn) Skickat, datum: 2012 - -
MM DD

MATERIAL | DENNA FORSANDELSE

[] Elevblankett JA( ) NEJ( )
[ ] Ifylld Skolenkst JA( ) NEJ( )

[ ] Antal buntar/provtillfillen

MATERIAL - Skriftligt prov
(Om det finns fler én tva buntar, dvs. ni har haft fler én 2 provtillfillen, fyll i en extra blankett pa
samma sdtt och skicka med den.)

BUNT 1 BUNT 2

Ndrvaroblankett (NB) Ja( ) Nej( ) Ja( ) Nej( )
Provrapportblankett (PRB) Ja( ) Nej( ) Ja( ) Nej( )
Antal Antal

Anvanda Provhéften

Anvanda Elevenkéter Oanvianda

Oanvanda forseglade kuvert med Antal
Provhéfte och Elevenkat

Oanvanda reservprovhéaften

Oanvanda reservelevenkater

MATERIAL - Datorbaserat prov BUNT 1 BUNT 2

Ndrvaroblankett (NB_CBA) Ja( ) Ja( )
Provrapportblankett (PRB_CBA) Ja( ) Ja( ) Oanvinda + Reserv

Antal Antal Antal
USB-minnen +

KOMMER YTTERLIGARE FORSANDELSE(R)?

(t.ex. material, fran ett uppfsljningstillfille, Skolenkat etc.) Ja( ) Nej( )
Om Ja, ange detaljer och forvantat avsandningsdatum:

Avs.datum: 2012 - -
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