ANSOKNINGSBREV

Forr eller senare sa maste du som arbetssékande komponera ett vilskrivet ansékningsbrev.Vad behéver
du da tinka pa?

VAGA RING PA ANNONSEN!

Samtalet handlar dels om att, vid rétt ldge, marknadsfora sig sjdlv men dn mer om att sdkerstdlla att du verkligen
soker ratt arbete! Ett vdlskrivet brev grundar sig darfor pa foljande fragor!

* Var ligger tyngdpunkten i arbetet?

* Vilka dr de storsta utmaningarna for den person som far arbetet?

* Vilken bakgrund har de som arbetar dar idag?

* Hur arbetar ni idag med er...(ldgg till lampliga arbetsuppgifter som t ex programmering, rekrytering,
marknadskommunikation med mera)

Svaren pa dessa fragor skapar sedan en bra grogrund for ett vlskrivet brev!

VAD AR DET VIKTIGASTE | DITT BREV?

Det finns sjdlvfallet inga sanningar vad giller ett ansdkningsbrev da det sker ca | miljon rekryteringar i Sve-
rige under ett ar. Men en framgangsfaktor som manga glommer bort &r att ange ett par skal varfor du sdker
arbetet! Var sa tydlig som du kan!

UNDVIK ”KLYSCHOR”
Undvik formuleringar som kan upplevas som klyschor:

* "Jag har ett flexibelt och kundfokuserat synsdtt. Jag strdvar efter proaktiva och kreativa affarslosningar
for att kunna erbjuda integrerade 16sningar.

* "Jag dr social, driven, malmedveten, nyfiken, van att arbeta savél sjdlvstandigt som i grupp, glad, positiv
och kreativ.”

» "Utifran Er annons kdnner jag verkligen att jag skulle trivas pa Er arbetsplats.”

Forsok istdllet vdva in sa mycket information som mgjligt fran samtalet och sitt saker och ting i perspektiv.
Sa hér kan det se ut: "Jag har under aren arbetat mycket i projektform vilket stirkt min férmaga att arbeta i
team och mot uppsatta mal..."

VAD BEHOVER DU MER TANKA PA?

* Haren snygg layout och disposition

» Ett brev behdver inte vara sa langt. Rikna med ca % av en A4-sida.

* Finns ingen "sanning”. Den ligger i betraktarens ¢gon...

* | langa loppet, da du med all sdkerhet blir dldre, dr det bdttre med ett kortare brev och ett ldngre CV.
» CV och brev dr tva dokument. Se till att variera texten!




EXEMPEL, ANSOKNINGSBREV

Jag ldste er annons i Katrineholms-Kuriren platsbank att ni séker en skétare till Varnds! Detta skulle passa mig
perfekt av flera skdl. For det forsta ligger det helt i linje med min utbildning och kommande yrkesval. Fér det
andra da jag gdrna tillbringar somrarna hemma i Sérmland!

Jag studerar femte terminen pa socionomutbildningen vid Mittuniversitetet i Ostersund, men &r fodd och
uppvuxen iVingaker pa en gard som inte ligger sd langt bort fran Varnas.Vilka fler skél finns det till min
ansokan? Arbetet som sk&tare skulle passa mig vdl da jag har ett stort intresse for psykiatri och jag tror att
jag med mitt lugn, mitt tdlamod och min servicekdnsla kommer vara till nytta. Mina tidigare erfarenheter av
arbete med manniskor bestdr av att jag har arbetat som vardbitrdde inom dldreomsorg och gruppbostad.
Jag kan och vill jobba hela sommaren, géarna heltid.

Fritiden dgnas framfor allt &t vanner samt traning i form av 16pning och cykling.

Om ni dnskar referenser och betyg kan dessa ldimnas i samband med eventuell intervju eller sa kan ni hdra
av er om ni énskar dem tidigare.

Med vanliga hdlsningar
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