Instruktion — Skapa ny paketinformation
Katalog- och webbinformation

maualb — STU

uppdaterad: 2011-07-14

Instruktion - Atlas

Innehall

Paketinformation till utbildningswebb och utbildningskatalog
Kopiera forra lasarets eller annat lasars paketinformation
Skapa ny paketinformation

Paketinformation till utbildningswebb och utbildningskatalog

For att kurspaket ska visas pa utbildningswebben och i utbildningskatalogen maste det finnas

en paketinformation upplagt i Atlas for aktuellt lasar.

Paketinformationen bestar av en brodtext (max 400 tecken), information om sammankomster

(max 400 tecken), katalogsortering (dmne att sortera under) och kontaktpersoner.

Det finns tva sédtt att skapa en paketinformation, gora en helt ny eller att kopiera forra lasarets
(eller annat ldsars) paketinformation.

Kopiera forra lasarets eller annat lasars paketinformation

1. Gainidatabasen och klicka pa lanken ”Katalog- och webbinformation” i toppmenyn.

2. Vilj "Paketinformation” i vanstermenyn.

Katalog- och

Amnesinformation
Kursinformation
Paketinformation
Programinformation
Export till katslog

Paketinformation

Skapa ny pakstinformation

Baketkod:

Bendmning:

Utbildningsemride:

Katzlogsortering:

Institution: v

Status: -
Lasdn Las3r 09/10 ¥

Sprék: w

Antal traffar:5 Q25 Oso Cioo Dalla

3. SOk fram paketinformationen du vill kopiera genom att skriva paketkod eller &mne eller
annat kriterium. Valj sprak. Det kan finnas pakettexter pa svenska och engelska. Klicka

pa ”Sok”.
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Paketinformation

Skapa ny paketinformation

Pakstkod:
Bensmning:
Utbildningsomriade:
Katslogsortering:
Institution: 0
Status: v
Lasar: Lasdr 09/10 [¥

Sprak: v

Antal traiffar:s Q25 Oso Q100 @ala

Institution Tillisllen  Status Reviderad Lesar Sprik

Paketkod K smning

vali ATFOOZ Datsteknik GR (&), Kurspaket, 30 hp ™ = Granskare 2 2008-10-07 LssSr 2009 - 2010 sV
vali ATAD11 Datateknik GR (&), Spelprogrammering, 30 hp ™ la Granskare 2 2008-12-18 Las&r 2009 - 2010 sV
Vvali DVA3ZO0H Datavetenskap GR (A), 30 hp mm Ja Granskare 2 2008-10-06 Las3r 2009 - 2010 sv
vali DVB3OH Datavetenskap GR (B). 30 hp ™ = Granskare 2 2008-10-01 Lss8r 2009 - 2010 sV
Vil DVC30H Datavetenskan GR (Cl. 30 ho ™ la Granskare 2 2008-10-02 Lss5r 2009 - 2010 sV

4. Listan med paketinformation kan sorteras genom att klicka pa kolumnrubriken.
Klicka pa ”Valj” langst fram i raden pa den paketinformation du vill kopiera.

5. Valj "Kopiera till ny”

Kopiera till ny

=
T———

Ater till listan Editera posten

6. Vilj/byt Katalog till det lasar paketinformationen ska gélla och byt sprak om det behovs.
Vid behov byt paketkod. (T.ex. om ett paket har bytt kod eller om man vill anvédnda samma text pa
annat paket.) Se till s& att det dr valt senaste versionen av paketplanen. En paketplan kan
finnas i flera versioner om den reviderats. Valj den senaste versionen, hogst nummer.

7. Redigera Brodtexten och Sammankomster om nagot ska dndras. Under falten ser du
hur méanga tecken du anvéant av maxantalet.

8. Kontrollera katalogsortering sa att ratt amne ar valt. Det &mne som kurspaketet ska
listas under pa utbildningswebben och i katalogen.

9. Redigera kontaktpersoner genom att lagga till nya eller ta bort gammal. Valj ny
kontaktperson i droplist och klicka pa lagg till. Ta bort kontakt langst ut pa raden med
kontaktpersonens namn med knappen “Ta bort”.

10. Klicka pa spara.

11. Editera posten for att lagga till tillfallen. (Tillfdllena skapas i tillfallesinformations-
processen). Finns beskrivet i annat dokument.

lillfallen fér publicering

Anm.kod Studieort Studietakt

_Saqg tilliTa bort tillfslle
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Markera de tillfdllen/anmalningstillfallen som galler aktuellt ldsar och som ska vara med
pa utbildningswebben och utbildningskatalogen.

Tillféllen fér publicering

Skapa nytt tillfalle

Anmilningskod Studieort Studietakt Undervisningsform Undervisningssprak Kursstart
[ ==s80 Sundswvall Halvfart Normal Svenska 2008-01-15
22620 Sundswall Halvfart Normal Svenska 2010-01-18

| Spara andringar

Spara d@ndringarna. Du kommer da tillbaka till paketinformationen.

Skriv ev. in fritextord. De anvands i studera.nus sokfunktion i fritextsoken. Du kan ange
max 15 ord. Det basta ar att ange fa men traffsakra fritextord. Ju farre fritextord,
desto hogre kommer utbildningen i resultatlistan om fritextordet matchar det
sokanden skrivit in. Med fler fritextord blir det oftare traff pa utbildningen, men den
kommer ldngre ned i resultatlistan.

Lagg till sokdmne. Sokdmne anvands for att lista och séka kurser/program pa
studera.nu. En kurs far bara ha 1 sokdmne. Du ser om paketinformationen redan har ett
sokamne i det 6vre gula faltet under paketkod mm. Finns det ett sokdmne behover du
inte lagga till nagot.

Lagg till sokdmne genom att ga in pa for det avsedd lank langst ner i bilden.

sokamnen

-3ag till och ta bort s6kidmnen

Du kommer till en lang lista med olika sokdmnen som anvands pa studera.nu i deras
sOkfunktion. Tryck ctrl+f fOr att fa fram en liten sokruta. Skriv in det dmne som paketet
ska kunna sokas fram under pa studera.nu. Markera i checkruta. Scrolla langst ner i
bilden och tryck spara.

Du ar tillbaka i paketinformationen. Spara eller skicka vidare.
Paketinformationen maste ha status godkand for export och ha minst ett tillfalle kopplat

till sig for att komma med i katalogexporten. Det spelar ingen roll vilken status den har
for att presenteras pa webben.

Paketinformationen gar via ett antal roller/godkdnnandesteg innan den exporteras for
katalogproduktion.

Inrapportor - Skapar ny post genom skapa ny eller kopiera

Granskare1 - Godkanner for en forsta export

Granskare2 - Godkanner for slutlig export
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Skapa helt ny paketinformation

1. Gainidatabasen och klicka pa lanken “Katalog- och webbinformation” i toppmenyn.

2. Vilj "Paketinformation” i vanstermenyn.

Paketinformation

Katalog- och
Paketinformation
Amnesinformation
Kursinfarmation Skapa ny paketinformation

Programinformation
Export till katalog

Paketkod:

Benamning:

Katalogsortering:
Institution:
Status:

Lasar:

Sprik:

Antal traffar:5

Utbildningsomrade:

Lasar 09/10 W

v

Q25 Cso C1o0 @alla

3. Klicka pa ”Skapa ny paketinformation”.

4. -Valj katalog (lasar).

- Vilj sprak, svenska eller engelska.

— Vilj paketkod.

— Version av “paketplan”. (en paketplan kan ha flera versioner, vilj den senaste.

Paketinformation

Alla falt markerade med fargramen &r obligatorisk

Visa kommentarer (0 st)

Allmdnna data om paketet

Katalog

Utbildningskatalegen 2008/2010 v
Sprak

Svenska -

Paketkod: DVAZOH A

Version av kurspaket: | 2.0 v

5. Skriv in brodtext (max 400 tecken), information om sammankomster (max 400 tecken).

Under félten ser du hur méanga tecken du anvant av maxantalet.

6. Vilj katalogsortering, det &mne som paketinformationen ska listas under pa

utbildningswebben och i katalogen.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Lagga till kontaktperson/-er. Valj ny kontaktperson i droplist och klicka pa lagg till. Ta
bort kontakt langst ut pa raden med kontaktpersonens namn med knappen “Ta bort”.

Om det finns en webbsida med mer information om kursen som ni vill ha en lank till i
anslutning till paketinformationen, pa utbildningswebben, skriv in lanken i faltet URL
och vilj typ av lank i droplisten “"Mer information om kursen”. Klicka pa “Lagg till”.

Klicka pa spara.

Editera posten for att lagga till tillfallen. (Tillfallena skapas i tillfallesinformations-
processen). Finns beskrivet i annat dokument.

lillféllen fér publicering

Anm.kod Studieort Studietakt

_&gg till/Ta bort tillf3lle

Markera de tillfallen/anmalningstillfallen som galler aktuellt 1asar och som ska vara med
pa utbildningswebben och utbidlningskatalogen.

Tillfdllen fér publicering
Skapa nytt tillfalle

Anmalningskad Studieort Studietakt Undervisningsform Undervisningssprak Kursstart
[ =z=s80 Sundsvall Halvfart Hermal Svanska 2008-01-13

23630 Sundsvall Halvfart Normal Svenska 2010-01-18

| Spara &ndringar

Spara d@ndringarna. Du kommer da tillbaka till paketinformationen.

Skriv ev. in fritextord. De anvands i studera.nus sokfunktion i fritextsoken. Du kan ange
max 15 ord. Det basta ar att ange fa men traffsakra fritextord. Ju farre fritextord,
desto hogre kommer utbildningen i resultatlistan om fritextordet matchar det
sokanden skrivit in. Med fler fritextord blir det oftare traff pa utbildningen, men den
kommer langre ned i resultatlistan.

Lagg till sokdmne. Sokdmne anvands for att lista och sdka kurser/program pa
studera.nu. En kurs far bara ha 1 sokdmne. Du ser om paketinformationen redan har ett
sokamne i det 6vre gula faltet under paketkod mm. Finns det ett sokdamne behover du
inte lagga till nagot.

Lagg till sokdmne genom att ga in pa for det avsedd lank langst ner i bilden.

sokamnen

_&gg till och ta bort sékémnen
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16.

17.

18.

19.

Du kommer till en lang lista med olika sokdmnen som anvands pa studera.nu i deras
sokfunktion. Tryck ctrl+f fOr att fa fram en liten sokruta. Skriv in det &mne som paketet
ska kunna sokas fram under pa studera.nu. Markera i checkruta. Scrolla langst ner i
bilden och tryck spara.

Du ér tillbaka i paketinformationen. Spara eller skicka vidare.
Paketinformationen maste ha status godkand for export och ett tillfidlle kopplat till sig
for att komma med i katalogexporten. Det spelar ingen roll vilken status den har for att

presenteras pa webben.

Paketinformationen gar via ett antal roller/godkdannandesteg innan den exporteras for
katalogproduktion.

Inrapportor - Skapar ny post genom skapa ny eller kopiera
Granskare1 - Godkanner for en forsta export
Granskare2 - Godkanner for slutlig export
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