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Begäran om tillstånd för upphandling/inköp

Blanketten undertecknas av prefekt/ avdelningschef/ överbibliotekarie vid upphandling överstigande nedan nämnda direktupphandlingsgräns. Vid anskaffning överstigande 200kkr krävs underskrift av rektor (universitetsdirektör har attesträtt upp till 500kkr). Gränsen för direktupphandling är 287.000 kr för både varor och tjänster. Inköp via ramavtal kräver normalt inte att blanketten behöver används. Använd dock gärna blanketten vid alla typer av anskaffningar såsom bevis om urkund, se Verksförordningen 31§. 

	Avdelning/ enhet

	Ansvarig prefekt (motsv.)

	Handläggare av ärendet


	Diarienummer
Diarienumret bör vara samma under hela handläggningstiden.

	Föremålet för upphandlingen
Varuslag eller  typ av tjänst


	Finansieringsform
Bidrags- anslagstyp (EU, NFR, driftmedel etc)



	Uppskattat värde exkl. moms. Om upphandlingen avser tjänst, – ange totalkostnad för hela avtalsperioden.

	Valuta 
SEK, USD, EUR etc.


	Betalningsperiod Ange det eller de år kostnader för upphandlingen utfaller.



	Beslut:
 FORMCHECKBOX 
 Upphandling får genomföras utan särskilda restriktioner.

 FORMCHECKBOX 
 Upphandling får genomföras, dock med följande restriktioner:



	 FORMCHECKBOX 
 Upphandling får i nuläget inte påbörjas p g a följande skäl:

 

	Datum för beslut


	Beslutsfattare

Ange tjänsteställning


	Beslutet delges:

Upphandlingssamordnaren skall delges obligatoriskt.



	Om tillstånd för upphandling beviljats så skall upphandlingen genomföras i enlighet med Lagen om offentlig Upphandling (LOU 2007:1091). Rådgivning, eller heltäckande stöd under hela upphandlingsprocessen, kan erhållas från myndighetens centrala upphandlingsfunktion. Observera att statsverket och Mittuniversitetet har tillgång till många produkter och tjänster via ramavtal, som kan utnyttjas utan föregående upphandling. Information om avtalen lämnas av upphandlingssamordnaren alt. via www.miun .se och upphandlingssidorna.

	För att utbetalning skall kunna ske, så skall kopia på beslutet bifogas fakturan!
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