Instruktion — Skapa nytt kurstillfélle
Tillfallesinformation
Maud Albertsson — STU Datum: 2012-04-13

Instruktion - Atlas

Innehall
Skapa NYLE KUFSTHITAIIE ... e e
Kopiera forra lasarets eller annat I2Sars KUISHIIFAIE ............c.coeiieiiiiccieeeee e,
Skapa helt Nyt KUISHIHFAIE ..........oveeeiieiee e e e e s s rre e e e e e s eanes

Skapa nytt kurstillfalle

Detta dokument beskriver hur du praktiskt skapar ett nytt kurstillfalle i Atlas. For mer
detaljer kring vad som ska anges i varje falt/droplist osv. se dokument “Faltbeskrivning
tillfalle”.

Ett kurstillfalle innehaller information om start- och slutvecka, studieort, studietid,
studieform etc. Tillfdllesinformationen exporteras till och anvéands i NyA-
antagningssystemet, Ladok, MIUNSs utbildningswebb och i katalogen. For att tillfallet ska
visas pa webb och i katalog maste det vara kopplat mot en kursinformation i processen
”Katalog- och webbinformation”. Se instruktioner om detta i dokument “ny
kursinformation”.

Det finns tva sitt att skapa ett nytt kurstillfalle, gora ett helt nytt eller kopiera forra arets
(eller annat ars) tillfalle.

Kopiera forra lasarets eller annat laséars kurstillfalle

Kopierar du ett tillfdlle behover du inte ange all information fran borjan den foljer med fran

tillfallet du kopierar. Du behover bara dndra vissa saker sdsom start- och slutvecka, ar osv.
1. Gainidatabasen och klicka pé lanken ”Tillfallesinformation” i toppmenyn.

2. Valj "Kurstillfalle” i vanstermenyn.

Tillfalle for kurs

Skapa nytt tillfslle fér kursplan

Kurstillfslle
Pakattillfalle
Programtillfslle

Rapport
e Kurskod:

Anmilningskod:

Amne:

Inriktning:

Status: v

Antal traffar:18 O25 Os0 C1o0 @alla
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Instruktion — Skapa nytt kurstillfalle
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Maud Albertsson — STU Datum: 2012-04-13

3. SOk fram kurstillfdllet du vill kopiera genom att skriva in kurskod i falt for detta och
valj termin alt. blank termin etc.

Tillfélle for kurs

Hurskad:

anmmalningsked:

nktning:
Termin Hestterminen 2009 (¥
-

w

w

Oas O O Baa

Anm.bgd Kyrgkod Amng Nivd [nrilgning Egiing Studigort  Snydigtali Studigiprm Termin Staivecky Slutescks Studietid Yergion Bevidersd  Status Eat
WAl ATS01 BIOOIX Mielagi B0 Darlurs A 2,00 Sundeesll Keartefart Ibdiatancs  WT2ZO00 26 2 Oaghd 1.0 F0OU-01-07 Cxporsarat Wb
wilh 42661 BIOL2G Biclogl GR Systematisk botanik och floristik 5,00 Sundsvall Itdistance  HT2009 36 43 Dagtid 1.0 2009-04-20 Ewporterat U
Vili 4267 o Ll botanik och floatik 5,00 Hear HT2009 35 43 Dagtid 1.0 2009-04-20 Exporterat 0
il 22 =00 HTZO0 26 a8 Oaghid 1.0 FOO9-04-20 Crporsarat WA
il 42691 5.00 & HT2008 36 43 Dagtid 1.0 2009-04-20 Exporterat '3
Willi 42711 ratik och marfologi 5,00 HT2009 45 2 Dagtid 1.0 2009-04-20 Exporterat ')
WAl ATPR1 BIOOGE Mielagi GR Peslagi - wystamath sch marfalags 5,00 Susdeeall Haslefart HTZOM 46 ) Oaghd 1.0 20090420 xporsarat W

4. Listan med kurstillfdllen kan sorteras genom att klicka pa kolumnrubrikerna.
Klicka pa ”Vadlj” langst fram i raden pa det kurstillfalle du vill kopiera.

5. Vilj "Kopiera till ny”

Tillfalle for kurs

Eter till listan Editera posten @ Revidera till ny version

Visa kommentarer (0 st

6. Vid behov byt kurskod. (T.ex. om en kurs har bytt kurskod eller om du vill anvéinda samma
information pa annan kurs.) Titta sa att det dr valt senaste versionen av kursplanen. En
kursplan kan finnas i flera versioner om den reviderats. Vilj den senaste versionen,
hogst nummer.

Farstasidan # Tillfsllesinformation # Kurstillfalle

Tillfalle for kurs

Alla f&lt markerade med fargramen &r obligatorisk

Visa kemmentarer (0 st)

Aktuell kursplan

Kurs: BIDOGG hd

Version av kurs: 4.0 hd
Benidmning: Biclogi GR (B), Zoclogi - systematik och morfologi. 7.5 hp
Beniamning engelsk: Biclogy BA (B), Basic Course in Zoclogy: Systematics and Morphology, 7.5 H

7. - Andra start- och slutvecka och ar.
- Andra sista anmélningsdag
- Berdkna podngdistributionen (langst ner i bilden)
- Kontrollera om det ev. dr ndgra andra uppgifter som behover dndras. For detaljer
kring vad som ska anges i varje falt/droplist osv. se dokument “Faltbeskrivning
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Maud Albertsson — STU

Datum: 2012-04-13

programtillfalle”.

8. VIKTIGT! Villkor for tillfdlle. Beroende pa hur du markerar villkor for tillfédlle sa
visas tillfdllet pa antagning.se eller inte.

Villkor far tillfalle:

Frist3ende kurs Kurs valbar inem program |:| Uppdragsutbildning

I:l Obligatorisk kurs | program Kurs inom kurspaket

Fristaende kurs

Visas pa utbildningswebben, i katalogen och pa
antagning.se

Kurs inom paket

ingédr som del i ett kurspaket, kan ej sokas som
fristdende pa antagning.se

Kurs valbar inom program visas bara pa antagning.se for de

valbar for studenter inom ett visst program,

programstudenter som ska kunna vélja den

Obligatorisk kurs i program

kurs inom program (ej valbar), visas inte pa
antagning.se

Uppdragsutbildning

Uppdragsutbildning, visas inte pa antagning.se

Du kan kombinera olika alternativ.

Om kursen gar i ett paket men dven som fristdende markerar du bade, fristdende och
paket. Tillfallet kommer dé visas i katalog, webb och antagning.se.

Om kursen dr en uppdragsutbildning som ska ga att soka via antagning.se
(lararfortbildning) markerar du bade fristdende kurs och uppdragsutbildning.

Etc.

9. Klicka pa spara. Om du ar helt klar med tillfdllet kan du skicka det vidare.

10. Ett tillfalle gar via ett antal granskningssteg innan det far status exporterat.

Inrapportor
Granskare 1

Granskare 2

Granskare 3
Granskare 4

Skapar nytt/reviderar tillfalle

Institutionens grundutbildningssamordnare, godkanner
tillfallet

Fakultetens grundutbildningshandlaggare, godkanner tillfallet
(kan dven skapa nytt/revidera tillfélle)

Antagningsenheten, godkanner tillfallet

Ladokenheten, godkénner tillfallet.

Darefter exporteras tillfallet till Ladok.
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Instruktion — Skapa nytt kurstillfélle
Tillfallesinformation
Maud Albertsson — STU Datum:

2012-04-13

Skapa helt nytt kurstillfalle

Nar du skapar ett helt nytt tillfdlle maste du ange all information fran start. Alla falt ar

blanka. Obligatoriska falt har en fargad ram.

1. Gainidatabasen och klicka pé lanken ”Tillfallesinformation” i toppmenyn.

2. Valj "Kurstillfalle” i vanstermenyn.

Tillfdlle for kurs
Kurstillfalle

Pakettillfalle Skapa nytt tillfalle far kursplan
Programtillfalle

Rapport
e Kursked:

Anmilningskod:

Amne:

Inriktning:

Termin: Hostterminen 2009 ¥
Institution: ~

Kurstyp: v
Status: v

Antal traffari18 Q25 Oso C1o0 @aim

3. Valj ”"Skapa nytt tillfalle for kursplan.

4. Vilj kurskod som tillféllet ska galla for. Kontrollera att det dr valt senaste versionen
av kursplanen (automatiskt av Atlas). En kursplan kan finnas i flera versioner om den

reviderats. Se till att det dr senaste versionen, hdgst nummer.

Farstasidan # Tillfsllesinformation # Kurstillfalle

Tillfalle for kurs

Alla f&lt markerade med fargramen &r obligatorisk
Visa kommentarer (0 st)

Aktuell kursplan

Kurs: BIOO&G bt

Version av kurs: 4.0 hd

Benimning: Biolegi GR (B), Zoologi - systematik och merfolegi. 7.5 hp

Beniamning engelsk: Biclogy BA (B), Basic Course in Zoclogy: Systematics and Morphology, 7.5 H

5. - Ange start- och slutvecka och ar.
- Vélj sista anmalningsdag

- Ange studieort, studietid, studieform (normal/distans/it-distans),

- etc. FOr detaljer kring vad som ska anges i varje falt/droplist osv. se dokument

”Faltbeskrivning programtillfalle”.

6. VIKTIGT!! Villkor for tillfdlle. Beroende pa hur du markerar villkor {or tillfdlle s&

visas tillfdllet pa antagning.se eller inte.

Frist3ende kurs
Villkor far tillfalle:

I:l Obligaterisk kurs i program

Kurs valbar inom program

Kurs inom kurspaket

|:| Uppdragsutbildning
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Tillfallesinformation
Maud Albertsson — STU

Datum: 2012-04-13

Fristdende kurs

Visas pa utbildningswebben, i katalogen och pa
antagning.se

Kurs inom paket

ingar som del i ett kurspaket, kan ej sokas som
fristdende pa antagning.se

Kurs valbar inom program visas bara pa antagning.se for de

valbar for studenter inom ett visst program,

programstudenter som ska kunna vélja den

Obligatorisk kurs i program

kurs inom program (ej valbar), visas inte pa
antagning.se

Uppdragsutbildning

Uppdragsutbildning, visas inte pa antagning.se

Du kan kombinera olika alternativ.

Om kursen gar i ett paket men d@ven som fristdende markerar du bade, fristdende och
paket. Tillfdllet kommer da visas i katalog, webb och antagning.se.

Om kursen ar en uppdragsutbildning som ska ga att soka via antagning.se
(lararfortbildning) markerar du bade fristdende kurs och uppdragsutbildning.

Etc.

7. Klicka pa spara. Om du ar helt klar med tillfallet kan du skicka det vidare.

8. Ett tillfalle gar via ett antal granskningssteg innan det far status exporterat.

Inrapportor
Granskare 1

Granskare 2

Granskare 3
Granskare 4

Skapar nytt/reviderar tillfalle

Institutionens grundutbildningssamordnare, godkanner
tillfallet

Fakultetens grundutbildningshandlaggare, godkéanner tillfalle
(kan aven skapa nytt/revidera tillfalle)

Antagningsenheten, godkanner tillfallet

Ladokenheten, godkanner tillfallet.

Darefter exporteras tillfallet till Ladok, NyA/antagning.se och MIUNs webb.
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