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Rutiner vid utlagg

ART AV UTLAGG

ARENDEHANTERING

ANSVARIG

FRISKVARD

Blankett och originalkvitton skickas efter kontering till HR-
administrator. Av kvittot ska det framga: Saljarens namn,
aktivitet, den anstélldes namn, erlagt belopp (moms specificerad,
datum och giltighetstid.
https://www.miun.se/Anstalld/Gemensamma-
funktioner/Personalfragor/arbetsmiljo/Friskvard/

Den anstallde

LAKARVARD

Blankett ”Sjukvérdsforméner” och kopia pa hogkostnadskort
tillsammans med originalkvitton skickas efter kontering till HR-
administrator

https://www.miun.se/sv/Anstalld/Gemensamma-
funktioner/Personalfragor/Loner-och-
Formaner/Formaner/Sjukvard-och-lakemedel/

Den anstallde

LAKEMEDELS-
ERSATTNING

Blankett ”Sjukvardsformaner” samt receptspecifikation (begars pa
apoteket) skickas efter kontering till HR-administrator
https://www.miun.se/sv/Anstalld/Gemensamma-
funktioner/Personalfragor/Loner-och-
Formaner/Formaner/Sjukvard-och-lakemedel/

Den anstéallde

UTLAGGS-
RAKNING

Utlaggsrakning fylls i med namn, personnummer, belopp och
kontering. Viktigt att syftet med utlagget alltid klart framgar.
Efter paskrift av avdelningschef skickas blanketten till HR-
administrator tillsammans med originalkvitton.
http://www.miun.se/sv/Anstalld/Hjalp-och-stod/Handbocker-

blanketter-mallar/Blanketter-och-mallar/

Den anstéallde

RESOR

Utl&gg i samband med resa redovisas i Egenrapportering.
Originalkvitto skickas till HR-administrator.
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