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Resultat- och registreringsintyg, UT20 
 
1. Personliga inställningar 

1.1  I formuläret ’Personliga inställningar’, under ’Funktion’ i menyraden, kan du styra 
vilka alternativ som ska vara ifyllda när du kommer in i funktionen. 
 

1.2  I det formulär som visas kan du välja en egen standard för resultat- och 
registreringsintygen. Till exempel kan du välja om avklarade prov alltid ska skrivas 
ut och om examensuppgifter ska tas med på resultatintygen eller ej. 
 

1.3  På registreringsintygen kan du välja att ta med omregistreringar, utbytesstudier, 
programantagningar samt kurser som ingår i terminsregistrering inom program.  
 

1.4  Observera att du ska fylla i orten där du arbetar i fältet vid Ortnamn för datering. 

Exempel på personliga inställningar för Resultatintyg 
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2. Registreringsintyg - högra delen av formuläret 
2.1  För att få standardintyget anger man personnummer och därefter väljer man vilka 

terminer intyget ska omfatta. Innevarande termin är förvald men kan ändras.  

2.2   Väljer man att markera rutan ’samtliga terminer’ söks personens första respektive 
senast registrerade termin fram och skrivs ut i rutorna för fr.o.m.-termin resp t.o.m.-
termin. Därefter kan utskrift göras som inkluderar samtliga terminer från det att 
personen för första gången blev registrerad fram till den senaste registreringen.  

2.3   Observera att "samtliga terminer" bara går att använda när man kollar på en specifik 
person, inte om man gjort utsökning och sökt ut flera personer via knapparna uppe till 
höger i formuläret (Personvis och Utsökning). 

 
2.4   Om start- och slutdatum för terminerna ska ändras (när dessa avviker från standard) 

klickar man på 'Ändra tider' och kommer då vidare till ett nytt formulär där alla 
terminsdatum kan ändras. 
 

2.5  I fritextfältet kan information skrivas in. Det skrivs då ut på intyget. 
 
 

 
 
Exempel på registreringsintyg på nästa sida. 
  

2.1 2.2 
2 
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3. Resultatintyg 
Vänstra delen av formuläret. Visar studentens resultat. 
 
Exempel 1 
 

 
 
Exempel på resultatintyg som har dessa inställningar på nästa sida: 
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Exempel 2 
 

 
 
Exempel på resultatintyg som har dessa inställningar på nästa sida. 
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4. Vem får vi skicka intyg till? 
 
Ladok är ett offentligt register över våra studenter och högskoleförordningen ligger till 
grund för vad som ska finnas i systemet. Uppgifterna i registret är offentliga och vi är 
skyldiga att lämna ut uppgifter till den som frågar. 
 
Vi får inte skicka uppgifter via mejl annat än till studenten själv och till vissa myndigheter 
såsom CSN, SCB och andra lärosäten. 
 
Intyg som av någon anledning inte skickas till mottagaren får inte slängas i den vanliga 
pappersinsamlingen utan de ska makuleras/strimlas eller läggas i tunna (rött lock) avsedd 
för hemliga handlingar. 
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