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Avancerad Excel 

JOBBAR DU OFTA I MICROSOFT EXCEL 

men känner att du vill lära dig mer om programmet och 

bredda din kompetens? Läs kursen Avancerad Excel hos 

Lexicon Sundsvall i samarbete med Mittuniversitetet. 

Kursen  

riktar sig till dig 

som redan har goda 

kunskaper i programmet, men 

vill utvecklas och lära dig de mer avancerade funktionerna 

och möjligheterna som programmet erbjuder. Under 

kursen får du kunskaper för att använda Excels full-

ständiga kapacitet i ditt vardagliga arbete. 
 

I Excel finns många standardfunktioner som man sällan 

eller kanske aldrig använder. Under kursen tittar vi därför 

på bland annat följande moment: 
 

• hur du anpassar Excels användargränssnitt på bästa sätt 

• hur du importerar och exporterar data från externa data-

källor, till exempel Internet 

• hur du spårar celler och felsöker arbetsböcker 

• hur och när du använder referenser i formler 

• … plus en massa annat som du kan se i innehållet på den 

här folderns baksida. 

TVEKA INTE ATT KONTAKTA OSS OM NÅGOT ÄR OKLART 

KURSMÅL 

Målet med kursen är att du ska få djupare kunskaper i Excel, 

så du på ett effektivt sätt kan skapa underlag till säkra och 

slagkraftiga analyser. Du ska även kunna använda avancerad 

formatering för att utforma bättre grafiska presentationer. 

Kursen behandlar därför avancerade formler och hur dessa 

granskas samt hur du tillverkar effektiva och funktionella 

modeller.  

KURSENS UPPLÄGGNING 
Kurstiden är beräknad till två månader och det är den tid du 

har på dig för att genomföra och klara utbildningen och dess 

tester. Kursen består av fem moment och till dessa kommer 

det att finnas flera typer av uppgifter. Du får räkna med att 

varje moment tar cirka en vecka, inklusive de frivilliga exami-

nationsuppgifterna.  Hur lång tid det tar beror på hur van du 

är att studera. Vi samarbetar med Mittuniversitetet som är 

examinatorer på kursen, vilket innebär att du får 7,5 

högskolepoäng om du godkänns under kurstiden.  

LÄS PÅ DISTANS 
Kursen läser du på distans och all kontakt sker via Internet 

eller telefon/skype, alltså inga fysiska träffar. Det underlättar 

och gör det möjligt för dig som vill kombinera kursen med 

jobb eller andra åtaganden. Under utbildningen har du möjlig-

het till regelbunden kontakt med våra lärare på Lexicon.  

www.miun.se/itm/uppdrag/avcexcel 



 

VARFÖR? 

• oavsett om du arbetar som controller, inköpare, revisor, 

med HR-frågor eller liknande, kommer du att ha stor 

nytta av det du lärt dig i kursen 

• du får kunskap så att du kan utnyttja mer av Excels 

kapacitet för att effektivisera ditt arbete och skapa 

snygga och bra Excelarbetsböcker 

• eftersom det inte är några obligatoriska träffar kan du 

kombinera kursen med jobb eller annan verksamhet 

• hela kurstiden beräknas till 25 dagar där 5-7 dagar eller 

40-60 timmar används till inläsning och övningar, resten av 

tiden till examinations-uppgifterna. Du kan sprida ut dina 

studier på två månader – helt efter eget önskemål – 

beroende på hur van du är vid att studera 

• varje examinationsuppgift (5 st) beräknas ta 3-4 dagar i 

anspråk. För att kunna tillgodogöra dig högskolepoäng 

måste du genomföra och klara dessa  

• om du blir godkänd vid kursexamination får du 7,5 

högskolepoäng från Mittuniversitetet. 

Kursen innehåller ett fyrtiotal instruktionsfilmer samt ännu fler övningsuppgifter som kan 

användas i arbetsrelaterade situationer. 
  

HELA KURSEN INKLUSIVE ALLA EXAMINATIONSUPPGIFTER  

MOTSVARAR 7,5 HÖGSKOLEPOÄNG, VILKA KAN INGÅ I EN HÖGSKOLEEXAMEN 

 

Excel-kursen som gör dig effektivare. 

DU KAN GÖRA JOBBET PÅ ETT SNABBARE  

OCH LISTIGARE SÄTT 

ANMÄLAN 
E-posta din anmälan till sundsvall@lexicon.se 

eller ring 060-12 96 05. 

INFORMATION 
Frågor kring kursupplägg eller innehåll 

besvaras av:  

• Roger Wasell, roger.wasell@lexicon.se 

• Tommy Lundin, tommy.lundin@lexicon.se 

Frågor kring kursadministration och anmälan 

besvaras av: 

• Ann-Marie Sandberg, 060-12 96 05 

ann-marie.sandberg@lexicon.se 

Mer information finns även på: 

• www.miun.se/itm/uppdrag/avcexcel 

PRIS 
Priset per person och kursomgång är 13 995 

kronor*. Då ingår kurslitteratur som avser 

Excel 2010 samt möjlighet att två gånger 

genomföra och klara de tester som krävs för 

att bli godkänd. Skulle du inte bli godkänd 

kan du erlägga en ny rättningsavgift på 200 

kronor*. Då får du möjlighet att göra ett nytt 

försök. 

*Exklusive moms 

Kolvägen 6 
Sundsvall 

060-12 96 05 
 sundsvall@lexicon.se 

Innehåll 
Analys 

o Konsolidering 

o Målsökning 

o Problemlösaren 

o Scenariohanteraren 

o Sammanfattningsrapport 

o Delsumma 

o Villkorsstyrd formatering 

o Pivottabeller 

o Pivotdiagram 

Funktioner – ett 60-tal olika, till exempel 

o Logiska 

 OM 

 OCH 

 ELLER  

o Databas 

 DSUMMA 

 DMEDEL 

 DHÄMTA  

o Finansiella 

 SLUTVÄRDE  

 LINAVSKR 

 PERIODER  

o Övriga 

 SLUMP 

 SUMMA.OM 

 ANTAL.OM  

o Samt många fler 

Sortering och Filtrering 

o Anpassad sortering 

o Anpassat filter 

o Avancerat filter 

o Filtrera med formler 

För utvecklare 

o Spela in och hantera makron 

o Objektorienterad VBA-programmering 

o Skapa funktionella formulär 


