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Riktlinjer for uppdragsutbildning
inom Mittuniversitetet

Definition uppdragsutbildning

Med uppdragsutbildning avses enligt 8§ firorningen om uppdragsutbildning mm (SFS
2002:760) en utbildning som anordnas mot avgifi fran annan dn enskild for personer som
uppdragsgivaren utser (bil 1)

Utmirkande drag ir siledes:
- Bestillaren betalar utbildningen genom avgift
- Bestillaren utser vilka som skall genomga utbildningen

Lokala bestimmelser

Samverkansavdelningen har en sammanhéllande funktion for

uppdragsutbildning
och kan fungera som férmedlare vid forfrigningar om dessa utbildningar.

Uppdragsutbildningen skall vara en naturlig del i institutionernas och hela
hégskolans verksamhet och 1 huvudsak bedrivas inom ramen for hogskolans
ordinarie verksamhetsomraden.

Alla uppdragsutbildningar skall ha skriftliga offerter/avtal. Dessa skall
granskas och registreras av Samverkansavdelningen. Vid granskningen skall

samverkansavdelningen ha tillging till anbudsforfrigan for den aktuella
uppdragsutbildningen.

Kalkyler offerter och avtal skall félja av hégskolan faststillda mallar.
Offerter och avtal tecknas av resp. institutions prefekt.

Information om offertforfrigningar och tecknade avtal inom uppdrags-
utbildningen skall av Samverkansavdelningen presenteras i ett f6r hela
Mitthégskolan ldttillgingligt dokument.

Uppdragsutbildningen skall bedrivas pa ett sidant sitt att den frimjar
grundutbildning, forskning och forskarutbildning.



Samverkansavdelningen kan vid behov hjilpa aktuell institution att uppritta
ekonomisk kalkyl(bil. 2), offert och avtal (bil. 3-4). Institutionerna fakturerar
uppdragsutbildningarna.

Uppdragsutbildning skall, som all externt finansierad verksamhet, prissittas
s3 att full kostnadstickning uppnis. Detta innebir att samtliga direkta och
indirekta kostnader skall tickas inkluderande Samverkansavdelningens
kostnader i samband med uppdragsutbildning.

Uppdragsutbildning far €j vinda sig till enskilda personer.

For uppdragsutbildning giller Forordningen om uppdragsutbildning vid universitet och
higskolor. (SFS 2002:760). Deltagare i uppdragsutbildning ar inte en student 1
traditionell mening och siledes giller inte bestimmelser 1
hogskoleforfattningarna. Inte heller giller kirobligatoriet eller bestimmelser
om studiemedel f6r deltagare i uppdragsutbildning,

For uppdragsutbildningar pa mer 4n 40 poang skall Samverkansavdelningen
underritta Hogskoleverket.

Samverkansavdelningen kan samordna uppdragsutbildningar med hjilp av
akademisk kompetens frin andra universitet/hogskolor eller motsvarande
kompetens fran det omgivande samhillet om efterfrigad kompetens inte
finns tillginglig inom Mitthégskolan. Merparten av undervisningen i en kurs
skall i normalfallet dock Mitthogskolans egna lirare sta for.

Forskare/lirare som arbetar med uppdragsutbildning skall géra det inom
ramen f5r sin ordinarie anstillning och 16n.

Uppdragsutbildningar fr inte inverka menligt pa de ordinarie utbudet av
utbildningar.

Samma kvalitetskrav och akademisk niv giller fér uppdragsutbildning som
f5r annan jamforbar hogskoleutbildning och den skall bedrivas si att
hégskolans speciella kompetens kommer till anvindning.

Mittuniversitetets uppdragsutbildning skall kvalitetssikras genom att
samtliga utbildningar utvirderas dels av kursansvarig lirare och dels genom
en gemensam utvirdering (se bil 5). Dessa utvirderingar skall delges
Samverkansavdelningen.

Lirare inom uppdragsutbildning skall ha kompetens motsvarande vad som
giller for lirare inom jamforbar hogskoleutbildning.

Uppdragsutbildning som ger hogskolepoing skall genomféras enligt en av
Mittuniversitet faststilld kursplan. Kursen skall vara utvecklad och planerad
av n3gon av Mittuniversitetets institutioner.
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Hogskolepoing, betyg, examens- och kursbevis far ges vid en
uppdragsutbildning
dven om deltagaren saknar behorighet f6r hégskoleutbildning.

Ansokan for att deltaga i en uppdragsutbildning sker pa dirfor avsedd
blankett (bil. 6). Examination skall ingd 1 uppdraget och examinator skall
utses av Mittuniversitetet.

Universitetet far fylla en kurs i den grundliggande hégskoleutbildningen
med studerande fran uppdragsutbildningen om:

a) kursen ej kunnat fyllas med sékande frin grundutbildningen

b) den grundliggande utbildningen ej pdverkas negativt.

Efter genomgangen utbildning utfirdas ett kursintyg (bil. 7). Vid utbildning som
ger hogskolepoing utfirdas, efter godkind examination, kursbevis (bil. 8) och i
forekommande fall examensbevis (bil 9). P4 kursintyg, kurs- och examensbevis
skall det tydligt framga att det ir en uppdragsutbildning. (bil 7-9 framgar hur det
skall anges).

Uppdragsutbildning som ger poing och som inte visentligt skiljer sig fran
motsvarande utbildning inom den grundliggande hégskoleutbildningen skall
kunna tillgodoriknas.

Kursintyg, kurs- och examensbevis skrivs av institutioner och examensenheten

enl.
samma f6rfarande som giller {6r reguljir utbildning.

Ekonomisk styrning

Uppdragsutbildningen skall genomféras med full kostnadstickning, do.s.
avgiften skall berdknas pa ett sadant sdtt att bade direkta och indirekta kostnader ticks belt
(vil. 2).

Varje uppdrag forses med ett projektnummer som foljer projektet under hela
laggningstiden och som méjliggér ekonomisk uppféljning. Varje avtal skall

med ett diarienummer med i férekommande fall ett I16pnummer f6r varje

kurs i utbildningen.



- For kostnadsberikning av uppdragsutbildningen ansvarar respektive prefekt.
Faktorer att ta hinsyn till, for att uppna full kostnadstickning, finns redovisade

bil. 2.

- For ritten att teckna avtal giller foljande:

Avtal upp till 500.000 kronor tecknas av prefekten pa resp. institution.
Avtal dirdver tecknas av rektor

Observera: De dr viktigt att institutionerna avslutar projektet mot diariet da projekset Gr
genomfort |



