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130919, katbou

Övertid/Mertid TA-personal
All övertid/mertid måste vara beordrad av budgetansvarig chef. Normalt får 50 timmar per månad och 150 timmar per kalenderår beordras.
Mertid är den extra tid som en deltidsanställd fullgör upp till hel tjänstgöring.
Kvalificerad övertid är efter kl. 22 på vardagar och efter kl.19 före tjänstgöringsfritt kalenderdygn. Annan övertid är enkel övertid.
	Namn
	Personnummer
	Avdelning 

	
	
	


	Dag
	Datum
	Orsak
	Från kl.    Till kl.
	Flex / restid
	Mertid timmar
	Ö-tid
enkel
	Ö-tid
kval
	Beor-

dras

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Summa mertid/övertid för månaden

 (förs även in i journalen till höger)
	
	
	
	

	Inrapporteringslönearter utbet
	3132,34
	3114
	3116
	

	Tid som tas ut i form av pengar


	
	
	
	

	Inrapporteringslönearter kompledighet
	3133
	3028
	3029
	

	Tid som tas ut i form av ledighet


	
	
	
	


	Kompensationsledig
(l-art 3027)

	Datum                 
	Från kl.            
	Till kl.
	Antal timmar

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Summa ledighet
	


	Datum
	Underskrift arbetstagare

	
	


	Datum
	Underskrift av beslutande chef


	
	


	Lart
	Antal 

timmar
	Kontofält 1

Konto
	Kontofält 2 

Org. enhet
	Kontofält 3  

Verksamhet
	Kontofält 4

Aktivitet

	Se ovan
	
	4014
	
	
	

	Se ovan
	
	4014
	
	
	


Blanketten insändes till personalenheten senast den 5:e i utbetalningsmånaden. Blanketten skickas ej om det avser flexkompensation för resa utöver normal arbetstid.
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