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Instruktion - Atlas

Innehall

Skapa ny kursplan ........cccccciiiiicnn.
Skapa helt ny kursplan .............cccccvveeeee.

Kopiera annan kursplan for att skapa ny

Skapa ny kursplan

Det finns tva sdtt att skapa en ny paketplan, gora en helt ny eller kopiera en paketplan med

ungefdr samma innehall/utseende.

Skapa helt ny kursplan

Nar du skapar en helt ny kursplan maste du ange all information fran start. Alla falt ar

blanka/tomma.

1. Gainidatabasen och klicka pa lanken ”Utbildningsinformation” i toppmenyn.

L. Utbildningsdatabasen

Fiirstasidan » Utbildningsinformation
Uthildningsinformation

Kursplan
Kurspaket
Utbildningsplan

Férstasidan Uthildningsinformation Katalog-

Utbildningsinformation

2. Valj "Kursplan” i vanstermenyn.

Kursplan

Skapa ny kursplan

Kurskod:

Arnne:

Mivd: w
Inriktning:

Institution: b

Status: hd

gak nedlagda: O

Antal traffar: 025 OSD 0100 @A”a

3. Vilj ”Skapa ny kursplan”.

4. De fargade (gula ramar) falten &r obligatoriska falt. Det dr grunddata som kravs for
att etablera kursen i Ladok och pa studera.nu.
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10.

11.

12.

13.

14.

Skriv in engelska kursnamnet i faltet “Kursbenamning engelsk”. Det svenska namnet
genereras automatiskt utifran valt &mne, niva, ev. progression och angiven
inriktning/kursnamn. Ladoknamnen, svensk och engelsk, kopieras ocksa automatiskt
fran de “vanliga” benamningsfalten.

Vilj amne, niva och ev. progression. Skriv in kursinriktning/namn, tex. Organisation
och ledarskap. Ange kursens omfattning i hogskolepodang genom att forst ange poang
enl. tidigare system och klicka sen pa “Rakna ut”.

Klicka pa ”"Generera kurskod” for att erhdlla en sddan. Kan bara goras efter att niva
och dmne éar valt.

Fylli alla “gula” félt och spara posten. Obs! langst ner i bilden maste du lagga till en
kurslitteraturruta, “Lagg till litteratur”. Du behdver inte ange nagon information for
litteraturen, kan lamnas blank.

For mer detaljer vad som ska anges under varje rubrik/félt se dokument
”Faltbeskrivning kursplan”.

Spara kursplanen.
Editera igen och lagg till sokdmne langst ner i bilden.

Om du bara har angett grunddata i kursplanen skriv in en kommentar om detta i
faltet kommentar langst ner i bilden eller lagg till en kommentar langst upp i bilden.
Darefter kan du skicka den vidare for att fa grunddatan godkand sa att kursplanen
etableras i Ladok. Kursplanen skickas ater till Inrapportor fran Granskare 7 for
komplettering av ytterligare information.

Har du fyllt i en komplett kursplan, skriv en kommentar om detta i faltet kommentar
langst ner i bilden eller lagg till en kommentar langst upp i bilden. Da vet 6vriga
granskare i processen att de ska granska planen som en komplett plan och den
kommer inte behova skickas tillbaka till Inrapportor for komplettering.

En kursplan gar via ett antal granskningssteg innan det far status ”Signerad och
exporterad”. GD nér kursplanen gar forsta omgangen genom granskningsstegen eller
vid revidering. Utan GD da den kompletterats.

GD Inrapportor/Inrapportér - Skapar ny/reviderar kursplan

GD Granskare 1/Granskare 1 - Institutionens grundutbildningssamordnare,
godkanner nya kursplaner och signerar
reviderade kursplaner.

GD Granskare 5/Granskare 5 - Ladokenheten, granskar och godkanner
kursplanen
GD Granskare 6/Granskare 6 -  Fakulteten, grundutbildningshandldggare
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granskar enl. kravspecifikation

GD Granskare 7/Granskare 7 -  Fakulteten, signerare, granskar och signerar enl.
kravspecifikation.

Darefter exporteras kursplanen till Ladok och pdf publiceras pa MIUNSs webb.

Kopiera annan kursplan for att skapa ny

Da en kursplan ska revideras och revideringen ar av sadan art att det kraver en ny kurskod
kan du anvéanda dig av funktionen ”"Kopiera till ny”. Eller da du ska skapa en kursplan som
ar snarlik en annan. Du far da med all information fran den tidigare kursplanen och behover
bara revidera/dandra det som behovs for att det ska bli den nya kursplanen. For detaljer kring
vilken typ av revidering som kraver ny kurskod se ”"Kravspecifikation for kursplan”. Da du
gor en revidering som kraver ny kurskod sa bor du lamna en kommentar i kursplanen om

vilken kurskod den nya kursen ersitter.

1. Gainidatabasen och klicka pa lanken ”Utbildningsinformation” i toppmenyn.

2. Vilj "Kursplan” i vanstermenyn.

Utbildningsinformation
Kursplan KursPIan
Kurspaket Skapa ny kursplan
Utbildningsplan
Kurskod:
Amne: turism
Niva: Grundnivd v
Inriktning:
Institution: ~
Status: -
sek nedlagda: ]
Antal traffar:35 Ozs Os0 Q100 @alla

3. SOk fram kursplan du vill kopiera genom att skriva in kurskod eller del av kurskod i
falt for detta och/eller annat sokkriterie.

Kursplan

Skapa ny kursplan

Kurskod:
Amne: turism
HNiva: Grundnivd
Tnriktning:

Institution:

Status: 5
Sek nedlagda: O

Antal traffar:35 O25 Os0 O100 @alla

Nivd Progr. Posng ECTS Version Galler from Reviderad Ststus

Kursked Amne loriktning

wali TROO1G Turismvetenskap Turismens villkor GR A 20,00 30,00 1.0 2007-08-01 2007-03-30 Signerat och exporterat]

V&l TROO1G Turismvatenskap Turismens villkor GR A 20,00 30,00 2.0  2008-08-29 2008-05-06 Signarat ach exporterat]

vslj TROD1G Turismvatenskap Turismens villkor GR & 20,00 30,002.1  2009-08-25 2009-05-20 GO Granskars 1

vali TROO2G Turism Upplevelse och | GR A 20,00 30,00 1.0 2008-01-15 2007-03-30 Signerat och exporterat|

vali TROOZG Turismvetenskap Maltidsturism GR A 5,00 7,50 1.0 2007-08-01 2007-04-01 Signerat och exporterat]

Valj TROO4G Turismvetenskap Idrotts- och Sventyrsevenemang - planering och marknadskommunikation  GR A 10,00 15,00 1.0  2007-09-01 2007-03-30 Signerat och exporterat]
GR A 10,00 15,00 2.0  2007-03-03 2007-08-31 Signarat ach exporterat]

Valj TRO04G Turismvatenskap Idrotts- och Sventyrsevensmang - planaring och marknadskommunikation

4. Listan med kursplaner kan sorteras genom att klicka pa kolumnrubrikerna.
Klicka pa ”Valj” langst fram i raden pa den kursplan du vill kopiera.
Tank pa att en kursplan kan finnas i flera versioner pga. revideringar. Se kolumn
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version fOr att vilja senaste versionen (hogst nummer).

5. Vilj "Kopiera till ny”

Eter till listan Editara posten Re-,.idera till ny version

Visa kommentarer (0 st)

6. Om namnet ska dndras sa maste du dndra i alla filten f6r namn, Bendmning for
Ladok, Bendamning engelsk, Bendimning for Ladok engelsk och Kursnamn/Inriktning.

Kursplan

Varsion: 1.0
Status: My

Senastandradav:  maud.zlbertsson@miun.se
Senast andrad: 2009-05-25 09:08:14

Turi: 1skap GR (A), M3 i 7.5 hp

Turismve tenskap GR (A], M3ltidsturism

Mezls snd tourist experiences BA () 7.5 ECTS

Turism Studies Ba (A), Meals and Tourist Experiences

Progression: A
Utbildningstyp: Grundicurs v

K / Inriktnii Sltidsturism

7. Genera ny kurskod.

8. Andra det som ska dndras. Ange fr.o.m nir kursplanen ska bérja gilla. Kom ihag
lamna en kommentar i kursplanen om vilken kurskod den nya kursen ersatter.

9. Spara kursplanen. Om du éar helt klar med kursplanen kan du skicka den vidare.

10. Kom ihag att lamna kommentar om kursplanen ar komplett eller om det bara ar
grunddata och du vill ha tillbaka den f6r komplettering.

11. En kursplan gér via ett antal granskningssteg innan det far status “Signerad och
exporterad”. GD nar kursplanen gar forsta omgangen genom granskningsstegen eller
vid revidering. Utan GD d& den kompletterats.

GD Inrapportor/Inrapportér - Skapar ny/reviderar kursplan

GD Granskare 1/Granskare 1 - Institutionens grundutbildningssamordnare,
godkanner nya kursplaner och signerar
reviderade kursplaner.

GD Granskare 5/Granskare 5 -  Ladokenheten, granskar och godkanner
kursplanen
GD Granskare 6/Granskare 6 -  Fakulteten, grundutbildningshandldggare

granskar enl. kravspecifikation
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GD Granskare 7/Granskare 7 -  Fakulteten, signerare, granskar och signerar enl.
kravspecifikation.

Darefter exporteras kursplanen till Ladok och pdf publiceras pa MIUNSs webb.
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