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Skapa ny utbildningsplan

Detta dokumentet beskriver hur du praktiskt skapar en ny utbildningsplan i Atlas. Fér mer
detaljer kring vad som ska anges i varje falt/droplist osv. se dokument ”Faltbeskrivning
utbildningsplan”.

Utbildningsplaner ska upprattas for utbildningsprogram som ges pa grund- och avancerad niva.
Utbildningsplanen ar ett juridiskt dokument som deklarerar innehallet i ett program och utgor ett
avtal mellan larosatet och studenten. Utbildningsprogrammet visar en rekommenderad studiegang
som i de flesta fall leder fram till en examen.

Planen ska skrivas sa att den forstas av bade blivande studenter och andra intressenter.
Texterna i utbildningsplaner bor ocksa hallas s& korta som mdojligt och endast innehélla
nodvandig information.

Tidsplan for ny utbildningsplan

e Forslag till utbildningsplan f6r nya program ska vara fakulteten tillhanda senast den 15
april aret innan det lasér da utbildningen ska starta.

e Den kompletta utbildningsplanen ska vara godkéand av institutionsstyrelsen samt av
Granskare 1 (institutionens roll) i utbildningsdatabasen Atlas senast den 15 augusti.

e Utbildningsplanen ska vara godkand av fakultetsnimnden senast den 15 oktober.

Skapa helt ny utbildningsplan

Det finns tva sdtt att skapa en ny utbildningsplan, gora en helt ny eller kopiera en
utbildningsplan med ungefar samma innehall/utseende.

Nar du skapar en helt ny utbildningsplan maste du ange all information fran start. Alla falt
ar blanka/tomma.

1. Gainidatabasen och klicka pa lanken ”Utbildningsinformation” i toppmenyn.
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L. Utbildningsdatabasen

Férstasidan Uthildningsinformation Katalog- o

Uthildningsinformation

Kursplan
Kurspaket
Utbildningsplan

Férstazidan » Utbildningsinformation

Utbildningsinformation

2. Vailj "Utbildningsplan” i vanstermenyn.
Utbildningsplan
Kursplan
Kurspaket Skapa ny utbildningsplan

Utbildningsplan

Programkod:

Programnamn:

Inriktning:

Poang: L

Institution: ¥

Status: ¥

36k nedlagda: O

Antal traffari58 Oz5 Os0 Q100 @aila

10.

Vilj ”Skapa ny utbildningsplan”.

De fargade (gula ramar) falten ar obligatoriska falt. Det dr grunddata som kravs for
att etablera programmet i Ladok och pa studera.nu. Du kan ange en tillfillig
programkod for att lattare kunna hitta planen da du soker i Atlas. En faststalld kod
kommer att anges av Ladokhandldggaren da planen kommer till Granskare 5.

Skriv in svenska programnamnet i faltet “Programbendamning” och engelska
oversattningen i faltet “Programbendmning engelsk”. Ladoknamnen, svensk och
engelsk, kopieras automatiskt fran de “vanliga” benamningsfalten.

Ange programmets omfattning i hogskolepoang genom att fylla i faltet
Hogskolepoang max. Om programmet har ett podngspann ange min- och max-hp, ex.
180-220 hp.

Fylli alla “gula” falt och spara posten.

For mer detaljer vad som ska anges under varje rubrik/falt se dokument
”Faltbeskrivning utbildningsplan”.

Spara utbildningsplanen.

Editera igen och lagg till sckdmne langst ner i bilden. Ett program kan ha sju
sokdmnen. Sokamne anvands for sokning pa studera.nu.
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11. Om du bara har grunddata i utbildningsplanen skriv in en kommentar om detta i
faltet kommentar langst ner i bilden eller lagg till en kommentar langst upp i bilden.
Darefter kan du skicka den vidare for att fa godkand grunddata sa att
utbildningsplanen etableras i Ladok. Utbildningsplanen kommer skickas ater till
Inrapportor fran Granskare 7 for komplettering av ytterligare information.

12. Har du fyllt i en komplett utbildningsplanen skriv en kommentar om detta i faltet
kommentar langst ner i bilden eller lagg till en kommentar langst upp i bilden. Da vet
ovriga granskare i processen att de ska granska planen som en komplett plan och den
kommer inte behdva skickas tillbaka till Inrapportor for komplettering.

13. En utbildningsplan gar via ett antal granskningssteg innan det far status ”Signerad

och exporterad”. GD nar utbildningsplanen gar forsta omgéangen genom
granskningsstegen eller vid revidering. Utan GD da den kompletterats.

GD Inrapportor/Inrapportor

GD Granskare 1/Granskare 1

GD Granskare 2/Granskare 2

GD Granskare 3/Granskare 3

GD Granskare 4/Granskare 4

GD Granskare 5/Granskare 5

GD Granskare 6/Granskare 6

GD Granskare 7/Granskare 7

Skapar ny/reviderar utbildningsplan

Institutionens grundutbildningssamordnare,
godkanner nya utbildningsplaner.

Antagningsenheten granskar
behorighetskraven.

Antagningsenheten granskar urvalsregel.
Examensenheten granskar examen.
Ladokenheten, anger programkod och
inriktningskod, granskar och godkanner

utbildningsplanen

Fakulteten, grundutbildningshandlaggare
granskar enl. kravspecifikation

Fakulteten, signerare, granskar och signerar enl.
kravspecifikation.

Darefter exporteras utbildningsplanen till Ladok och pdf publiceras pa MIUNs webb.

Kopiera annan utbildningsplan for att skapa ny

Da en utbildningsplan ska revideras och revideringen ar av sadan art att det kraver en ny
kurskod kan du anvéanda dig av funktionen ”"Kopiera till ny”. Eller da du ska skapa en
utbildningsplan som &r snarlik en annan. Du far da med all information fran den tidigare
utbildningsplanen och behover bara revidera/andra det som behdvs for att det ska bli den
nya utbildningsplanen. For detaljer kring vilken typ av revidering som kraver ny
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programkod se “Kravspecifikation for utbildningsplan”. Da du gor en revidering som kraver
ny programkod sa bor du lamna en kommentar i utbildningsplanen om vilken programkod

den nya utbildningsplanen ersitter.

1. Gainidatabasen och klicka pa lanken ”Utbildningsinformation” i toppmenyn.

2. Vilj ”Utbildningsplan” i vanstermenyn.

Utbildningsplan

Kurspaket Skapa ny utbildningsplan
Utbildningsplan

Kursplan

Programkod:
Programnamn:

Inriktning:

Podng:

Institution:

Status:

Sék nedlagda: |

Antal tr&ffar: 58 O 25 O 50 O 100 @Alla

3. SOk fram utbildningsplanen du vill kopiera genom att skriva in programkod eller del
av kod i falt for detta och/eller annat sokkriterie.

Utbildningsplan

Skapa ny utbildningsplan

Programkod:
Programnamn:
Inriktning:
Posng:
Institution:
Status: v
S8k nedlagda: 0

Antal traffar:58 Q25 Os0 Q100 @ane

Programked Programnamn Hiv3 Inriktning Poang  Hogsk: 5nq Version Galler from Reviderad  Status
- _ . Peykologi, Sodialt arbete, . o4
valj SBETA Masterprogram | beteende- och samhsllsvetenskap AV o lon, Statsvetenskap 80 120 0.1 2009-08-31 2009-04-22 Granskare 6
valj SEKOA Civilekanompragram GR 240 240 0.1 2007-08-25 2007-08-27 GD [nrapportor
, e oeoq Signerst och
Valj SEKOG Ekonomprogram GR 120 180 1.0 2007-08-252007-06-27 L SNSSL
e 1.+ ¢ Signerat och
valj SEKOG Ekonemprogram GR 120 180 2.0 2008-08-15 2008-01-16 P
i crene cp 120 180 : ane-ne-1s200a-04-

4. Listan med utbildningsplaner kan sorteras genom att klicka pa kolumnrubrikerna.
Klicka pa ”Valj” langst fram i raden pa den utbildningsplan du vill kopiera.
Tank pa att en utbildningsplan kan finnas i flera versioner pga. revideringar. Se
kolumn version fOr att valja senaste versionen (hogst nummer).

5. Vilj "Kopiera till ny”

Eter till listan Editera posten @- evidera till ny version

Visa kommentarer (0 st)

6. Om namnet ska dndras sa maste du dndra i alla falten for namn, Benamning for
Ladok, Benamning engelsk, Benamning for Ladok engelsk.
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Programbendmning
far Ladok:

Programbensmning
engalsk:

Programbensimning

engelsk fér Ladok:

Programben&mning:

Ekonomprogram

Ekonomprogram

BESc Programme in Business and Economics

BESc Programme in Business and Economics

7. Andra det som ska dndras. Ange fr.o.m nir utbildningsplanen ska borja gilla. Kom
ihdg lamna en kommentar i utbildningsplanen om vilken programkod den nya
planen ersatter.

10.

Spara utbildningsplanen. Om du ar helt klar med utbildningsplanen kan du skicka

den vidare.

Kom ihag att lamna kommentar om utbildningsplanen ar komplett eller om det bara
ar grunddata och du vill ha tillbaka den for komplettering.

En utbildningsplan gar via ett antal granskningssteg innan det far status “Signerad
och exporterad”. GD nar utbildningsplanen gar férsta omgangen genom
granskningsstegen eller vid revidering. Utan GD da den kompletterats.

GD Inrapportor/Inrapportor

GD Granskare 1/Granskare1 -

GD Granskare 2/Granskare 2 -

GD Granskare 3/Granskare 3 -

GD Granskare 4/Granskare 4 -

GD Granskare 5/Granskare 5 -

GD Granskare 6/Granskare 6 -

GD Granskare 7/Granskare 7 -

Skapar ny/reviderar utbildningsplan

Institutionens grundutbildningssamordnare,
godkanner nya utbildningsplaner.

Antagningsenheten granskar
behorighetskraven.

Antagningsenheten granskar urvalsregel.
Examensenheten granskar examen.
Ladokenheten, anger programkod och
inriktningskod, granskar och godkéanner

utbildningsplanen

Fakulteten, grundutbildningshandlaggare
granskar enl. kravspecifikation

Fakulteten, signerare, granskar och signerar enl.
kravspecifikation.

Darefter exporteras utbildningsplanen till Ladok och pdf publiceras pa MIUNs webb.
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