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Handlaggningsordning avseende disciplinara
atgarder enligt 10 kap. hogskoleférordningen

Forutsattningar for disciplinara atgarder

Enligt hogskoleforordningen far universitetet vidta disciplindra atgarder mot studenter under vissa
forhallanden. I allménhet provas sddana drenden av universitetets disciplinndmnd men under vissa
omstdndigheter kan rektor sjalv fatta beslut i ett disciplindrende.

Bestammelser om disciplinara atgarder mot studenter finns i 10 kap hogskoleférordningen. 110 kap 1
§ hogskoleforordningen anges de forseelser som kan foranleda att universitetet ingriper med
disciplindra atgarder.

Fuskfall

Den vanligast forekommande forseelsen dr dé en student med otilladtna hjalpmedel eller pa annat satt
forsoker vilseleda vid prov eller nér en studieprestation annars skall beddmas. Forseelsen rymmer
olika former av forsok till fusk. Det kan t.ex. vara frdga om bruk av fusklappar, otillatet samarbete
eller plagiat av en text som nagon annan skrivit. Forsok till fusk forutsitter att studenten uppsatligen
forsokt vilseleda vid examinationen. Det ar alltsa inte tillrackligt att studenten “borde ha insett” att det
inte var tillatet att forfara pa viss satt. Det ar déarfor av storsta vikt att studenterna infér examinationen
far klara besked om vilka regler som galler sa att oklarheter om vad som &r otillatet inte

uppkommer.

Storandefall

Ett storandefall foreligger nér en student stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet
inom ramen for utbildningen vid hogskolan, eller om studenten stor verksamheten vid hogskolans
bibliotek eller annan sarskild inrattning inom hogskolan.

Storandefall kan férekomma i olika skepnader och det ar inte mgjligt att géra en uttdmmande
upprékning av alla olika typfall. Typiska fall av storande kan vara da en student forscker hindra eller
forstora verksamheten pa nagot satt. Brottsliga forfaranden kan i manga fall medfora att
verksamheten stors eller hindras. Andra fall kan vara att en student asidosatter ordningsregler som
meddelats vid skriftliga prov, t.ex. att studenten har med sig sin mobiltelefon till skrivplatsen. Om
studenten dessutom anvénder telefonen underskrivningstiden kan det istéllet vara frdga om ett
fuskfall. En student som végrar att uppvisa medhavda hjalpmedel kan regelmassigt anses ha ansetts
ha stort eller hindrat verksamheten.



Trakasserier

Disciplindra atgarder kan d4ven komma i frdga om en student utsatter en annan student eller en
arbetstagare vid universitetet fOr trakasserier avseende nagon av diskrimineringsgrunderna

e kon

e konsoverskridande identitet eller uttryck
e etnisk tillhorighet

e religion eller annan trosuppfattning

o sexuell laggning

¢ funktionshinder

e alder

Pafoljder

De disciplindra atgarderna dr varning och avstangning. Ett beslut om avstangning innebér att
studenten inte far delta i undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen for utbildningen vid
universitetet. Under tiden for avstangningen utgar inte heller studiemedel fran CSN. En avstangning
l6per normalt i en sammanhéngande period men det &r mdjligt att dela upp avstangningen i tva eller
flera perioder, dock sammanlagt hogst sex manader.

Arendenas handlaggning

Grundad misstanke om disciplinforseelse skall skyndsamt anmalas till rektor.

OBS! Checklista for vad som ska ingd i anmdlan hittar du lingst ned i detta dokument.

Rektor skall lata utreda drendet och ge studenten tillfélle att yttra sig 6ver anmalan. Vanligtvis
genomfors utredningen pa rektors uppdrag av en jurist vid universitetet. Efter att utredningen ar
fardig beslutar rektor, i forekommande fall efter samrdd med disciplinndmndens lagfarna ledamot,
om arendet skall

e ldamnas utan vidare atgard
e foranleda varning av rektor, eller
e hinskjutas till disciplinndmnden {f6r provning.

Om arendet 6verlamnas till disciplinndmnden f6r prévning 6vertar namnden utredningsansvaret fran
rektor. Disciplinndamnden skall se till att den student som berdrs av drendet far tillfalle att infor
namnden uttala sig i saken. Studenten har dven ratt att narvara nédr andra uttalar sig infor ndmnden,
om inte sarskilda skal talar mot det.



Disciplinnamndens sammansattning

Disciplinndmnden skall besté av rektor som ordfoérande, en lagfaren ledamot som skall vara eller ha
varit ordinarie domare och en foretrddare for lararna vid universitetet. Studenterna har ratt att vara
representerade i namnden med tva ledamoéter. Namnden ar beslutsfor nar minst tre ledamoter ar
ndrvarande, bland dem ordféranden och den lagfarne ledamoten.

Overklagande

Beslut om avsténgning eller varning kan dverklagas hos allman férvaltningsdomstol. Overklagandet
skall vara skriftligt och stélls till Lénsratten i Vésternorrlands lan men ges in till Mittuniversitetet,
universitetskansliet, i Sundsvall. Overklagandet skall ha inkommit till Mittuniversitetet senast tre
veckor efter att studenten fatt del av namndens beslut.

I 6verklagandeskriften anges vilket beslut som 6verklagas och den dndring av beslutet som begars.

Sarskilt om information vid examination

Det &r inte ovanligt att studenter kdnner osdkerhet infor vilka regler som géller f6r en examination.
Sarskilt ar det fallet vid hemtentamen och andra hemuppgifter, men dven vid salstentor kan
oklarheter forekomma.

For att undvika att studenter gor ndgonting otillatet utan att vara medvetna om det ar det nodvandigt
att skriftliga instruktioner lamnas infor examinationen. Helst bor instruktionerna lamnas pa samma
dokument som skrivningsfragorna. Pa det sattet kommer det inte rada nagra tvivel om studenten har
tagit del av dem. Instruktionerna bor behandla vilka hjalpmedel som ér tillatna, i vilken utstrackning
det ar tillatet att samarbeta och en pdminnelse om att det inte ar tillatet att dterge en annan forfattares
text utan att ange kéllan.

Det forekommer ofta att tentamensinstruktionen anger att tentamen &r individuell. Samtidigt far
studenterna muntlig information om att “visst” samarbete ar tilldtet. Det har vid flera tillfallen
intraffat att studenter under sidana omstandigheter ldmnat in likalydande eller ytterst snarlika svar.
Informationen maste tydligt ange att det inte ar tillatet att limna in likalydande svar. Det maste ocksa
skriftligen klargoras vad som avses med att “visst” samarbete ar tillatet.

Det maéste tydligt framga av informationen vilka hjadlpmedel som ar tilldtna. Det kan vara fraga om
larobocker, Internet eller annan litteratur. Det vasentliga ar att studenterna far klara besked om vilka
hjédlpmedel de har rétt att anvanda sig av.

Reglerna om citat och kéllhanvisningar har vallat osikerhet i flera fall. Aven om det fér manga kan
upplevas som en sjadlvklarhet hur man skall forhalla sig till dessa regler ar det inte lika sjalvklart for
alla. Som tidigare namnts ar det inte mojligt att besluta om disciplindra pafoljder pa den grunden att
studenten borde ha kant till reglerna. Av informationen maste darfor tydligt framga vilka regler som
géller for citat och kdllhanvisningar.



Checklista for anmalan

Anmailan om misstanke om fusk

Vart stills anmdlan?

Anmalan stélls till rektor om den skickas med internpost och till registrator om den skickas
med Epost

Studenters arbeten ska alltid séndas in till registrator i kopia — inte original.

Formalia

Aktuellt LADOK-utdrag avseende kontaktuppgifter

Om avdelningen har tillgang till andra kontaktuppgifter till studenten dn de som finns i
LADOK ska dessa bifogas

Namn pa den anmélande ldraren/tentamensvakten och telefonnummer samt uppgift om
vilken avdelning lararen tillhor

Kursplan till aktuell kurs

Uppgift om tolk behovs i drendet eller om kontakt ska ta smed studenten pa engelska.

Om héindelsen

Noggrann redogorelse for vad misstanken avser (t.ex. plagiering, otillatet samarbete, eller
otillatna hjalpmedel)

Detaljerad redogorelse av varfor anmalaren misstanker forsok till fusk och hur misstanken
uppkommit (t.ex. efter kontroll av URKUND/internet eller genom att jamfora studenters
arbeten eller efter anmélan fran tentamensvakt)

Om studenten misstanks for plagiat ska utskrift av de texter varifran plagiering misstanks ha
skett bifogas. Det dr mycket viktigt att det tydligt markeras i texter var kopiering har skett.
Markering ska goras i savil det plagierade materialet som i en kopia av studentens material
med korshéanvisningar. Denna markering maste kunna framga dven efter kopiering (vilket
inte ar fallet med Overstrykningspennor!)

Uppgifter om den information, saval skriftlig (t.ex. aktuellt utdrag ur studiehandledning) som
muntlig, som lamnats till studenterna avseende vilka regler som géller f6r den aktuella
uppgiften — t.ex. om tilldtna hjalpmedel eller tillatet samarbete vid tentamen eller anvisningar

for kéllhantering vid PM- och uppsatsskrivande.



¢ Noteringar fran eventuellt samtal med studenten eller kopia pa e-postkorrespondens.

° Ovrig information som anmalande person anser kan bidra till utredningen.

Anmailan om annan misstinkt disciplinforseelse (storande, trakasserier)
Vart stills anmdlan?

¢ Anmadlan stalls till rektor om den skickas med internpost och till registrator om den skickas

med Epost

Formalia

e Aktuellt LADOK-utdrag avseende kontaktuppgifter

¢ Om avdelningen har tillgang till andra kontaktuppgifter till studenten dn de som finns i
LADOK ska dessa bifogas

e Namn pa den anmaélande ldraren/tentamensvakten och telefonnummer samt uppgift om
vilken avdelning lararen tillhor

e Uppgift om tolk behovs i arendet eller om kontakt ska ta smed studenten pa engelska.

Om hiindelsen

¢ Noggrann redogorelse for vad misstanken avser (t.ex. stort/hindrat undervisning, trakasserat
annan student/larare/annan anstalld)

e Detaljerad redogdrelse av aktuellt handelseforlopp

e Noteringar fran eventuellt samtal med studenten eller kopia pa e-postkorrespondens.

e Ovrig information som anmélande person anser kan bidra till utredningen.



