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LATHUND - tillsdttning Gastrofessor
Fakulteten fér Naturvetenskap, Teknik och Medier

Del av process

Atgarder

Ansvar

Forslag om
inrdttande av
anstallning som

Avdelning (avdelningschef tillsammans med d@mnesforetradare) tar fram férslag om att inratta en anstallning som
gastprofessor samt forslag pa vem som ar aktuell for anstéllningen. Forslagsunderlaget (undertecknad av dem bada) ska
innehalla; redogorelse for syftet med anstéallningen, dess varaktighet, omfattning och planerad finansiering samt ansdkan fran
foreslagen person, i enlighet med ansékningsanvisningar for professor. Se Kvalitetskriterier fér professorsanstdllining NMT.
Forslagsunderlag samt ansdkan ldmnas till handlaggare i anstallningsradet (AR).

Avd.chef/amnes-
foretradare

FAarharadalca

1
gastprofessor " " - " - - — — . .
Handlaggare AR férankrar forslaget hos dekan samt ordforande i AR. Ev aterkoppling till avdelning for komplettering sker via
handlaggaren som darefter ldmnar det fardiga forslaget tillsammans med underlag till fakultetsnamnd for beslut. Handlaggare AR
2 Beslut om Beslut om inrdttande av anstéllning som gastprofessor fattas av fakultetsnamnd. Fakultetsnamnd
3 inrittande Handlaggare AR meddelar avdelningschef samt amnesforetradare om beslut. Handlaggare AR
4 Handlaggare kontaktar registrator for uppldagg av diarienummer. Handlaggare AR
Amnesforetradare tar fram minst 5 férslag pa amnessakkunniga (kvinnor och min jamstallt representerade om inte synnerliga | .. . .
5 _ - . . . Amnesforetradare
skal finns, vilket i s f maste motiveras) och meddelar handlaggare AR
Sakkunniga  |AR undersiker om den sékande kan tinkas gynnas eller missgynnas genom valet av de féreslagna 3mnessakkunniga samt ser AR
g | (Undantag-omen 1y o ismstilldhetsaspekten i samrad med likavillkorsombud. o
gastprofessor har Likavillkorsombud
sakkunnigprévats inom
9 | sammadmnesomrade |AR utser tre av de foreslagna amnessakkunniga som ska kontaktas. AR
S?ﬁ;?t:k;epf:g:f;;::;h Handldggare AR kontaktar amnessakkunniga; om de vill ata sig uppdraget samt forsakrar sig om de accepterar den tidsatgang
10 motsvarande sakkunnigforfarandet férvantas ha (i normalfallet hogst 3 manader). Vid behov bokas moéte in dér riktlinjer for det kommande Handlaggare AR
anstalining vid annat | arbetet diskuteras.
ldrosate behovs ingen - . T . ohn o N ..
11 | unnigorovning.) Handlaggare AR skickar ansokningshandlingarna till amnessakkunniga. Handldggare AR
12 Utlatanden fran amnessakkunniga gar till handlaggare AR som ansvarar for att det kommer upp pa kommande AR-moéte, dar Handlaggare AR
man gar igenom om personen ifraga bedoms vara kompetent. AR
Intervjuer och [AR tar fram datum fér intervju samt provférelisning (i samrad med dmnessakkunniga, avdelningschef och dmnesféretridare ;
13| tsrelbsni ) o Handldggare AR
orelasningar |3|t, rekryteringskommitté).
14 (E“‘T_astt ivissafall- 1o ndl5ggare AR kallar sékanden och dmnessakkunniga fér intervju samt provféreldsning, samt bokar resor och eventuellt e
vanligtvis gors inga
e, boende for resande till Mittuniversitetet.
provforelasningari  [Kopia av protokoll och sakkunnigutlatanden skickas till sokanden. .
16 | samb med anstallning Handlagga re AR
av gastprofessor)
17 AR fattar beslut om forslag till anstallning och handlaggare meddelar dekan. AR

Handlaggare AR
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18 | beslutsunderlag Dekan kontaktar foreslagen person samt ansvarar for loneforhandling. Efter samrad med personalavdelningen meddelas Dekan
fér anstillning anstallningsvillkor samt forslag pa 16n till handlaggare AR som fardigstaller anstdllningsbevis samt forslag for rektorsbeslut. Handlaggare AR

19 Handlaggare AR 6verlamnar darefter underlag for beslut till Universitetsledningens stab (ULS); AR protokoll med e Eere A
sakkunnigutlatanden, forslag till rektorsbeslut samt ifyllt anstallningsbevis.

20 i - o .. ULS
ULS ansvarar for att drendet kommer upp pa rektors beslutsmoéte (RBM).

21 Handlaggare AR

Beslut om Handldggare AR kallas till RBM och foredrar arendet, varefter rektor fattar beslut om anstallning. Rektor

22 anstallning Handlaggare AR overlamnar det kompletta anstéllningsbeviset till personalavdelningen. Handlaggare AR

23 Personalavdelningen informerar de fackliga organisationerna enligt MBL. PER

24 Handlaggare AR skickar beslut till Registrator samt receptionerna i Osd och Hsd som anslar detta. Handlaggare AR

25 Handldggare AR skickar beslut till skanden. Handlaggare AR

26 Handlaggare AR skickar CV samt betygskopior, for den som anstillts, till personalavdelningen. Handlaggare AR
Handlaggare AR lamnar sakkunnigas yttranden och beslut i original, samt en uppsattning ansdkningshandlingar (dock ej .

27 .. S . . . Handlaggare AR

Efter beslutet |bocker och publikationer) for sokanden till registrator.

28 | vunnit laga kraft |Resterande ans6kningshandlingar skickas tillbaka till sokanden. Handlaggare AR
Ovriga rekryteringskostnader, sdsom arvode och ev resekostnader for zmnessakkunniga och sékande, betalas ut av .

29 . . . . Handl4ggare AR
handlaggare AR (finansieras av avdelning).




