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Status och Processteg

Skapa ny kursplan

Det finns tva sétt att skapa en ny kursplan, gora en helt ny eller kopiera en kursplan med ungefar
samma innehall/utseende.

For detaljer kring vad som ska anges i alla olika falt, se dokument Kursplan-faltbeskrivning.

Ny kursplan

Nar man skapar en helt ny kursplan maste man ange all information fran start. Alla falt &r
blanka/tomma.

1. Loggaini databasen och vélj Kurs- och utbildningsplaner — Kursplan i toppmenyn.

Atlas

Utbildningsdatabas

Start  Kurs- och uthildningsplaner  Tillfallen Katalog och webb

Kurspaket

Nyheter Utbildningsplan

Kursplan forskarniva
VALKOMMEN TILL DATABASEN ATLAS

2. Vilj "Ny kursplan” langst uppe till hoger i bilden. Ny kursplan

3. Obligatorisk information
De rosa filten med stjarna ar obligatoriska félt. Det dr grunddata som krévs for att etablera
kursen i Ladok och pa antagning.se.

4. Bendmning svenska och engelsk
Skriv bara in det engelska kursnamnet i faltet “Kursbendmning engelsk”. Amne, niva,
progression, namn/inriktning och hogskolepoang (credits pa engelska)
Den svenska bendmningen genereras automatiskt utifran valt &mne, niva, ev. progression och
angiven inriktning/kursnamn.
Ladok-benamningen, svensk och engelsk, kopieras automatiskt fran de ”ordinarie/vanliga”
benamningsfalten.

5. Vilj amne, niva och ev. progression. Skriv in kursinriktning/namn, tex. Organisation och
ledarskap. Ange kursens omfattning i hogskolepoéng.

6. Kurskod
Klicka pa ”Generera kurskod” for att erhalla en sadan. Kan bara goras efter att niva och &mne
ar valt.

7. Fylli de obligatoriska falten och spara kursplanen.

8. For mer detaljer vad som ska anges under varje rubrik/filt se dokument ”Faltbeskrivning
kursplan”.
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9. Skriva i kursplan, dndra och redigera
For att fylla pa eller dndra i kursplanen kan du antingen klicka pa det falt dar du vill é&ndra
och efter andringen sparar du. Du kan alltsa dndra falt for falt.
Eller sa klickar du pé& knappen ”Redigera allt” uppe till hoger i bilden. D& 6ppnas alla
redigerbara falt upp och du andrar eller lagger till och sparar sen langst ner i bilden. Da man
jobbar med litteraturen rekommenderas att man anvander knappen “Redigera allt”.

10. Endast grunddata klart
Vill du skicka kursplanen vidare fér godkdnnande med endast grunddata, skriv in en
kommentar om detta i faltet kommentar ldngst ner i bilden eller ldgg till en kommentar langst
upp i bilden. Dérefter kan du skicka den vidare for att fa grunddata godkand sa att
kursplanen etableras i Ladok. Kursplanen skickas ater till Inrapportor frdn Granskare 7 for
komplettering av ytterligare information, for komplett kursplan.

11. Komplett kursplan klar
Har du fyllt i en komplett kursplan, skriv en kommentar om detta i faltet
” Anteckningar/Noteringar” langst ner i bilden eller lagg till en kommentar langst upp i
bilden. Da vet 6vriga granskare i processen att de ska granska planen som en komplett plan
och den kommer inte skickas tillbaka till Inrapportor for komplettering utan signeras av
Granskare 7 d& den kommer dit.

Kopiera till ny

Da en kursplan ska revideras och revideringen ar av sddan art att det kréaver en ny kurskod, eller da
man ska ldgga in en kursplan i Atlas som ar snarlik en annan, da kan man anvanda dig av funktionen
“Kopiera till ny”.

Man far da med all information (utom kurskod) fran den kursplan man kopierar och behéver bara
revidera/dndra det som ska dndras for att det ska bli den nya kursplanen. For detaljer kring vilken typ
av revidering som kraver ny kurskod se “Kravspecifikation for kursplan”. D& man gor en revidering
som kraver ny kurskod bér man ldmna en kommentar i kursplanen om vilken kurskod den nya
kursen ersétter. (6verlappande kurs)

1. Loggainidatabasen och vilj Kurs- och utbildningsplaner — Kursplan i toppmenyn.

Atlas

Utbildningsdatabas

Start  Kurs-och utbildningsplaner  Tillfallen  Katalog och webb

Kurspaket

Nyheter Utbildningsplan

Kursplan forskarniva
'VALKOMMEN TILL DATABASEN ATLAS

2. 506k fram kursplan du vill kopiera genom att skriva in kurskod eller del av kurskod i falt for
detta och/eller annat sOkkriterie.

56k kursplan
Kurskod Amne turism Awdelning |2 V]
Inriktning Status 2012 -]
Version [Szneze - Nk [ - Sak nedlegéa O I
1-20 2 55 wriffar Azl erdftar per sida [20 4
E = =] T | 0 | === | =y | === | ==
Thozza Turismvetenzian a anering £ sw 2o -z =

3. Listan med kursplaner kan sorteras genom att klicka pa kolumnrubrikerna.
Klicka pa den kursplan du vill kopiera.
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Ny version V+

4. Valj "Kopiera till ny”

5. Om kursbendamningen ska dndras sa maste du dndra i alla falten f6r namn, “Bendmning for
Ladok”, “Bendamning engelsk”, ”“Bendmning for Ladok engelsk” och “Kursnamn/Inriktning”.

Kurskod |

Kursben@mning  Turismvetensksp AV, Avancerad destinationsplanering L 15 hp

Kurshen@mning for LADOK *

Turismuetenskap AV, Suancerad destinstionsplanering ]

Kursbendmning =ngeisk * Tourism Seudies MA, Advanced Destinztion Development [ 15 Credits

Kursbenamning engelsk fir Ladok

Allman data om kursen

Amne/huvodomrade *

Tourism Studies MA, Advanced Destination Dewvelopment [

[Turismvetansias (H) |

gz ol radd

Kursnamn/finriktning * | Auzncerzd destinztiansalanesing 1

Alternativt huvudomride

Niva *

Progressian

Hogskolepodng | 15.00

6. Ange datum for fr.o.m. nar kursplanen ska borja gélla. Finns under rubrikgruppen ”“Fakultet,
avdelning och giltighet.

7. Andra det som ska dndras. Kom ihdg lamna en kommentar i kursplanen om vilken kurskod
den nya kursen ersétter.

8. Spara kursplanen.
9. Genera ny kurskod. Om du ér helt klar med kursplanen kan du skicka den vidare.

10. Kom ihag att lamna kommentar om kursplanen dr komplett eller om det bara ar grunddata
och du vill ha tillbaka den f6r komplettering.

Status och Processteg

En kursplan gar via ett antal granskningssteg innan det far status ”Signerad och exporterad”. Nar det
star GD vid statusen ar da kursplanen gar forsta omgangen genom granskningsstegen eller vid
revidering.

Da det inte star GD vid statusen dr da kursplanen kompletteras och da ar grunddata last for
redigering.

GD Inrapportor/Inrapportér - Skapar ny/reviderar kursplan

GD Granskare 1/Granskare 1 - Avdelningens representant, kvalitetsgranskar och godkanner
nya och kompletterade kursplaner och signerar reviderade
kursplaner.

GD Granskare 5/Granskare 5 - Ladokenheten, granskar och godkédnner kursplanen ny och
kompletterad plan

GD Granskare 6/Granskare 6 - Fakulteten, grundutbildningshandléggare granskar enl.
kravspecifikation
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GD Granskare 7/Granskare 7 - Fakulteten, signerar, granskar och signerar enl.
kravspecifikation.

Dérefter exporteras kursplanen till Ladok och pdf publiceras pa MIUNs webb,
www.miun.se/kursplaner.




