Forskarstuderande

1. Inloggning
Du anvander samma inloggning till Forskningsdatabasen som till universitetets dvriga system. OBS!
Ar du en extern doktorand utan anstiillning pé MIUN sd anvéinder du knappen ”Log in as
administrator”.

Mittuniversitetets forskningsinformationssystem
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Startsida Statistik Innehall Administration

Dr. Olof Nilsson Walkommen till universitetets forskningsdatabas. Har kan du lagra och synliggéra
olle.nilsson@miun.se alla dina akademiska och vetenskapliga aktiviteter och resultat, géra dem synliga
Inloggad som: Student Andra » gver Internet, skapa ditt CV och generera rapporter.
Visa min publika profil » Fir att ldgga till en publikation, klicka pd "Lista alla” som tar dig vidare
Redigera min profil » till login till DiVA eller klicka har https://miun.diva-portal.org/dream/login.jsf
Publikationer Projekt
sta alla (33) Lagg till »
Lista alla {3) »
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2. Startsidan
Nér du loggat in i Forskningsdatabasen (FDB) kommer du till startsidan som innehaller ett antal olika
val. Om inte startsidan ser ut som i bilden ovan, logga ut och skicka sedan ett mejl till
olle.nilsson@miun.se som tilldelar dig de nédvéndiga réttigheterna. Du fdr sedan ett mejl néir du
kan logga in pa nytt och bérja anvinda FDB.

a). | det oversta faltet ser du ditt namn, din e-postadress, och vilken anvédndarroll som ar aktiv.
Enklast &r att anvidnda rollen”-Alla roller-”. ”Klicka pd “Andra” och vilj rollen ”-Alla roller-”. Ar du
extern doktorand utan anstdllning pa MIUN sa har du endast rollen “Student”.

b). I den hogra rutan hittar du en lank till DiVA dar du registrerar alla uppgifter om dina publikationer.
Publiceringen sker alltsa inte i FDB utan i DiVA. Fran DiVA hamtas sedan uppgifterna till FDB.
Observera att det kan ta ndgon dag fran publicering i DiVA tills publikationen blir synlig i FDB.


mailto:olle.nilsson@miun.se

c). Genom att klicka pa rutan “Publikationer” — ”Lista alla” kan du se alla dina publikationer. Du kan
sortera listan genom att klicka pa t ex "Utgivningsar” sa visas de i kronologisk ordning eller "Typ” sa
sorteras de efter kategori. Aven dar finns en lank till DiVA om du vill publicera ndgot nytt.

d). | rutan ”Aktiviteter” kan du registrera nya aktiviteter genom att klicka pa "“Lagg till”, eller lista

o

dina tidigare registrerade aktiviteter genom att klicka pa ”Lista alla”. (se vidare 3. Aktiviteter)

e). Rutan ”"Projektansékningar” ar till for att registrera projektansékningar. Denna funktion &r
kopplad till Kontraktsdatabasen som for ndrvarande inte anvands rutinmassigt.

f). Klickar du pa rutan “Person” och "Lista alla” kan du lagga till eller ta bort information om dig,
forskningsomrade, projekt, forskargrupper, m.m. En del av denna information blir synlig pa den
publika webbsidan namligen namn och kontaktuppgifter, projekt, publikationer och forskargrupper
du ar med i. Om du t.ex. registrerar en forskargrupp kan du dven lagga till andra personer som ingar i
gruppen. Detta blir da synligt dven i deras profiler utan att de behdver gora registreringen. (se vidare
g) Forskargrupper)

g). | rutan “Forskargrupper” kan du registrera nya forskargrupper du ingar i eller redigera dina redan
registrerade. Dessa uppgifter visas sedan aven i din publika profil. Har du registrerat gruppen i

o n

funktionen “Person” hittar du den genom att klicka pa ” Lista alla”.

h). | rutorna “Projekt” och "Patent” kan du registrera uppgifter om projekt du deltar i eller patent du
har.

i). Genom att klicka pa ”Lista alla” i rutan “Kontrakt” visas de kontrakt for forskningsfinansiering som
finns i Kontraktdatabasen och som du ar knuten till. Anvédnds inte aktivt fér ndrvarande

j). I rutan ”Studieplaner” kan du arbeta med dina doktoranders aktuella studieplaner. Obs! Klicka
inte pa “Skapa ny”. (Se vidare 4. Studieplaner)

k) | rutan "Konferenser” registrerar du konferenser du deltagit i. OBS! Fyll i bdade det engelska och
svenska filtet for namn pa konferensen. Ar namnet bara pd svenska skriver du det dndd i det
engelska féltet och vice versa. Om du deltagit i en konferens i fler én en roll, t. ex. om du varit "key
note speaker” och presenterat en artikel sG far du géra tva registreringar, dvs. en per roll. | flera fall,
som t.ex. ndr du registrerar ett konferensdeltagande, kan du Iégga till fler personer om ni t.ex. varit
tvd personer pd samma konferens. Registreringen kommer da att synas dven i den andra personens

profil.
k). Under fliken ”Statistik” hittar du nagra diagram som kanske inte &r sa anvindbara ©
[) Under fliken “Innehall” hittar du samma funktioner som pa startsidan.

m). Under fliken "Rapporter” kan du skapa egna rapporter baserade pa materialet i FDB eller
generera och skriva ut ett CV baserat pa det du registrerat i FDB.

n). Under fliken ”Administration” hittar du “Anvandarrattigheter” och "Mina installningar” dar du
kan vélja sprak och hur du vill att olika sidor ska visas. Om du byter sprak maste du logga ut och
logga in igen for att andringen ska trada i kraft.



Startsida Statistik Innehall Rapporter Administration

Anvandarrattigheter Statistik
Mina installningar » Anvandarstatistilc ¥
3. Aktiviteter

Nar du klickar pa ”Lagg till” kommer du vidare till en sida dar du valjer vilken typ av aktivitet du vill
registrera. Det du registrerar har kan du sedan vélja att inkludera eller exkludera i den CV du kan
generera. OBS! Fér att informationen om det du registrerar ska visas i bade engelsk och svensk
version av CV:et krdéivs att du fyller i bada fiilten i de fall det efterfragas engelsk och svensk text.

Ldagg till manuellt
Hint Text

Konferens »
Ewamen »
Anstallning »

Reza »

Samwverkan »
Handledarskap »
Pedagogisk merit »
Wetenskaplig merit »
Administrativ merit »

Annan merit »

4. Studieplaner
Nar du borjar dina doktorandstudier kommer en administrator pa fakulteten att skapa din forsta
studieplan. OBS! Skapa aldrig en ny studieplan sjéilv! Som du kan se sa hamtas de flesta uppgifter
fran olika system som LADOK (studiedokumentationssystemet), Palasso (personal/l6nesystemet) och
Agresso (ekonomisystemet), och DiVA. Ovriga uppgifter fylls i av doktoranden, handledaren eller
handlaggare pa fakulteten.



| samrad med din handledare planerar du dina studier, och darefter lagger till planerade milstolpar
och kurser i din studieplan.

e Milstolpar — registreras normalt av dig, men kan dven goras av handledaren.

12. Milstolpar (OBS! Handledaren maste godkdnna poang for att @
de ska raknas med i totalt avklarade poang)

Avser forskaraktiviteter som ej ger kurspodng.

Lagag till my 2

o

For att lagga till en milstolpe klickar du pa ”lagg till ny” varvid féljande fonster 6ppnas. Fyll i
uppgifterna, satt status till “Utkast” och klicka darefter pa “Klar”.

Légg till ny Milstolpe

Nyckelinformation @
Bendmning:

Startdatum: Slutdatum:

Beskrivning:

Podng:

Statusinformation

Status

@ Utkast

" Redo f&r podngsattning och godk&nnande av handledare

" Krediterad av handledare

] o]

Milstolpen visas da i studieplanen som i bilden nedan.

12. Milstolpar (OBS! Handledaren maste godkdnna podng for @
att de ska raknas med i totalt avklarade podng)

Avser forskaraktiviteter som ej ger kurspodng.

1 E| Test (5 p)
Period: 2013-06-03 - 2013-06-23
Utkast
Redigera post » Ta bort fran listan »

N&r du uppnatt kraven for milstolpen och klickar du pa ”Redigera post” och dndrar statusen till "Redo
for podngsattning och godkdannande av handledare”. Ett meddelande gar da till din handledare som

efter godkdnnade dndrar statusen "Krediterad av handledare” . Podngen fér den aktuella milstolpen
adderas till da till ditt resultat.

o Kurser - systemet skiljer pa “kurser med kurskod vid MIUN”, ”“planerade individuella kurser
” och "kurser utan kurskod eller kurser som ldses pa annat lirosite”.



13. Forskarutbildningskurser och avancerade kurser vid MIUN @
{med kurskod)

Avser doktorandkurser och avancerade kurser som |ases vid MIUN och som har
kurskod.

valj »

14. Planerade individuella kurser (kurser utan kurskod i @
planeringsfasen)

Avser kurser som inte |&ses vid MIUN, kurser pd grundldggande niva eller kurser som
saknar kurskod.

Waly »

15. Avkdarade kurser utan kurskod och tillgodordknade kurser @

Detta avsnitt uppdateras frin LADOK nar en kurs &r avslutad eller tillgodordknad dina

forskarstudier.

o

e  FOr att registrera en planerad "kurs vid MIUN med kurskod” klickar du pa ”Valj” varpa ett
nytt fonster 6ppnas. Sok den kurs du vill [agga till, klicka pa plustecknet, och sedan pa
"Spara” eller "Spara och stang” om du inte ska registrera fler kurser for tillfallet.

e Du kan ocksa registrera kurser som du inte vet namnet eller kurskod pa, eller nar kursen ges
under ”planerade individuella kurser”. Om du inte hittar kursen med sékfunktionen klickar
du pa "Lagg till ny”, och far da upp ett fonster dar du kan registrera uppgifter om kursen.
OBS! Nar studenten ar fardig pa kursen maste den registreras och godkdnnas under “kurser
med kurskod vid MIUN” eller om det &r en kurs utan kurskod sa rapporteras den in till
LADOK, for att poangen ska tillgodoréknas studenten. Nar kursen ar fardig och registrerad pa
ratt plats kan den raderas fran ”planerade individuella kurser”.

e Kurser utan kurskod eller kurser du ldser pa annat ldroséate ska inte registreras utan de
importeras fran LADOK nar kursen &r inrapporterad.

| menyraden langst ner hittar du en "knapp” som heter "Granska”. Om du klickar pa den 6ppnas ett
nytt fonster dar du kan vélja att skriva ut studieplanen som en pdf-fil.

Nar nodvandiga uppgifter ar ifyllda klickar du pa “Spara och sting” varvid féljande bild kommer upp
pa skiarmen.

Ardes mstus vid lbahos, och ks sedar ol WKar for stt spare dns Bndninger.
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Som du kan se pa bilden sa kan studieplanen ha olika status.



e "Utkast” — Du kan ga in och dndra och lagga till i studieplanen sa lange som statusen ar
"Utkast”.

Nar du anser att den aktuella studieplanen ar komplett och satter du statusen till “"Godkand av
student”. Efter det kan du inte ldngre gbra andringar i studieplanen. Handledaren far ett
meddelande att det ar dags for hen att kontrollera och godkdnna studieplanen. Skulle du trots
allt behova gora nagon justering kontaktar du forskarutbildningshandlaggaren eller ansvarig for
FDB som da kan backa statusen till “Utkast”.

Studieplanen har status "minor” tills den gatt hela viagen och godkéants av fakulteten. Den blir
da en "major” samtidigt som en ny "minor” skapas for ditt ndsta studiear. Nér studieplanen
blivit en “major” gar den inte langre att dndra.
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