LADOK AR ETT nationellt system for dokumentation av
registrering (studentens nirvaro) och resultat (studentens
prestation vid examination och andra obligatoriska uppgifter)
i hogskoleutbildning.

Ladok anvinds i det dagliga arbetet pa avdelningar och
forvaltning, vid lokal och central planering, vid uppféljning av
studieresultat samt for att trygga studentens rattssikerhet.

Resultat inrapporterade i Ladok avgor saval avdelnings,
fakultets som Mittuniversitetets grundutbildningsekonomi.

Uppgifter fran Ladok rapporteras exempelvis till Centrala
studiestodsnamnden, Statistiska centralbyran och Utbildnings-
departementet.
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INTAKTER
Intdkterna for grundutbildningen baseras pa uppgifter fran Ladok. Darfér ar det viktigt
att uppgifterna i Ladok ar korrekta. Intdkterna baseras pa helarsstudenter (hst) och
helarsprestationer (hpr), det vill siga registreringar och resultat.

Summan av alla hst och hpr bildar det underlag som skickas till Utbildningsdeparte-
mentet f6r avstdmning mot Mittuniversitetets grundutbildningsanslag.

HELARSSTUDENT - HST
Helarsstudenter baseras pa antalet forstagangsregistrerade och fortsattningsregistrerade
studenter i grundutbildningen.

Helarsstudenter = kurstillfillets hogskolepoing x antal registrerade studenter/60
Exempel: En kurs om |5 hogskolepodng for |8 registrerade studenter. Detta innebdr
att antalet hst blir (15 x 18)/ 60 = 4,5. Kursen ger alltsa 4,5 hst.

HELARSPRESTATION - HPR

Heldrsprestationer baseras pa summan av alla presterade hégskolepodng under en
period (vanligtvis ett kalenderar). Med presterade hdgskolepodng menas de hdgskole-
podng som studenter astadkommer genom examination och obligatoriska podng-
givande moment.

Helarsprestationer = antal avklarade hégskolepoing/60.

Exempel: En kurs om |5 hogskolepodng Tio studenter har klarat 15 hdgskolepodng,
medan étta studenter bara har klarat 7,5 hdgskolepoédng. Detta ger
(10x15)+(8x7,5)=210 hogskolepodng. 210/60=3,5 hpr.

REGISTRERING
Studenterna registrerar sig sjdlva via en webbtjanst. Det dr viktigt att ldrarna kontrollerar
att studenterna i klassrummet alternativt de som laser via internet har gittiga registreringar.
Det ar lika viktigt att studenter som avbrutit studierna far ett tidigt avbrott inrapporterat
pa kursen. Det dr endast ldrarna som kan ha denna kontroll sa att Mittuniversitetet far
korrekt erséttning fran statsmakterna.

Om en student saknar registrering maste en avstdmning gdras hos fakuttetsadministrator.

AVBROTT

Ett avbrott som gors inom tre veckor fran kursstart innebdr att studenten kan séka
kursen pa nytt och att Mittuniversitetet inte far ndgon ersittning for studenten. Ett
avbrott som gdrs efter tre veckor fran kursstart genererar hst men studenten kan inte
soka kursen pa nytt. Studenten kan da endast omregistrera sig i man av plats.



”TREVECKORSREGELN”

De studenter som inte &r blivit godkdnda pa nagot prov sk O-presterare, ska inte ingd i
berédkningen som ligger till grund for de hst som Mittuniversitetet begir ersittning for.
Dessa studenter laggs det ett tidigt avbrott pa och information ska skickas till berérda
studenter sa de har mdjlighet att yttra sig. Meddelar studenten att han/hon har for
avsikt att genomfora kursen, tas avbrottet bort.
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RESULTATRAPPORTERING

Resultaten skall rapporteras in i Ladok utan onddigt dréjsmal. Detta ar viktigt ur tre
aspekter; studentens, fakultetens och universitetets. Studenten kan behdva resultatet
fOr att begdra ut examen, sdka annan utbildning eller arbete, erhdlla studiemedel eller
for att 1dsa infor omtentamen. Fakulteten far intékter som skall tdcka till exempel
lararldner. Universitetet behdver resultatet for uppfoljning pa universitetsdvergripande
niva, for prognoser och for att fa ersittning fran departementet. Sarskilt viktigt ar det
att resultatet rapporteras in i tid i samband med arsskiftet, sa att hpr hamnar pa rétt
budgetar. Resultat med provdatum t o m december maste vara inrapporterade fére
10 januari. En senare inrapportering innebdr att fakulteten gar miste om ersdttning for
de aktuella resultaten.

VILL DU VETA MER?
For fragor pa dvergripande niva, kontakta Maria Nyberg Stahl,
senior verksamhetscontroller, tin 063—16 54 27.

For mer detaljerade och praktiska fragor om Ladok, kontakta Erna Osterlund,
Ladokansvarig, tih 060—14 86 0.

For fragor om kursplanering och rapportering, kontakta fakultetsadministratdér som
administrerar din avdelning.
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UPPTACK DINA MOJLIGHETER

ENLIGT FORORDNING OM redovisning av studier m.m vid
universitet och hogskolor (SFS 1993:1153) skall varje hog-
skola fora ett studieregister 6ver sina studerande i grund-
och forskartutbildning. Vid Mittuniversitetet dokumenteras
uppgifterna i Ladok-systemet.

Forutom att Ladok dr en matrikel 6ver véara studenter ar
Ladok ocksa ett redovisningssystem som skall félja ”god
redovisningssed och verifikat skall finnas i kronologisk ordning”.

Ytterligare information om Ladok finns pa
www.miun.se/ladok och www.miun.se

Denna broschyr har tillignats ldararna for att framhalla deras
viktiga roll och for att sakra kvaliteten av uppgifterna i Ladok.
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