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Engelsk webbinfo

Hantering av webbinformation i databasen for presentation pa MIUNs engelska webb for Exchange
Students (utbytesstudenter) och Free Movers.

Underlag tas fram av @&mnesansvarig och internationell koordinator samordnar hanteringen sé att
informationen ldggs in i databasen av en Granskarel/Inrapportor.

Nar Granskare 1/Inrapportdr fatt underlag ldggs det in i databasen enl. nedanstaende. Det fungerar pa
samma satt som att skapa texter pa svenska med skillnaden att nu véljer man sprak engelska for att

texten ska presenteras pa engelska webben.

Amnesinformation

1. Gatill Katalog- och webbinfo

L Utbildningsdatabasen

Farstasidan Utbildningsinformation Katalog- och webbinforma -+ Tilfillesinfarrmation

Forstasidan @

2. For att en kursbeskrivning ska synas pa webben sa maste det finnas en &mnesbeskrivning for
kursens dmne upplagd i databasen. Lagg darfor upp en @mnesbeskrivning for det ldsar som
kursen ska ges under ” Amnesinformation”.

Katalog- och
webbinformation

Arnnesinformation
2 Kursinformation
Paketinfarmation

Programinfarmation
Export till katalog

3. Vd]j att skapa ny dmnesinformation genom att klicka pa lank for det.
Du kan ocksa kopiera en befintlig text genom att soka fram den, vilja den och i ndsta fonster klicka pa
lanken “Kopiera till ny”.

Amnesinformation

Fkapa ny drnesinformation @

Beskrivning:

Status:

Lasar: w

Antal traffar: Sék
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4. Ange vilket ldasar/katalog &mnesinformationen galler.

Amnesinformation

| Alla falt markerade med fargrarmen &r obligatorisk I

Katalog

I Utbildningsk atalogen 2007/2008 V@

Sprak

I Svenshka V@

Allmanna data om amnet

N\

Bendmning:

5. Vilj sprak (engelska), da &mnesinformationen ska presenteras pa MIUNs engelska webb.

6. Vilj amneskod, det @mne som informationen ska beskriva, tex FOA for foretagsekonomi eller
BIA for biologi.

=

@
Ingress:

Du har anvént 0 tecken,
Kontrollera stavning

®

Bridtext:

Du har anvant 0 tecken.
Kontrollera stau

URL:

Lank: Beskrivning: Lank till natuniversitetet b Lagg till

URL Beskrivning

Spara
(10 )
| Spara N / [ Aubryt ]

7. Skriv in ingress (fetare stil pa webben).
8. Skriv in brodtext (normal stil pa webben)

9. Ange ev. en lank till mer information om @mnet. Tank da pé att den informationen ska vara
pa engelska. Ange lanken och vélj typ av lank/information i droplist f6r beskrivning. Klicka

o

darefter pa "Lagg till”.
10. Spara informationen.
11. Nu &r amnestexten klar for publicering.

Léagg upp alla &mnesbeskrivningar pa engelska dar det ska erbjudas kurser till
utbytesstudenter.
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Kursinformation och paketinformation

Léagg upp kursinformation pa engelska pa samma sétt som du gjorde amnesinformation.

1. Gatill katalog- och webbinformation och “Kursinformation” eller “Paketinformation”.

Féarstasidan

Katalog- och
webbinformation

Armmnesinformnation

Kursinformation
Paketinformation Q
Programinformation

Export till katalog

2. Klicka pa lank “Skapa ny kursinformation/paketinformation” for att gora helt ny text.
Du kan ocksa kopiera en befintlig text genom att soka fram den, vélja den och i nésta fonster
klicka pé lanken ”Kopiera till ny”.

Kursinformation

Skapa ny kursinformation@

Kurskod: I:I

3. Vilj lasar

4. Vilj sprak. Engelska da informationen ska presenteras pa engelska webben och svensk om det
ska presenteras pa svenska webben.

Kursinformation

| Alla falt markerade med fararamen &r obligataorisk |

Wisa kormrmentarer [0 st)

Katalog

| Utbildningskatslogen 2007/2008 v| @
Sprék
ISuenska vl @

Allmanna data om kursen

5. Vilj kurskod/paketkod

6. Ange vilken version av kursplanen/paketplanen texten ska knytas till.
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Allmdnna data om kursen

Version av kursplan:

Beninwning:

Bendmning engelsk:
Uthildningstyp:
Utbildningsomride:

Ansikningsinformation
Behirighet:

Undantag frrén std.behdrighet:
Sarskild behirighet:

Urvalsregler:

Sokeamne:

7. De rubriker som ligger under kurskod och version fylls pa och hdmtas fran kursplanen och

behdver inte anges hér. Bor tittas pa for att kontrollera att det ar korrekta uppgifter.

Behorigheten sarskilt.

8. Lagg in kursbeskrivningen i faltet “Brodtext”. Observera att under faltet finns en rdknare som
anger hur manga tecken du anvént. Det finns ocksa en stavningskontroll.

Katalogtext

Bridtext:
da

Du har anvint 0 tecken, <
Kontrollera stavning

Sammankomster: @

Du har anvént O tecken,
Kaontrollara stavning

Antal tecken!

Se under féltet hur manga tecken du
anvant i just den rutan. Tank pa att inte
skriva for mycket text. Kort och
informativt ar bra.

9. Skriv in information om sammankomster. Har finns det ocksa en raknare som anger hur

manga tecken du anvént i faltet.

10 Cu har anvant 0 tecken,
kontrallera stavning

Katalogsortering: | Arkealagi

|

10. Katalogsortering (anvands pa paket inte kurser). Valj d&mne som paketet ska listas under pa

webben.

11. Valj kontaktperson fran lista. (hdmtas fran MIUNs personaldomaén). Klicka pa ldgg till for att
personen ska laggas till i listan 6ver kontaktpersoner. Du kan lagga till flera kontaktpersoner.
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Kontaktperson:
Namn E-postadress Ort Tele:
URL:
Lank: Beskrivning: Lank till n&tuniversitetet
URL Beskrivning
Tillfallen for publicering

12. Spara informationen. For att kunna lagga till ett tillfalle eller ett sokdmne sa maste posten

sparas forst.

13. Editera posten.

Kursinformation

Arer till listan Editera posten Kopiera till ny

14. Lagg till tillfalle 1angst ner i bilden.

Tillfallen for publicering
Anm.kod Studieol Studietakt Studieform Termin
Lagg tilli Ta bort tillfalle

15. Du kommer till en ny bild. Markera tillfdllet som ska erbjudas tillsammans med den har
kursinformationen/paketinformationen.

Tillfallen for publicerin
Skapa nytt tillfalle
Anmilningskod Studieort Studietakt Undervisningsform Undervisningssprik Kursstart Kursslut
[] 4zoz1 Sundsvall Helfart Marrmal Svenska 2007-09-03 2007-11-11
42011 SundsHh’fart Mormal Svenshka Z005-09-01 2009-01-15 Andra
| Spara &ndringar \ 8 / |

16. Om kurstillfalle/pakettillfalle saknas i listan kan du skapa ett genom att klicka pa ”Skapa nytt
tillfalle”.

17. Om nagot &r fel i tillfallet kan du dndra det genom att klicka pa ”Andra”. Du kommer da till
tillfallesinformationsdelen i databasen. Har du behdrighet dér och tillféllet ligger i ett sadant

steg dar du har rattigheter att &ndra sa kan du korrigera uppgifterna.

18. Spara andringarna.
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19. Du kommer tillbaka till kursinformationsbilden.

20. Du kommer tillbaka till kursinformationen. Spara informationen. Kursinformationen &r klar

for publicering pa webben. Det gar s klart att ga in och dndra/korrigera informationen dven
om den dr publicerad. Uppdateras da direkt pa webben.

Spara
20

‘ [ Spara ] Avbryt

Programinformation

Léagg upp programinformation pa engelska pa samma sétt som du gjorde &mnesinformation och kurs-
och paketinformation.

1. Ga till katalog- och webbinformation och “Programinformation”.

Firstasidan

Katalog- och @

webbinformation

Arnnesinforrnation
Kursinformation
Paketinformation
Prograrninforrnation

Export till katalag

2. Klicka pa lank ”Skapa ny programinformation” for att gora helt ny text.

Du kan ocksa kopiera en befintlig text genom att soka fram den, vilja den och i nésta fonster klicka pa
lanken ”Kopiera till ny”.

Forstazidan * Fatalog- och webbBinformmation % Frograminformmation

Programinformation

Skapa ny programinformation @

3. Vilj lasar

4. Vailj sprak. Engelska da informationen ska presenteras pa engelska webben och svensk om det
ska presenteras pa svenska webben.

Visa komrmentarer (0 st)

Katalog @

| Utbildningsk atalogen 2007/2008 vl

Sprak

| Engelska v I @
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5. Vilj programkod (for att slippa skrolla i listan tryck forsta bokstaven i koden sa kommer du
till den bokstaven i listan).

6. Ange vilken version av utbildningsplanen texten ska knytas till.

Allmdnna data om programmet

| r 5 )
Programkod: v
i e e

Bensmning:
Bensmning engelsk:

Utbildningstyp:

Utbildningsomrade:
Anstkningsinformation

Behirighet:

Tidigare higskolestudier krévs:
Undantag frin std.behirighet:

sarskild behorighet:

Urvalsregler:

Examen:
Examenskommentar:
Sikamne:

7. De rubriker som ligger under programkod och version fylls pa och himtas fran
utbildningsplanen och behdver inte anges hér. Bor tittas pa for att kontrollera att det ar
korrekta uppgifter. Titta sarskilt pa behorighet om det finns oversatt till engelska vid
”Sarskild behorighet”.

8. Sokamnen ar viktigt att se sa att det finns. Finns inget sokdmne sa kommer inte
www.universityadmissions.se hamta informationen for sokbarhet pa deras webb. For att
lagga till sokamne se punkt 28.

9. Lagg in ingress (blir en inledande fetad text pa webb och i katalog). Observera att under falten
finns en raknare som anger hur ménga tecken du anvant. Det finns ocksa en stavningskontroll
for alla fritextfdlt i databasen.

Katalogtext

Q) Antal tecken!!

d

P s < Se under féltet hur manga tecken du
anvant i just den rutan. Tank pa att

Q inte skriva for mycket text. Kort och
Brodtext: informativt ar bra.

Ingress:

Du har anvant O tecken,
Kontrollera stavning

Sammankomster: @

Du har anuant O tecken

10. Skriv in programbeskrivning i faltet “Brodtext”.

11. Lagg in eventuell information om sammankomster.
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12. Ange katalogsortering. Under vilken rubrik programinformationen ska listas pa webben.

13.

14.

15.

16.

Du har anvint 0 tecken,

Kaontrallzra stavning @
Katalogsortering: I Arkeolagi \/ v
Anmilningsmottagare: IAnst’!kan gér du enklast via en webbanmalan p& www. studera.nu eventuell
Marngslivskontakt:

Kontrollera stavning
Efter uthbildningen:

Fontromera stavning

L Lagg till

Kontaktperson

Mamn E-postadress ort Telefon

sadan info dér).

sadan info dér).

Léagg in information om Naringslivskontakt. (visas ej pa engelsk webb-sida sa behovs ingen

Lagg in information for ”Efter utbildningen”. (visas ej pa engelsk webb-sida sa behdvs ingen

Vilj kontaktperson fréan lista. (hamtas fran MIUNs personaldoman). Klicka pa lagg till for att
personen ska laggas till i listan 6ver kontaktpersoner. Du kan lagga till flera kontaktpersoner.

Har programmet inriktningar si kan du ldgga till beskrivningar (brodtext) for dessa genom
att klicka pa ”Lagg till inriktning”. Du far da vélja vilken av inriktningarna en viss
beskrivning ska galla och skriv in text i brodtextfalt. Lagg till en beskrivning for varje
inriktning.

Inriktning

Inrikining Bridtext

Lagg till inriktning

Ingdende kursplaner

Eurskad Wersion Programar
Lagg till kursplan

Kommentar till kurser inom program:

@

Kontrollers stavning

Korrentar

17. Lagg till kurser som ges inom programmet. Ar for ar. Presenteras i gra ruta i katalogen och

under rubriken “Kurser som ingdr i programmet”. Antingen kopplar man in kursplanerna via
lanken ”"Lagg till kursplan” eller sa skriver man informationen i fritext i faltet “Kommentar till
kurser inom program”.

18. Spara informationen. For att kunna ldgga till ett tillfalle eller ett sokdmne sa maste posten

sparas forst.
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Tillfallen for publicering

Anm.kod Inrikining Studieort Studietakt

Lagg till/Ta bort tillfalle
Sokdamnen
Lagg till och ta bort sékamnen

Spara

Studieform

|

19. Editera posten.

Ater till liztan Editera posten

kKapiers till ny

20. Lagg till tillfalle.

Tillfallen for publicering

Anm.kod Studieort Studietakt Studieform

Ligg tilli Ta bort tillfalle

Termin

21. Du kommer till en ny bild. Markera tillfdllet som ska erbjudas tillsammans med den hér

programinformationen.

Tillfallen for publicering

Skapa nytt tillfslle

Lod di.

[0 42021
42011

t Undetr isning:

Sundsvall Helfart Marrmal

Sundsuall Halufart Morrmal

Undervisningssprak

Svenska

Swenska

Kursslut @

Kursstart
2007-09-03 2007-11-11 Andra
2002-09-01 2009-01-12 Andra

e (28 )

22. Om kurstillfalle/pakettillfalle saknas i listan kan du skapa ett genom att klicka pa ”Skapa nytt

tillfalle”.

23. Om nagot r fel i tillfallet kan du dndra det genom att klicka pa ” Andra”. Du kommer da till
tillfallesinformationsdelen i databasen. Har du behéorighet dér och tillfallet ligger i ett sadant

steg dar du har rattigheter att &ndra sa kan du korrigera uppgifterna.

24. Spara andringarna.

25. Du kommer tillbaka till programinformationsbilden.

26. Om det saknas sokdmne (se ldngst upp i bilden under ” Allmén data”) 14gg till sokdmne.
Viktigt att ldgga till sokdmne som stammer 6verrens med kursen/programmet sa att det blir
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riktigt d& studenterna s6ker pa antagning.se/universityadmissions.se. Pa kurser far man bara
ange 1 sokdmne och pa program far man ange 1-7 sokdmnen.

Sokdmnen

Liag till och ta bart sékimnen

27. Du kommer till en ny bild. Tryck ctrl-f sa far du upp en sokruta. Skriv in @mnet eller borjan pa

dmnet och tryck retur tills du kommit fram till rdtt &mne. Markera i bockrutan framfor &mnet.
Ga langst ner i bilden och spara.

28. Du kommer tillbaka till programinformationen. Spara informationen. Programinformationen
ar klar for publicering pa webben. Det gar sa klart att ga in och d@ndra/korrigera informationen
dven om den ar publicerad. Informationen uppdateras da direkt pa webben.

Spara
28

[ Spara ] Avbryt

Viktigt om markering i tillfallen fér FreeMovers och utbytesstudenter!!

I tillfallesinformationen skall markeras om det erbjuds till FreeMovers (bara program) och/eller
Exchange Students (badde kurser och program). Finns inte méarkningen sa hittas inte kursen eller
programmet pa den engelska webben. Markningen &r ocksa till for skickning till studera.nu och NyA.
FreeMovers ska kunna anmala sig pa studera.nu och de alternativen kommer att vara synliga pa
studera.nu engelska webb och de maste d& ha FreeMovers-méarkning.

Se ”"Markning i tillfdlle FreeMovers och Exchange Students”
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