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Fördelning av HST och HPR till annan 
avdelning än kursens ansvarige avdelning 
Detta gäller då en kurs ”ägs” av en avdelning men ett visst tillfälle skall ges av en annan avdelning 
och då HST och HPR skall tillfalla den andra avdelningen.  Se nedan. 
 
Fördelning av HST 
I de fall en kurs ”ägs” av en avdelning och HST-ersättning skall fördelas till annan avdelning, skall en 
blankett fyllas i. I blanketten anges de kurstillfällen som ska fördelas till annan avdelning än ansvarig 
avdelning. Listan ska skickas in inför varje termin. 
 
Blanketten finns att ladda ner från den här sidan: 
http://www.miun.se/sv/universitetet/Organisation/Universitetsforvaltning/Studentcentrum/Ladok/Ma
nualer-mm/  
 
Ett urklipp från blanketten: 

 
 
Blanketten undertecknas av avdelningschefer vid respektive berörd avdelning och diarieförs.  
 
Blanketten skickas till Erna Österlund, Ladokansvarig och ansvarig för uppdatering i Ladok. 
 
 
Fördelning av HPR  
För att HPR-ersättning ska tillfalla annan avdelning än ansvarig avdelning måste egna provkoder 
läggas upp i Ladok för detta. D.v.s. provkoder för de studenter som är registrerade på det tillfälle som 
ges av annan avdelning än kursens ansvariga avdelning. 
 
Provkoderna skapas i Ladoks funktion KA16 av fakultetsadministratören.  I fältet ”Fördela institution 
och utbildningsområde” skall uppgifter läggas in för den avdelning dit HPR-ersättning ska fördelas. 
Även uppgift om Utbildningsområde och Procent ska anges här. 
 
Nedan visas ett exempel på hur det kan se ut för ett prov: 
1)  Här visas den avdelning som ”äger” kursen. 
2) Här visas den avdelning dit HPR ska tillfalla/fördelas. 
 
 

http://www.miun.se/sv/universitetet/Organisation/Universitetsforvaltning/Studentcentrum/Ladok/Manualer-mm/
http://www.miun.se/sv/universitetet/Organisation/Universitetsforvaltning/Studentcentrum/Ladok/Manualer-mm/
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Vid frågor eller hjälp om inmatning av provkoder kontakta ladok@miun.se  
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