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Uppdatering av prov och provuppsattning

Prov
I Ladok skall kursens alla ingdende prov uppdateras samt vilken termin provuppsattningen béorjar
galla.

Har kursen endast ett prov skall kryssrutan “Enda prov” markeras. Detta ar viktigt sa att
studenten dven far “slutbetyg” for kursen, annars finns betyget bara pa provet och inte fér hela
kursen.

Téank pa att om du dndrar t ex bendamning eller hogskolepoang pa ett prov som tidigare ar inlagt
andras detta for alla studenter i registret som har denna provkod. Endast felstavningar skall
andras pa befintlig provkod. Alltsa — ny provkod for ny bendamning, hogskolepoang mm.

Provuppsattning

Provuppsattning skall dandras/uppdateras endast nar ny sadan skall borja gélla.
Provuppsittningen for kursen kan vara samma flera terminer och behdver saledes inte uppdateras
forran en ny blir aktuell.

Tank pa att kryssrutan “Obl” aldrig ska vara markerad utom i de fall provet har 0 hogskolepoang
och att detta prov maste vara avklarat innan slutbetyg kan ges pa kursen. Oftast géiller detta endast
inlamningsuppgifter eller laborationsrapporter.

Nar ny provuppsattning uppdateras i Ladok ta da alltid ut ett utdrag fran KA11 {or att kontrollera
proven/provuppsattningen ar korrekt.

Personliga installningar

Under menyalternativet "Funktion” kan du via "Personliga installningar” ange examinator vid
rapportering av betyg pa hel kurs. Om detta ska vara obligatoriskt ska rutan "Examinator’ vara
markerad.

ﬁ KA16 - [Personliga instiliningar] A=l B

— Personliga instillningar

...........................

Uppdatera |
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1.

InlAggning av nytt prov

Valj "Prov” i forsta formularet.

ﬁ KA16 - Kurser och prov - indata =] E3

— V&lj alternativ

% Prov

{~ Provuppséttning

OK

I nasta bild:

1. Vilj radioknappen “Lagg till”.

2. Ifaltet "kurskod” i rutan ”Ange prov” anges kurskoden for den kurs som provet skall
uppdateras. I faltet “provkod” anges koden for provet. Undvik att anvanda provkoder som
MOM1, MOM2 osv eftersom proven kan komma att dndras langre fram.

3. Ifaltet "svensk bendamn” anges den svenska benamningen.

4. ] faltet "Engelsk bendmn” anges den engelska bendmningen.

5. Ifaltet "Hogskolepodng” anges provets hogskolepoang.

6. Ifaltet "Betygsskala” skrivs automatiskt kursens betygsskala. Mark att betyget
TG=tillgodoraknad finns i betygsskalan EC.

7. lfaltet "Enda prov” markeras om kursen verkligen bara har ett enda prov, annars
genereras inte slutbetyg for kursen.

8. [Ifaltet "Projektarbete” markeras om titeln for projektarbetet/examensarbetet skall skrivas
in vid rapportering i RS01.

9. Uppdatering i rutan “Fordela institution och utbildningsomrade” skall endast goras om

annan an ”"den dgande” avdelningen skall erhalla hpr-ersattningen. Kontakta
Ladokenheten for hjdlp nar denna uppgift skall uppdateras.

10. Valj knappen “Uppdatera”

Sida3av9



Mittuniversitetet
Arbetsbeskrivning — Ladok

Uppdatering av prov och provuppsattning — KA16 2014-11-06
T KA16 - [Prov] [_[O]x]
— Valj Anvand modell
% Lagg til
]' Kurskod | ;)I |
= Andra
Provkoed #
" Tabort | —I I
— Ange prov
Kurskod 2 |sKo01G il Statsvetenskap GR (A) 30.0 hp
Political Science BA (A)

*» Provkod 2 3200 Prov Hp Ingt Termin Obl
Svensk bendmn |Jdmfirande poltik 0500 1.5 -~
Engelzsk bendmn |Comparative Poltives and Methods 1000 7.5 HO&
Institution 5002 % | |Avdelningen for Samhéllsvetenskap 1100 6.0

2000 7.5 HOB
Hogskolepodng 5.0 5 7 8 2100 6.0
Foang — 3000 7.5 HOT
Betygsskalaf [EC » [~ FProjektarbete 3100 7.5 HOB
6 2 3500 3.0 =|
— Firdela institution och utbildningsomrade
Institution Utbomr Procent
=
I | Ny 10
S T I_ Stryk | Provupps | Uppdateral

Alternativet ”Andra” anvinds endast vid réattning av t ex stavfel. Andra aldrig provets poang.

Gors detta sa dndras poangen pa alla tidigare inrapporterade betyg.

Alternativet “Ta bort” anvands endast om t ex ett felaktigt prov uppdaterats och skall tas bort.
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2. Inlaggning av provuppsattning
I detta formular kan du ligga in provuppsattning for nya eller gamla prov, dndra, eller ta bort

redan inlagda provuppsiattningsterminer och du kan ta bort alla prov inom en provuppsattning.
Du kan ocksa markera prov som obligatoriska inom kursen eller ta bort obligatoriemarkningar.

Vilj radioknappen “Provuppsittning” (eller valj knappen “Provupps” i formularet déar proven

uppdateras).

ﬁ KA16 - Kurser och prov - indata =]

— Walj alte rnativ

" Prov

{% Provuppsittning

oK

InlAggning av ny provuppséttning
1. Vilj radioknappen “Lagg till”.
2. Irutan “Kurs” ange kurskoden for den kurs som provuppsattning skall uppdateras.

3. Irutan “Nya prov; Ange provuppsattningstermin” visas de nya prov som inte ingar i
nagon provuppsattning. Innevarande termin visas automatiskt om man nyss lagt in ett

prov.
4. OBS! Bocken i rutan Obl ska endast vara markerad om provet har 0 hp

5. Vilj knappen "Uppdatera” om provet/proven skall inga i provuppséattningen for

innevarande termin.

Om man vill lagga till tidigare upplagda prov som inte ska dndras men som ska finnas i den nya
provuppsittningen valj radioknappen ”Visa alla prov” i rutan ”"Tidigare prov: Ange ny
provuppséttningstermin”. Alla prov visas, dels de prov som ar knuten till provuppsattningstermin
dels de prov som inte ar det. I faltet “Termin” ange termin for den nya provuppsattningen ex H14.

Vilj knappen “Uppdatera”.
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£ KA16 - [Provuppsatining] M=l E3

Valj Ange Kurskod

* Légg till termin/obl

Kurs [SK001G ;)I Statsvetenskap GR (A)

™ Ta bort termin/ dndra obl

{~ Ta bort hel provuppséttning

— Nya prov: Ange provuppsattningstermin

Prov Bendmning Hp Termin Ohl4
|3200  |Jamforande potik | 60 [H14 ¥

Stryk |

— Tidigare prov: Ange ny provuppsattningstermin

{~ Visa provuppsétining Ta bort Prov Benamning HP Termin Obl
™ [2000  |Politic och farvaltning 7.5 I’j

Termin | | [~ [2100  |Politik och farvaltning 5.0 H14 | [
[~ [3000 [Jamforande politik 7.5 [
[~ |3ato0  [lamférande politik och metod 75 [

i* izaala prov I- 3200 Jamfirande potik 6.0 I_
[~ [3500  [Metod 3.0 H1a [

‘;V"“ prov utan provuppsatining = [ygpp [internationell politik 75 |4 M-

O

5 Uppdatera |

6. OBS! Det gar att kontrollera om det finns prov som inte ar kopplad till ndgon

provuppsdttning. Vilj da radioknappen ”Visa prov utan provuppsattning”.

Visas denna ruta valj knappen “Ja”. Det kan vara sa att endast ett prov uppderats och att nagra
prov inte andrats for provuppsattningen. Detta gor da i detta lage att provuppsattningen

overstiger/understiger kursen totalpoang.

s

'6' Summan av provuppsdttningens hdgskelepodng understiger kursens podng. Vil du fortsdtta?
- /.

Ja Mej |
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3. Andra provuppsattning
Valj radioknappen “Ta bort termin/andra obl”.

I faltet "Kurs” ange kurskod for kursen som dndringen ska ske for.

Sok fram den termin for andringen i rutan ”Ta bort provuppsattningstermin/andra obl mérkning”.

4. Tabort provuppsattning

—_

Vilj radioknappen “Ta bort hel provuppsattning”.

2. Ifaltet "Kurs” ange kurskod for kursen dar ny provuppsattning skall tas bort.

3. Irutan “Ta bort hel provuppsattning”, valj radioknappen ”Visa provuppsattning” och ange

termin for den termin som skall tas bort

4. Valj knappen ”"Ta bort” om hela provuppsattningen skall tas bort.

ﬁ KA16 - [Provuppsdttning]

I[=] E3

— Valj Ange kurskod

1(" Légg till terminfobl

Kur5|SKDE|1G ;}I Statsvetenskap GR (A)

" Ta bort termin/ dndra obl 2

% Ta bort hel provuppséttning

— Nya prov: Ange provuppsattningstermin

Prov Benamning Hp Termin  Obl
| I | ~
Stryk |
— Ta bort hel provuppsattning
.; % Visa provuppséttning Ta bort Prow Bendmning Hp Termin Obl
~ [~ [0500  [introduktion til statsvetenskap 15 |H14 | [T
Termin [H1a  » | I~ |1100_ |Poiitisk teori 6.0 [|H4 T
[~ [2100  [Politik och farvattning 6.0 Hi14 [
[~ [3200 [Jamférande pottik 6.0 H14 [
¢ “isa lls prov [ [3500 [Metod 30 [H14 [T
[~ [4000  [internationel politik 7.5 H14 [
£ “isa prov utan provuppsattning
4 | tavon
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5.  Utskrift fran KA11 Kurser och prov, utdata

Utskrift av kurs dadr flera provuppsittningar visas
I formularet - Bestallning av utskrifter - véljs alternativet ”Alla provuppsattningar” i rutan “Prov”:

Mittuniversitetet KA1l Kurser och prov, utdata
AvdeIQingen for studieadministra...
Erna Osterlund 2014-10-16 Sida 1
Mittuniversitetet KA1l Kurser och prov, utdata
Erna Osterlund 2014-10-16 Sida 1
Utsokning via:
Kurskod: SK001G
Begréansning:
Nedlagda kurser uteslutna
Kurskod Bendmning
Hskpoang Betskala Niva Utbniva Nedlagd
SKO01G Statsvetenskap GR (A)
30.0 EC A 1 N
Provuppséattning: HO7 HO8 H14
HO7 1000 Politisk teori Hogskolepoang: 7.5
2000 Politik och forvaltning Hogskolepoang: 7.5
3000 Jamforande politik Hogskolepoang: 7.5
4000 Internationell politik Hogskolepoang: 7.5
HO8 1000 Politisk teori Hogskolepoang: 7.5
2000 Politik och forvaltning Hogskolepoang: 7.5
3100 Jamforande politik och metod Hogskolepoang: 7.5
4000 Internationell politik Hogskolepoang: 7.5
H14 0500 Introduktion till statsvetenskap Hogskolepoang: 1.5
1100 Politisk teori Hogskolepoang: 6.0
2100 Politik och forvaltning Hogskolepoang: 6.0
3200 Jamforande politik Hogskolepoang: 6.0
3500 Metod Hogskolepoang: 3.0
4000 Internationell politik Hogskolepoang: 7.5
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Utskrift av kurs dir endast den senaste provuppsattningen visas
I formuléret -Bestéllning av utskrifter - véljs inget alternativ i rutan "Prov”:

Mittuniversitetet KA1l Kurser och prov, utdata

Erna Osterlund 2014-10-16 Sida 1

Utsokning via:

Kurskod: SK001G
Begransning:

Nedlagda kurser uteslutna
Kurskod Bendmning

Hskpoang Betskala Niva Utbniva Nedlagd

SKO01G Statsvetenskap GR (A)
30.0 EC A 1 N

Provuppséattning: H14

H14 0500 Introduktion till statsvetenskap Hogskolepoang: 1.5
1100 Politisk teori Hogskolepoang: 6.0
2100 Politik och forvaltning Hogskolepoang: 6.0
3200 Jamforande politik Hogskolepoang: 6.0
3500 Metod Hogskolepoang: 3.0
4000 Internationell politik Hogskolepoang: 7.5
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