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Tillgodoraknande av kurs — RS21

Allmant om funktionen

Funktionen R521 anviands for att dokumentera tillgodoriknande av hel kurs samt utlandsstudier som
beviljats. Andring och borttagning av tillgodordknade kurser, bade vanliga tillgodordknanden och
resultat fran utbytesstudier gor du i denna funktion.

Nar ska man ldgga in tillgodoriknande pa hel kurs?
Det ar endast obligatoriska kurser sasom bas-, kdrn- och avslutningskurser pa den inriktning som
studenten gar pa som ska tillgodorédknas.

Ovriga kurser (valfria) fran andra larositen bifogas i ssmband med begéran om examen.

Om tillgodordknandet dr resultat fran utbytesstudier kravs att studenten ar registrerad som utresande
utbytesstudent. Vidare kravs att program/inriktning, universitet och land for tillgodordknanden och
for utbytesstudier 6verensstammer.

RS21 arbetar med en person i taget. En person kan ha ett eller flera tillgodordknanden. For vart och ett
av dessa anges dels vad studenten fér tillgodordkna sig (slipper lisa) pa sitt eget program, dels vad

studenten har list pa annat universitet/hogskola.

Alla inlaggningar, andringar och borttagningar som gors for en person skrivs ut pa arkivlista nar du
lamnar funktionen.
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1. Arbetsgang Tillgodoraknande av hel kurs

1.1  Skriv in personnummer och tabba tills knapparna ANDRA, TA BORT.. och NYTT
TILLGODO... blir aktiva. Nu visas alla tidigare inlagda tillgodordknanden som aktuell person
har pa valt program. Du kan naturligtvis byta program i fonstret som visar program/fristdende

kurs.
{3 RS21 - [Tillgodoriknande pa grundnivé och avancerad niva/Visning] =l E3 ||

rAnge per
o ] )

Pr I frista kurs

Program Inriktning Benamning Avbrott  Examen Utbytestudier

Lararutbildning

ULARY Lérarutbildning ) oy ) Nytt

TUGRSY sVsp Grundskollirarutbildning &k 4-9 N N N LI tillgodo...
| Tillgodora

Grundas pa Hp Motsvaras av Hp

Andra

Ta bort:..
Skriv ut

arkiviista

1.2 Klicka pa knappen NYTT TILLGODO....

1.3 Fylliev program, férdjupning om uppgifterna inte kommit med fran forra sidan. Fyll ocksa i
beslutsdatum, beslutsfattare och diarienummer (=din anv.kod).

ﬁ RS21 - [Tillgodoriknande pé grundniva och avancerad niva/Inkiggning]

— Beslut om tillgodoraknande av kurser
Koppla till
S ) 5 ———— wtbyte..
Program |MRENENN - | |Lérarutbildning Beslutsfattare
Inriktning |SENA _=| |senare del Diarienummer Utbyte nr I
—Tillgodoraknandet grundas pa (Har lastigjort):

Siahp 0.0
¥ Hogskoleutbildning ~ Annan verksamhet o F1
Sv hogskola B t
Land B Podng
Utl hogskola B
Utbniva B
Kurskod 3
Forskarkurs. 3
Spec orig
Spec eng N
Examinator
Betyg Betygsskala il ECTS-betyg | Betygsdatum

Stryk
Spec bskala
— Tillgodoraknandet motsvaras av:

Siahp 0.0
Specifik kurs (Slipper lasa) Antal 1
Kurskod [ ] t
Utbniva |
Andra meriter
Spec sv t
Spec eng Podng N
Utbniva »

Huvudomr B
Fordjupning d S

Uppdatera

1.4 Ange sedan vilka kurser som studenten har last.
- Om studenten last pa egen skola anges kurskod. Slutbetyg maste da finnas.
- Om studenten ldst vid annan hogskola anges svenska specifikation, poéng, hogskola/land och
datum. Du bor dven ange engelsk specifikation for att forsakra en god kvalitet pa engelska
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intyg. Om du anger betyg, maste du pa svenska hogskolor dven ange svensk betygsskala. Pa
utldndska hogskolor kan du ange utlandsk betygsskala antingen med kod eller med
specifikation. Anvand knappen NY for att ldgga in flera kurser som studenten har ldst. Anvand
knappen STRYK fo6r att ta bort en kurs.

1.5 Skriv in kurskod pa den/de kurser som studenten slipper lisa. Kursnamn och poéng laggs ut
automatiskt. Anvand knappen NY for att lagga in flera kurser. Antalet kurser ar obegransat.
Anvand knappen STRYK for att ta bort en kurs.

1.6  Aktivera knappen uppdatera. Arkivlista skrivs ut ndr du lamnar funktionen.

2. Arbetsgang Internationellt utbyte

2.1  Skriv in personnummer och tabba tills knapparna ANDRA, TA BORT.. och NYTT
TILLGODO... blir aktiva. Nu visas alla tidigare inlagda tillgodordknanden som aktuell person
har pa valt program.

2.2 Aktivera knappen NYTT TILLGODO....

2.3  Fylliev program, fordjupning om uppgifterna inte kommit med fran férra sidan. Fyll ocksa i
beslutsdatum, beslutsfattare och diarienummer (=din anv.kod).

2.4  Aktivera knappen KOPPLA TILL UTBYTE...

ﬁ R521 - [Tillgodordknande pd grundnivd och avancerad nivd /InlEggning]

Beslut om tillgodordaknande av kurser

Koppla till
Person | ] Beslutsdatum uthyte...
Program |ULARG | |Larar Beslutsfattare
Inriktning |FOGR ;l Fir och gr tidigare ar Diarienummer Utbyte nr I_

— Tillnadnraknandat nrmndas nd (Har inrtr

2.5  Markera i listboxen utbytet som tillgodordknandet skall kopplas till. Ange sedan kommando
KOPPLA TILL... Uppgifterna universitet, land, program och inriktning maste stimma 6verens
mellan tillgodoraknandet och utbytet. Daremot sker inga kontroller i tid.

"] RS21 - [Tillgodoriknande pd grundnivd och avancerad niva [Koppla till utbyte] - Ol =

— Registreringar pa internationellt utbyte

Par | I | J

Utk nr - Termin Utbytesprogram  Universitet Land  Progr Inrikt
from tom

01 V13 W13 ERASMUS Stenden Hogeachool

— Tillgodoraknandet kopplas tillifran uthyte

Markerat utbyte har utb nr |D1
Koppla Koppla
Tillgodordknandet dr kopplat till utb nr I till fran

2.6 Irutan Har last finns nu redan uppgifter om land och universitet. Fyll i Spec orig och Spec eng
(textexempel: Studier vid Nanyang University, Singapore, Studies at Nanyang University,
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Singapore). Fyll ocksé i datum, poédng, betyg, betygsskala om du har dessa.

2.7 Irutan "Tillgodordknandet motsvaras av (Slipper ldsa)” i Spec sv skriver du in Utbytesstudier
program/inriktning och termin samt hur manga poang som far tillgodoréknas.
(textexempel: Utbytesstudier Foretagsekonomi 20 poang)

2.8  Aktivera knappen UPPDATERA.

3. Arbetsgang Andra/Ta bort tillgodoraknande

3.1  Skriv in personnummer och tabba tills knapparna ANDRA, TA BORT.. OCH NYTT
TILLGODO... blir aktiva. Nu visas alla tidigare inlagda tillgodordknanden som aktuell person
har pa valt program. Du kan naturligtvis byta program i rullgardinen.

3.2 Setill att det tillgodordknande som du vill arbeta med &r markerat.

3.3  Aktivera knappen ANDRA/TA BORT...

3.4  Skriv in de dndringar du vill géra och aktivera knappen UPPDATERA.

eller
Aktivera knappen TA BORT TILLGODO.
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