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Resultatrapportering pa hel kurs, (RS10)

Fore inlaggning av slutbetyg pa kurs maste samtliga obligatorisk prov vara inlagda i Ladok (enligt
den provuppsattning som géllde den termin personen har FFG-registrering pa kursen) och summan
av avklarade poang maste motsvara kursens poang.

Personliga installningar
Forsta gangen man gar in i funktionen, bor man stélla in personliga installningar (under "funktion" i
menyn). Din instéllning ligger kvar tills du gor en dandring.

Du kan styra vad som skrivs ut i anslagslistan och arkivlistan samt hur du vill sortera
personuppgifterna.

Arbetsgang vid resultatrapportering i RS10

Processen startar med att du tar ut ett underlag till ansvarig examinator som han/hon kan anvénda for
att satta betyget utifran. Det betyg som sétts dr en sammanvagning av betygen pa de olika
provmomenten som ingar i kursen. Datumet for helkursbetyget blir automatiskt det datum nar
studenten blev godkand pa sitt sista provmoment. Nar du fatt tillbaka underlaget lagger du forst in
betygen preliminart och skriver ut en arkivlista. Listan kontrolleras av examinatorn som ocksé skriver
under den. Sedan lagger du in listan definitivt, undertecknar och daterar listan. Listan ska sparas och
arkiveras.

Nar den definitiva inldggningen dr gjord kan studenten se sitt helkursbetyg pa Ladok pa
webb/studentportal, alternativt resultatintyg. I UT10 blir en markering synlig, en liten stjarna langst
till vanster, nar kursen ar avslutad.

*DDKO3A Design i profession och i teori 15.0 hp G 2008-01-11
FFG: HO7 508 KVA NML 1490 1

TEOL Skriftlig hemtentamen 10.5 hp G 12 1 2008-01~-11

UP0O1 Skriftlig hemtentamen 1.5 hp G 1 2008-01-11

1. Inlaggning av betyg pa hel kurs

RS10 bestar av ett antal delfunktioner, inlaggning, dndring och borttagning av betyg samt definitiv
inlaggning. Forutom dessa finns aven stidning av listor samt en funktion for att soka fram kurser dar
slutbetyg saknas.

Vilj delfunktion genom att markera den funktion som du vill anvédnda i listan i startformularet eller
under “Funktion” i menyraden.

1.1  Vil]j delfunktionen ”"Inldggning av betyg”

1.2 Ange kurskod for den kurs du ska rapportera helkursbetyg for. En automatisk genomsokning
gors av paborjade listor pa den kurskoden. Listorna visas i ”Listoversikten”.

1.3 Valj antingen "NY LISTA” eller markera en befintlig lista du vill bearbeta.
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14  Viljer du ny lista kan du déarefter ange “Forslag pa betyg grundat pa visst prov”. Det innebar
att betyget de fatt pa provet fylls automatiskt i listan sa du slipper manuellt lagga in det person
for person. Obs! Detta &r inte en obligatorisk uppgift.

1.5  Du kan vélja att rapportera personvis eller via ett underlag. Via ett underlag rekommenderas!
Om du vill rapportera personvis ga till 1.14.

Rapportera in betyg via underlag:
1.6  Klicka pa knappen “"UNDERLAG”. Nu soker Ladok ut aktuella personer (som uppfyller
kontrollerna for ett helkursbetyg) och skapar en lista. Spara listan, du far en frdga om du vill

skriva ut underlaget. Du kan ocksa vilja att bearbeta listan direkt.

1.7  Aktuell lista finns nu i listoversikten. Du kan markera listan eller skriva in listnumret i rutan for
”Direktval av lista” langst ner till vanster i bilden.

1.8  Klicka pa knappen "BEARBETA LISTA”. Kontrollera att listan ser OK ut.

1.9  Samtliga studenter pa listan radas upp och du kan fyll i helkursbetyget i kolumnen “Betyg”. Du
kan dven dndra betygsdatum. Du kan stryka och ldgga till personer i listan.

# RS10 - [Inlgoning av betyg] M=l E3
ECTS betyg——
Kurs [0T020G |75  |Datateknik GR (A}, Inledande programmering i Java .
Listar [ 70222 ¥ Nej
Examinator | L)I |
Namn Pnr Progr Inrikt Betyg ECTS
ANDERSSON GUNNAR 6502287854 s =
BERG INGEMAR 250915-7831 2008-02-06 B
BERGLOF HENRIC 740106-7512 2008-02-06 |C
ELF CHRISTIAN 820530-7331 2008-02-06 |C
HJALM ADAM 850414-5619  [TDATG 2008-02-06 |C
JOHANSSON PAR 731114-2819 2008-02-06 B
LINDQVIST MATHIAS 820124-7858  |TDATG 2008-02-06 |D
NOTFORS HENRIK 530109-8251 2008-02-06 B
PAULSSON MARKUS 230214-7812  |[TDATG 2008-02-06 |C 1d
Antal pd listan 10 ) A
s |:1 0 Utskrifter... Stryk | Laga til... | Spara

1.10 Nar du ar nojd klicka pa knappen "SPARA”. Titta pa meddelanderaden att allt &r OK.

1.11 Klicka sedan pa knappen "UTSKRIFT”. Markera for arkivlista. Har examinator inte angetts
tidigare kan du skriva in det i klartext i faltet “Examinator”
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1.12

1.13

T4 R510 - [Inkiggning av betyg | Bestllning av utskrifter]

— Information om lista

Kurs |DTDZDG |Datateknik GR (A}, Inledande programmering i Java 7.5

Examinator

Listnr | T0222 Antal rader I 10 Antal be’rygl 10

— Valj typ av utskrift
I~ | Uniderlan - betyo pa hel kurs Fritext
¥ Arkiviista Examinator |

Skarm- .
utskrift

Arkivlista kan endast tas ut om alla personer pa listan har fatt betyg ifyllda. Skriv ut
arkivlistan. Arkivlistan skrivs under av examinator. Darefter gors “Definitiv inldggning”. Du
ska sjélv signera arkivlistan efter definitiv inlaggning. Listan ska sparas och arkiveras.

Tryck ESC tva ganger for att komma tillbaka till startformularet.

Rapportera betyg personvis:

1.14

1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

Om du vill rapportera personvis sa klickar du pa knappen ”Personvis” och anger
personnummer fOr personen i fraga. Klicka pa “SPARA” och tryck sedan pa Esc-knappen for att
komma tillbaka till det férsta formuléret. Har finns nu en ny lista skapad med den person du
angett.

Om du vill ta ut en underlaggslista klicka pa utskrifter och vilj underlag samt utskrift. Atervand
till startformuléret med Esc.

Klicka pa knappen "BEARBETA LISTA”. D4 kommer du in i formuléret inldggning av betyg.
Har ska du sedan ange studentens betyg pa hel kurs. Klicka pa “"SPARA” och observera
meddelanderaden om allt &r OK.

Om du hir vill ligga till en student kan du klicka pa knappen “"LAGG TILL”. Du kan ta ut en
ny underlagslista innan du klickar pa spara. Kom ihag att klicka pd knappen "SPARA” en
andra gang om du lagt till eller strukit personer fran listan. Tryck Esc for att komma tillbaka till
startformuléret.

Klicka dérefter pa knappen “UTSKRIFTER”. Har markerar du arkivlista. Klicka pa knappen
”SKRIV UT”. Arkivlistan skrivs under av examinator. Darefter gors ”Definitiv inldggning”. Du

ska sjdlv signera arkivlistan efter definitiv inldggning. Listan ska sparas och arkiveras.

Tryck Esc tva ganger for att komma tillbaka till startformularet.
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2. Definitiv inlaggning
Nar examinator signerat arkivlistan skall definitiv inlaggning goras. Forst da visas kursen som
avslutad och resultatet blir tillgangligt i utdatafunktioner.

2.1 Vilj delfunktionen ”Definitiv inliggning” och klicka “OK”.

2.2 Anger du listnummer och kontrolltal (se arkivlista). Om du vill ha en anslagslista utskriven kan
du bocka i det hér (ej obligatoriskt). Detta val maste goras fore uppdatering och utskrift.

T RS10 - [Definitiv inliggning] =] E3
—Ange
Listnr [roz22 [~ Anslagsiista ska [~ visa betygsstatistic [~ Visa ECTS-betygsstatistik

skrivas I | | I |

Kontrolital |54741295

— Information om lista
Kurs |oT0206 |75 |Datateknik GR (A), Inledande programmering i Java

Typ IIn ldggning

Examinator | |

Antal rader 10
Antal betyg 10

Visa Iista...l Uppdateral

2.3 Klicka pa knappen "UPPDATERA” nir du dr néjd med bilden. I meddelanderaden kan du se
om Overforingen gick bra. Stang fonstret for att komma tillbaka till startformuléaret.

2.4 Du ska sjilv signera arkivlistan efter definitiv inldggning. Listan ska sparas och arkiveras.

2.5  Tryck pa Esc tillbaka till startformularet.
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3. Andring av betyg pa hel kurs

Andringar gors om studenter har fatt fel uppgifter inrapporterade, t ex felaktigt tentamensdatum eller
fel betyg. Detta galler da slutbetyg blivit inlagt definitivt. I annat fall, om uppgifter som finns pa listan
fore definitiv inlaggning inte ar korrekta, andrar du dessa pa den befintliga listan.

Andring av betyg pa hel kurs

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

Vilj delfunktion ” Andring av betyg”.
Ange kurskoden.

Nu kan du skapa en ny lista. Se till att raden "NY LISTA” ar markerad. Listan skapar du genom
att klicka pa knappen "PERSONVIS”.

Knappa in personnumret/personnumren pa de studenter som du ska dndra resultatet pa
helkurs for.

Klickar pa knappen "SPARA”. I meddelanderaden ser du att uppdateringen &r klar. Tryck ESC
for att ga tillbaka till startformularet.

I Listoversikt ser du nu att det har tillkommit en ny lista. For att &ndra betyg markerar du listan
och klickar pa knappen "BEARBETA LISTA” eller skriver in listnumret i “Direktval av lista”.

Du lagger in det nya betyget i faltet “ Andras till” och klickar pa knappen “SPARA”. Nu kan du
lagga till fler personer till din lista, om du vill. Klicka i sa fall pa knappen “"LAGG TILL”. Glém

inte att spara ytterligare en gdng om du lagt till eller strukit fran listan.

Nar dndringarna ar gjorda foljer samma arbetsgdng som vid inlaggning (p. 1.12 ); spara, skriv ut
arkivlista och ndr examinator granskat och signerat arkivlistan gor du definitiv inlaggning.

Tryck Esc tva ganger for att komma tillbaka till startformuléret.

Definitiv inldggning

Se punkt 2.1 - 2.5
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4. Borttag av betyg pa hel kurs

Borttag av betyg pa hel kurs kan du gora om du gjort nagot fel eller fatt fel uppgifter av examinator.
Detta galler da slutbetyg ar definitivt inlagt.

Borttag av betyg

4.1 Vilj delfunktion ”Borttag av betyg”.

4.2 Ange kurskod i filtet kurs.

4.3 Vilj "NY LISTA” i listoversikten och klicka pa knappen “PERSONVIS”. Ett nytt formulér
Oppnas dar du anger vilka personer som ska inga i listan. Mata in personnummer pa de
studenter vars betyg ska bort. Klicka pa knappen "SPARA”. I meddelanderaden ser du att upp-
dateringen &r klar. D& kan du stanga formularet med Esc.

4.4 Nu har du fatt ett listnummer i listoversikten i RS10. Klicka pa knappen "BEARBETA LISTA”.

4.5 Klicka pa knappen “SPARA”, s sparas borttagningen. Anvand INTE knappen STRYK. Den
knappen tar bort student fran listan.

4.6 Nar du gjort det foljer samma arbetsgdng som vid inldggning (p. 1.12); spara, skriv ut arkivlista

och ndr examinator granskat och signerat arkivlistan gor du definitiv inlaggning.

Klicka pa knappen “UTSKRIFTER”. Markera Arkivlista och klicka pa knappen ”SKRIV UT”.
Om man begir “SKARMUTSKRIFT” far man inte se kontrolltalet pa bilden. Tryck Esc tva
ganger for att komma tillbaka till startformuléaret.

Definitiv inldggning

Se punkt2.1-2.5
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5. Stadning av listor (hel kurs)

Stddning av listor gors nar listorna har upprattats, men sedan inte ska anvandas (t ex inaktuella eller
felaktiga). Detta gors for att i fortsattningen slippa fa upp dessa listor pa forteckningen.

5.1 Vil]j delfunktionen ”Stddning av listor” och klicka pa ”"OK”.

5.2 Inista formular skall du borja med att markera i radioknapparna fér “Urval av listor” hur du vill
sOka. Tips: markera “oberoende av status” och ”egna listor” sa far du fram alla dina listor som
inte ar klara/overforda.

5.3 Klicka pa knappen “SOK”. Nu far du fram en forteckning av listor. Markera den lista du vill
atgdrda och klicka sedan pa knappen “TA BORT”. Listan férsvinner nu fran bilden. For att listan
ska vara definitivt bortstidad maste du aven klicka pa knappen "SPARA”. Tryck pa ESC for att
komma tillbaka till startformuléret.
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