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Kvalitetsutviardering av amnen och examina vid Mittuniversitetet

Utifran Hogskoleverkets utvardering av utbildning vid hégskolor och universitet har en
Handliggningsordning for kvalitetsutvirdering av dmnen och examina vid Mittuniversitetet
(dnr. MIUN 2011/613) faststallts for processen vid Mittuniversitetet. I
handlaggningsordningen beskrivs roller och ansvarsfordelning. Fakultetsnamnden har
huvudansvaret inom sitt omrade och har till uppgift att

- planera den interna kvalitetsuppfoljningen sa att en forbedomning gors enligt sarskilda
kriterier (se bilaga 1) samt de kriterier som respektive namnd beslutar. Denna férbedémning
ska goras i god tid innan Hogskoleverkets utvardering startar.

- godkdnna den sjalvvardering som ska skickas in till Hogskoleverket.

- f6lja upp bedomargruppens rapport och Hogskoleverkets beslut.

- ansvara for att nodvandiga atgarder planeras, genomfdrs och f6ljs upp vid ett eventuellt
ifragasattande av examensratt.

I handlaggningsordningen anges att nimnder ska uppratta en plan for hur arbetet med
kvalitetsutvarderingarna ska hanteras. Vid humanvetenskapliga fakulteten &r visst ansvar
for utbildning alagt de underliggande organen; Rad for utbildning pa grund- och avancerad
niva och Rad for lararutbildning. I planen sammanfattas de bada raden till ett.
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Kvalitetsutvirdering av amnen och examina vid Fakulteten for
humanvetenskap

Fakultetsnamndens vilja ar att all utbildning inom ndmndens ansvarsomrade ska vara av
hog kvalitet. Denna malsattning nds bland annat genom kontinuerlig granskning av
utbildning ur ett kvalitetsperspektiv. Det ar darfor av stor vikt att processer, organisation
och ansvarsroller vid utvarderingar ar funktionella och tydliggjorda. Det dr ocksa av vikt for
fortsatt utveckling av utbildning att resultaten fran interna saval som externa utvarderingar
ligger till grund for ett sadant arbete.

Plan for kovalitetsutvirderingar

Fakultetens plan for kvalitetsutvarderingar beskriver instanser och ansvarsroller for
namndens arbetsuppgifter. I for 6vrigt galler Mittuniversitetets gemensamma
handlaggningsordning.
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Ansvar

Fakultetsndamnden har ett 6vergripande ansvar for kvalitet i utbildning.

Rad for utbildning pa grund- och avancerad niva samt Rad for lararutbildning har operativt
ansvar for kvalitetsutvardering inom sina respektive ansvarsomraden.

Forbedomning/ Infoér granskning

Radet ska utifran Hogskoleverkets tidsplanering initiera samt genomfora en forbeddmning
av dmnets status utifrdn de kriterier som framgdr i bilaga 1. Eventuella atgérder som
institutionerna vidtar ska aterrapporteras till radet. Infor kommande granskning ska
foretradare for amnet bjudas in till radet. Radet och foretradaren ska gemensamt planera
uppléagg och tidsplan.

Dekanus ansvarar for att fakultetsnamnden informeras.

Sjadlvvardering
Sjalvvardering ska behandlas i rad senast tva veckor fore 6verlamnande till Hogskoleverket.
Senast 1 vecka fore leverans till HSV ska sjdlvvarderingen vara godkénd av dekanus.

Platsbes6k
Vid bedomargruppens platsbesok ska dekanus medverka eller den som denne utser.

Bedomarnas rapport och Hégskoleverkets beslut

Utkast

Eventuella rattelser av sakfel i beddmargruppens utkast av slutrapporten ska godkannas av
dekanus.

Hogskoleverkets beslut

Bedomargruppens rapport och Hogskoleverkets beslut ska behandlas i rad. Prefekt ska i
radet redogora for planerade atgarder utifran rapporten. Radet ansvarar for uppfoljning av
eventuella atgdarder. Dekanus ansvarar for att fakultetsnamnden informeras.

Om examensratten ifragasatts ska dekanus eller den denne utser i samrad med prefekt
upprétta en atgardsplan. Radet ansvarar for uppfoljning av atgardsplanen.
Dekanus har att avrapportera till fakultetsnamnd, rektor och styrelse.
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Bilaga 1

Foljande punkter redogors for respektive fakultet i god tid fore en forestdende kvalitetsbedomning.
(Utdrag ur Mittuniversitetets handldggningsordning for kvalitetsutvardering av amnen och examina)

1.
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Vilka @amnen/examina berors av utvarderingen? Vilka utbildningsprogram ar
kopplade till respektive utvardering?

Basfakta, t.ex. lararkompetenser raknat pa det satt som Hogskoleverket anvisar. Om
sddana anvisningar saknas far lararkompetens listas pa det satt som anses lampligt.
Det ar viktigt att redogora for larare med forskningskompetens.

Hur sdkerstalls forskningsanknytningen i &mnet/examen?

Hur forsakras studenternas ratt till inflytande 6ver utbildningen?

Hur sdkerstalls att malen i Hogskoleforordningens examensordning ar uppfyllda nar
studenterna tar examen?

Foljs studenterna upp efter utbildningen och pa vilket/vilka satt? Finns i sa fall nagra
identifierade forbattringsomraden?

Finns nagot allvarligt kvalitetsproblem som fakulteten bér uppmarksamma?

Finns forslag till andra férandringar for dmnet/utbildningsprogrammet.
Examensarbeten:

Vilka och hur ménga omfattas av utvarderingen? Finns alla arkiverade?

Hur ser fordelningen av betyg ut? Haller examensarbetena en tillrackligt hor kvalitet?
Handledarkompetenser?

Forekommer det att flera studenter skriver tillsammans? Hur séakerstalls i sa fall
examinationen?



Mittuniversitetet 2011-03-25
UK
Margareta Lindhagen

Handliggningsordning for kvalitetsutvéirdering av imnen och ex-
amina vid Mittuniversitetet

Beslut vid rektors beslutsmote 2011-04-05 Dnr 2011/613 ersiitter det tidigare beslutet
med Dnr 2003/118

Bakgrund

Hogskoleverket ska utvirdera alla utbildningar enligt ett rullande fyraarsschema. Utbild-
ningsutvirderingarna bygger pa 2007 ars examensordning. Detta medfor att de nya utbild-
ningsutvirderingarna ocksa kommer att bli en del av den europeiska kvalitetssyn som innefat-
tar begrepp som lirandemél, ldrcentrerad undervisning och tydligt studentcentrerat perspektiv.

Hogskoleverkets nya kvalitetssystem som beslutades 2010-12-21 finns beskrivet i rapporten
Hdogskoleverkets system for kvalitetsutvirdering 2011-2014 (2010:22R).

Utviirderingarna ska préglas av transparens och foérutségbarhet. Huvudfrdgan som stills 1 de
nya utvérderingarna dr om och hur vil studenterna nar mélen i enlighet med Hogskoleforord-
ningens examensbeskrivningar.

Utbildningarna kommer att beddmas enligt en tregradig skala med benémningarna: Utmérkt
god kvalitet, Godtagbar kvalitet och Ej godtagbar kvalitet. En utbildning som far omdémet ej
godtagbar kvalitet bor fa sitt examenstillstand ifrdgasatt och eventuellt aterkallat. Resultatet
kommer att ligga till grund for medelstilldelning.

Hogskoleverkets utvirderingar har redan startat. For de 8mnen/examina dér utvérderingen pé-
borjas 2011 tilldimpas handlédggningsordningen i de delar dér det &r mojligt.

Handliggningsordning.
Det #r fakultetsnimnden som har det 6vergripande ansvaret for kvalitetsutvirderingarna inom
sina respektive omraden.

Varje ndmnd ska uppritta en plan dver hur arbete med kvalitetsutvérderingarna ska hanteras
inom nimnden, t.ex. om arbetet delegeras till grundutbildningsrad eller till enskilda personer.
I detta dokument sammanfattas de organ och personer som ndmnden utser i begreppet fakulte-
ten.



Dekanus utser ansvarig institution och prefekt som har det §vergripande ansvaret for arbetet
med utvirderingen och stér som handldggare i diariet.

Kontakter med Hogskoleverket
Mittuniversitetets kvalitetshandldggare har i uppdrag att svara for en kontinuerlig kontakt med
Hogskoleverket i kvalitetsfragor.

For varje dmne/generell examen som utvérderas skall prefekten i samrdd med dgmnesforetrdda-
ren utse en ansvarig kontaktperson mot Hogskoleverket. Dérutdver kan prefekten utse en pro-
jektledare som samordnar alla &mnen som utvirderas samtidigt pa institutionen.

For varje yrkesexamen som utvérderas skall prefekten i samrad med dmnesforetrddaren utse
en ansvarig kontaktperson mot Hogskoleverket. Darutéver kan prefekten utse en projektledare
som samordnar alla #mnen/examina som utvirderas samtidigt pa institutionen. For de yrkes-
examina som berdr flera institutioner utser fakulteten en kontaktperson och vid behov en pro-
jektledare.

Kontaktpersonen for respektive utvirdering ansvarar for att under hela utvirderingens géng
hélla kontakt med Hogskoleverket, fakulteten och kvalitetshandldggaren.

Kvalitetshandliggaren meddelar Hogskoleverket vem som &r kontaktperson.

Forbedomning

Fakulteterna planerar den interna kvalitetsuppf6ljningen sé att en forbedomning av 4m-
net/examen gors enligt de kriterier som framgar av Bilaga 1 och de som respektive ndmnd be-
slutar, i god tid innan Hogskoleverkets utvirdering startar. Syftet med denna forbedomning &r
att se om det finns nigra brister som behtver atgirdas. Fakulteten ansvarar for att identifiera-
de brister atgirdas.

Forsta kontakt fran Hogskoleverket

Hogskoleverket borjar sitt arbete med att bjuda in kontaktpersonerna och andra nyckelperso-
ner for respektive dmne/examen till ett forsta mote, dér de bland annat presenterar vilka mél
som respektive examen ska utvdrderas mot och vilka beddmningskriterier som ska tilldimpas.
Redan innan det forsta métet finns méjlighet att nominera personer som skall ing8 i bedomar-

gruppen.

Kontaktpersonerna ansvarar for att informera berérd fakultet, prefekt, &mnesforetrddare och
kvalitetshandldggare om hur hogskoleverket lagt upp arbetet.

Sjidlvvirderingen:

I regel far hogskolorna ca tvd manader fran férsta motet for att firdigstilla en sjdlvvérdering.
Kontaktpersonen for amnet/examen ansvarar for att ligga upp arbetet sa att sjdlvvérderingen
kan behandlas av de instanser och/eller personer som fakulteten beslutat. Bibliotek och for-
valtning hjilper till att ta fram sadan statistik och bakgrundsmaterial som inte finns pé institu-
tionerna.

Sjélvvirderingen skall skickas in genom databasen HSV-direkt. Kvalitetshandldggaren &r
Mittuniversitetets kontaktperson mot HSV-direkt och hjélper till med 16senord och viss sup-
port.



Kontaktpersonen for dmnet/examen ser till att allt material som skickas till Hogskoleverket &r
godkint av fakulteten och prefekt i samradd med dmnesforetréidare. Kontaktpersonen gor till-
sammans med dekan och prefekt en tidsplan for detta. En kopia pa inskickat material skickas
till diariet och en till kvalitetshandléggaren.

Besok:
Hogskoleverket meddelar tidpunkt och ordning fér bedémargruppens besok. Prefekten ansva-
rar i samarbete med kontaktpersonen for &mnet/examen for att métet organiseras pa bésta sitt.

Utkast:

Infr bedsmargruppens slutrapport brukar hogskolorna f4 ett utkast for att kunna rétta eventu-
ella sakfel. Kontaktpersonen for dmnet/examen och prefekt i samrad med dmnesforetradaren
ansvarar for att alla réttelser blir gjorda och skickade till Hégskoleverket. Rittelserna skall in-
nan de skickas in behandlas av respektive fakultet. En kopia pé de réttelser som skickas till
Hogskoleverket skickas till diariet och kvalitetshandléggaren.

Bedomargruppens rapport och Hogskoleverkets beslut:

Om examensrdilten inte ifragasditts
Det #r fakulteternas ansvar att félja upp bedémargruppens rapport och Hogskoleverkets be-
slut. Prefekten ansvarar i samrad med fakulteten for att eventuella &terrapporteringskrav upp-

fylls.

Om examensrditten ifragasditts

Detta #r en krissituation som angér hela universitetet. Normalt far rektor en férhandsinforma-
tion ett dygn i forvig. Pressansvarig informator pa universitetsledningens kansli tillsammans
med dekanus haller kontakten med pressen, till sin hjélp har de kontaktpersonen for 4m-
net/examen, dmnesforetradaren, prefekt, rektor och kvalitetshandléggare.

Fakulteten ansvarar for att nédvindiga atgirder planeras, genomfors och f6ljs upp. Dekanus
rapporterar till rektor och styrelse. Prefekten, i samverkan med dmnesforetréidaren ansvarar
for att dekanus anvisningar efterfoljs.
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Foljande punkter redogors for respektive fakultet i god tid fore en forestdende kvalitetsbe-
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domning.

Vilka &mnen/examina berors av utvérderingen? Vilka utbildningsprogram dr kopplade
till repektive utvirdering?

Basfakta, t.ex. lararkompetenser rdknat pa det sitt som Hogskoleverket anvisar, Om
sddana anvisningar saknas far ldrarkompetens listas pa det sitt som anses ldmpligt. Det
ar viktigt att redogéra for ldrare med forskningskompetens.

Hur sikerstills forskningsanknytningen 1 &mnet/examen?

Hur f6rsékras studenternas rétt till inflytande 6ver utbildningen?

Hur sékerstills att mélen i Hogskoleforordningens examensordning dr uppfyllda nér
studenterna tar examen?

Fo6ljs studenterna upp efter utbildningen och pa vilket/vilka sitt? Finns i sa fall ndgra
identifierade forbéttringsomraden?

Finns nagot allvarligt kvalitetsproblem som fakulteten bor uppmérksamma?

Finns forslag till andra féréndringar for &mnet/utbildningsprogrammet.
Examensarbeten:

Vilka och hur manga omfattas av utvirderingen? Finns alla arkiverade?

Hur ser fordelningen av betyg ut? Héller examensarbetena en tillréckligt hor kvalitet?
Handledarkompetenser?

Forekommer det att flera studenter skriver tillsammans? Hur sikerstills i sé fall exa-
minationen?





