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Klassificeringsstruktur for Mittuniversitetet

1. Ledning och styrning

1.1. Hantera moten!

1.2. Planera, utforma organisation och fordela ansvar och arbete?

1.3. Folja upp verksamheten

1.3.1.Genomfora uppfoljning

1.3.2.Bedriva internrevision

1.4. Forhandla och samverka med personalorganisationer

1.5. Hantera remisser, enkéter och forfragningar

1.6. Bedriva systematiskt arbetsmiljoarbete

1.7. Hantera fragor rorande lika villkor

2. Verksamhetsstod

2.1. Hantera allmanna handlingar

2.1.1.Hantera korrespondens och diarieféra

2.1.2.Hantera arkiv- och dokumenthanteringsfragor

2.1.3.Hantera personuppgiftsbehandlingar

2.1.4.Svara pd begdran om utlimnande av allman handling

2.2. Administrera personal

2.2.1.Anstélla personal

2.2.1.1.
2.2.1.2.
2.2.1.3.
22.14.
2.2.1.5.
2.2.1.6.
22.1.7.
2.2.1.8.

Anstilla professor

Anstalla lektor och bitrddande lektor
Anstdlla adjunkt

Anstélla doktorand

Anstdlla 6vriga forskare

Utnamna docent

Anstélla teknisk/administrativ personal

Anstalla rektor och prorektor

2.2.2.Hantera och avsluta anstallningar

2.2.3.Hantera narvaro och franvaro

2.2.4.Hantera personaldrenden?®

! Moten/sammantrédden/beslut av central och/eller 6vergripande karaktédr som inte redovisas ndgon annanstans

redovisas hér, vriga redovisas i respektive process.

2 Héri ingar aven planeringsarbete av ekonomisk karaktar.

3 Haéri ingar t ex delprocesserna rehabilitera, omplacera och hantera disciplindra atgarder
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2.2.5.Administrera loner, arvoden och formaner
2.2.6.Delta i konferenser och seminarier/Kompetensutveckla personal

2.2.7. Hantera hogtider och evenemang

2.3. Administrera ekonomi
2.3.1.Hantera kostnader
2.3.2.Hantera intakter
2.3.3. Administrera 16pande bokforing
2.3.4. Administrera anlaggningar och inventarier

2.3.5.Rapportera till andra myndigheter

2.4. Upphandla varor och tjanster

2.5. Hantera IT-stdd, nat, telefoni och bildkonferens
2.5.1.Utveckla, forvalta och drifta IT-stod och data- och telenat
2.5.2.Tillhandahalla anvandarstod for studenter och personal
2.5.3. Administrera telefoni
2.5.4. Administrera bildkonferens

2.6. Kommunicera/informera om universitetets verksamhet*

2.7. Administrera lokaler
2.7.1.Hantera forhyrning av lokaler och parkeringsplatser
2.7.2.Hantera om- och nybyggnation
2.7.3.Tillhandahalla lokalvard
2.7.4.Tillhandahalla vaktmasteritjanster

2.8. Hantera sakerhetsfragor

2.9. Utfora studieadministrativa uppgifter
2.9.1.Tillhandahalla studenthdlsoverksamhet
2.9.2.Forsakra studenter
2.9.3.Studievagleda
2.9.4.Hantera internationella studenter
2.9.5.Administrera internationella utbyten
2.9.6.Hantera disciplindra atgarder mot studenter

2.9.7.5todja funktionsnedsatta studenter

4 Hari ingar delprocessen arbeta med studentrekrytering
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2.9.8.Hantera lika villkorsdarenden gallande studenter

2.9.9.Fora register over studenter

2.9.10. Rapportera studieresultat m m till andra myndigheter
2.9.11. Samordna tentamina
2.9.12. Administrera och planera scheman
2.9.13. Administrera hogskoleprovet
2.10. Bedriva biblioteksverksamhet
2.11. Samordna och utveckla larandestdd for larare och studenter>

3. Utbildning pa grund- och avancerad niva
3.1. Utforma och hantera @mnen och huvudomraden samt utbildningsutbud
3.2. Anta studenter till kurser och program
3.3.Utbilda
3.4.Hantera tillgodordknanden
3.5.Hantera examensarenden

3.6. Utvardera kurser och program

4. Utbildning pa forskarniva
4.1.Planera/Utforma forskarutbildning
4.2. Anta forskarstuderande
4.3.Utbilda och handleda
4.4. Genomfora disputation och licentiatseminarium
4.5.Hantera examensdrenden

4.6. Utvardera forskarutbildning

5. Forskning
5.1. Administrera och planera forskning
5.2.Forska
5.3.Tillgangliggora resultat av forskning

6. Samverkan med det omgivande samhallet
6.1. Samverka med ndringsliv och samhalle
6.2.Bedriva uppdragsverksamhet
6.3. Nyttiggora kunskap som universitetet utvecklat genom forskning och annat arbete

6.4.Bedriva alumnverksamhet

5 Hari ingar t ex delprocesserna administrera larplattform, tillhandahalla studentmentorsverksamhet och utbilda

och informera larare i utbildningsfragor
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