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Skapa ny utbildningsplan
Detta dokument beskriver hur du praktiskt skapar en ny utbildningsplan i Atlas.

Det finns tva satt att skapa en ny utbildningsplan, gora en helt ny eller kopiera en utbildningsplan

med ungefdr samma innehall/utseende. For mer detaljer kring vad som ska anges i varje falt/droplist
osv. se dokument ”Faltbeskrivning utbildningsplan”.

Ny utbildningsplan
Nar du skapar en helt ny utbildningsplan maste du ange all information fran start. Alla falt ar
blanka/tomma.

1.

Logga in i databasen och valj Kurs- och utbildningsplaner — Utbildningsplan i toppmenyn.

N

Atlas

Utbildningsdatabas

Start  Kurs- och uthildningsplaner  Tillfdllen Katalog och webb

Kurspaket
Nyheter Utbildningsplan

Kursplan forskarnivd
VALKOMMEN TILL DATABASEN ATLAS

Val] "Ny utbildningsplan” léingst uppe till hoger Ny utbildningsplan

Obligatorisk information

De rosa falten med stjdrna ar obligatoriska falt. Det dr grunddata som krévs for att etablera
utbildningsplanen i Ladok och pa antagning.se.

Du kan ange en tillfallig programkod for att lattare kunna hitta planen da du soker i Atlas. En
faststélld kod kommer att anges av Ladokhandlaggaren da planen kommer till Granskare 5.

Skriv in svenska programnamnet i faltet “Programbendmning” och engelska dversdttningen i
féltet “Programbendmning engelsk”. Ladoknamnen, svensk och engelsk, kopieras automatiskt

fran de ”vanliga” bendmningsfélten.

Ange programmets omfattning i hogskolepoang genom att fylla i faltet Hogskolepodng max.
Om programmet har ett podngspann ange min- och max-hp, ex. 180-220 hp.

Fyll i alla obligatoriska falt och spara utbildningsplanen.

For mer detaljer vad som ska anges under varje rubrik/filt se dokument ”Faltbeskrivning
utbildningsplan”.
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10.

Skriva i utbildningsplanen, dndra och redigera

For att fylla pa eller dndra i utbildningsplanen kan du antingen klicka pa det falt dér du vill
andra och efter dndringen sparar du. Du kan alltsa dndra falt for falt.

Eller sé klickar du pa knappen ”"Redigera allt” uppe till hoger i bilden. D& 6ppnas alla
redigerbara falt upp och du andrar eller lagger till och sparar sen langst ner i bilden.

Editera igen och lagg till sokdmne langst ner i bilden. Ett program kan ha sju sokdmnen.
Sokamne anvands for sokning pa studera.nu.

Endast grunddata klart

Om du bara har grunddata i utbildningsplanen skriv in en kommentar om detta i faltet
anteckningar/noteringar langst ner i bilden eller ldgg till en kommentar langst upp i sidan.
Darefter kan du skicka den vidare for att f& godkdnd grunddata sé att utbildningsplanen
etableras i Ladok. Utbildningsplanen kommer skickas ater till Inrapportor fran Granskare 7
for komplettering av ytterligare information.

Komplett utbildningsplan

Har du fyllt i en komplett utbildningsplan, skriv en kommentar om detta i faltet
anteckningar/noteringar langst ner i bilden eller ldgg till en kommentar langst upp i sidan. Da
vet 6vriga granskare i processen att de ska granska planen som en komplett plan och den
kommer inte behova skickas tillbaka till Inrapportdr for komplettering.

Kopiera en utbildningsplan f6r att skapa ny

Da en utbildningsplan ska revideras och revideringen ar av sadan art att det kraver en ny kurskod kan
du anvénda dig av funktionen “Kopiera till ny”, eller da du ska skapa en utbildningsplan som ar
snarlik en annan. Du far d4 med all information fran den tidigare utbildningsplanen och behover bara
revidera/dandra det som ska dndras for att det ska bli den nya utbildningsplanen. For detaljer kring
vilken typ av revidering som kréaver ny programkod se “Kravspecifikation for utbildningsplan”. Da
du gor en revidering som kraver ny programkod sa bor du lamna en kommentar i utbildningsplanen
om vilken programkod den nya utbildningsplanen ersatter.

1.

2.

Logga in i databasen och valj Kurs- och utbildningsplaner — Utbildningsplan i toppmenyn.

Atlas

Utbildningsdatabas

Start  Kurs-och utbildningsplaner  Tillfdllen  Katalog och webb

Nyheter

VALKOMMEN TILL DATABASEN ATLAS

Sok fram utbildningsplanen du vill kopiera genom att skriva in programkod eller del av
programkod i félt for detta och/eller annat sokkriterie.

Sok utbildningsplan

Programkod Inrikening Avdelning [ Ala ~]

Programnamn Status [ Alla ]

Version | Sensste - Tillridesniva [ Alls - Sok nediagda O “
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1-20 2 156 traffar Ancal trafar per sida
[ T —— [N T O —
TAFIG Affarssystem, IT och ekonomi GR 180 20 2010-07-01 2010-03-31
TAUMG Automationsingenjor GR 180 20 20150701 2015-04-02 Signerat och exporterat
VBAMA Barnmorskeprogram AV 90 50 20130815 2013-07-02 Signerat och exporterat
TBASK Sssér,‘b!hnrighmgwands utbildning BE 60 6.0 20130701 2013-07-04 Signerat och exporterat
SBETG Betzendevetensiapligt program R Inrikening mot Inrikaning mot 5 180 20 20150101 20141105
SBEVG Beteendevetenskapligt program R 180 11 20160810 2015-10-21 GD Inrapportsr
3. Listan med utbildningsplaner kan sorteras genom att klicka pa kolumnrubrikerna.

Klicka pa den utbildningsplan du vill kopiera.

Ny version V+

Vilj “Kopiera till ny”

Om namnet ska dndras sd maste du andra i alla falten f6r namn, Bendmning for
Ladok, Bendamning engelsk, Benamning for Ladok engelsk.

Programkod ‘

Programbendmning * ‘ Automationsingenjdr

Programbendmning for Ladok * ‘ Automationsingenjar

Programbendmning engelsk * ‘ Automation Enginaering, 180 Credits

Programbendmning engelsk fir Ladok ‘ Automation Engineering

Andra det som ska éndras. Ange fr.o.m nir utbildningsplanen ska borja gélla. Kom ihag
lamna en kommentar i utbildningsplanen om vilken programkod den nya planen ersétter.

Spara utbildningsplanen. Om du é&r helt klar med utbildningsplanen kan du skicka den
vidare.

Kom ihag att lamna kommentar om utbildningsplanen ar komplett eller om det bara &r
grunddata och du vill ha tillbaka den for komplettering.

Status och processteg

En utbildningsplan gar via ett antal granskningssteg innan det far status ”Signerad och exporterad”.
GD nar utbildningsplanen gar forsta omgangen genom granskningsstegen eller vid revidering. Utan
GD da den kompletterats.

GD Inrapportor/Inrapportér - Skapar ny/reviderar utbildningsplan

GD Granskare 1/Granskare 1 - Avdelningens representant, kvalitetsgranskare och

godkénner nya utbildningsplaner.

GD Granskare 2/Granskare 2 - Antagningsenheten granskar behorighetskraven.

GD Granskare 3/Granskare 3 - Antagningsenheten granskar urvalsregel.
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GD Granskare 4/Granskare 4

Examensenheten granskar examen.

GD Granskare 5/Granskare 5 - Ladokenheten, anger programkod och ev. inriktningskod,
granskar och godkanner utbildningsplanen

GD Granskare 6/Granskare 6

Fakulteten, grundutbildningshandldggare granskar enl.
kravspecifikation

GD Granskare 7/Granskare 7 - Fakulteten, granskar och signerar enl. kravspecifikation.

Darefter exporteras utbildningsplanen till Ladok och pdf publiceras pa MIUNs webb,
www.miun.se/utbildningsplaner.




