2016-02-03 “

Par-Ove Forss

Mittuniversitetet
DNR:

MID SWEDEN UNIVERSITY

Lathund, Kontering i Retendo




Mittuniversitetet Lathund, Kontering i Retendo

Innehallsférteckning

I o] 01 (=1 8T o I =3 =] o o Lo I PP PPPRPPR
1.1 Kontering pa enskilt UPPAIaG .......c.cocvveereeireeirieeee et eteeeeeseeseteeeveeeveesteesreseneeeeeens
1.2 Kontering av flera uppdrag i foljd via vyn "Redigera lista” ............cccccvvveeenniicinnnnn.



Mittuniversitetet Lathund, Kontering i Retendo

1 Kontering i retendo

1.1 Kontering pa enskilt uppdrag

Nar ett uppdrag lagg upp eller
redigeras sé ar det enklast att 130:00 50:00 80:00  385%

hantera konteringen i samband

150:00 146:00 .
med detta ndr uppdraget dnda ar /IS:Q{% 0o
Oppnat for redigering. J Editera (Datateknik GR (B), Designmdnster Imed C++)

130:00 50:00 80:00 38,5%

Under fliken ” Allméant” finns

falten for att att ange kontering Datateknik GR (B), Designmonster med C++

pa kontofalt 2, 3 och 4. Bemanning | JLANTnt

Personer (%]

Klassificering

KF2 (6003) D3ta- och systemvetenskar
KF3 {110) Grundutbildning v
KF4 Datateknik

Scbkod DT1

Kontofalt 2 och 4 har en sokfunktion
som innebar att ndar man borjar skriva
siffrorna for ett konto sa sorteras alla
konton som inte borjar med dessa
siffror bort och listan over valbara (60031) Datateknik ]
konton kortas ned. (60032) Informatik |

6003 1
(6003) Data- och systemvetenskap|

Faltet for kontofalt 3 har en ”vanlig”
dropp down for att vélja konto.

Nar du ar klar med konteringen (och eventuella andra data
som du matat in) sd kom ihdg att spara dina uppgifter. H @
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1.2 Kontering av flera uppdrag i f6ljd via vyn "Redigera lista”

Nér man skall granska eller redigera konteringen pa manga uppdrag i f6ljd,
multiredigering s& kan det vara bekvamt att skapa en egen lista i vyn Redigera lista.

[= Planering

Borja med att navigera till Planering -> Uppdrag ->
Redigera lista Uppdrag

Forteckning
Forteckning, plan
Bemanning
Ekonomi

Redigera, lista

Redigs Redigera, lista

T ANVUEITIIOQEN 100 Qdld DU sysemveLrsnisnap

Haér kan du skapa

egna vyer genom = Vyer: Penerng....... - QN ©

att klicka pa det lilla Nr  |Hamn Start
arket med ett gront Skapa ny vy ‘
plus tecken pa. 1 El Grundutbildning

Da oppnas en dialogruta

déar du kan ge ett namn Nylandra vy
till din nya vy och vélja Hamn:
vilka kolumner du vill Kolumner som ingar: Ovriga kolumner:
skall finnas med och i - < Start -
. . Slut T
vilken ordning de skall ot
visas. Kolumner viljs i
. Upp Form
genom att markera dem i — Takt |
. . Poang 5
den hogra listen och Planeringstal
darefter klicka pa Timoudget
. R Bemannat
knappen med pilar at Kostnadsbudget
. Bemanning i
vénster. Skulle de hamna Intakisbudget
i fel ordning kan d Beskrivning
€o & u KF2
sortera om dem genom KF3
. KF4
att markera dem i den Scbkod
vianstra listan och i Kod il
snda k U |Reaqistrerade
anvédnda knapparna Up
.. .. Avbryt || Spara
eller Ned for att &ndra

ordning.
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Nér du &r klar med dina val kan det
se ut ungefdr sa har beroende pa

Lathund, Kontering i Retendo

Ny/andra vy

vilka kolumner du valt, se bild till

hoger.

Klicka pa spara och du ser da din nya

vy.

Haér ser du hur jag
utformat min egen vy. Jag
har férutom kontofélten
valt att d&ven ha med
falten for start och slut pa
uppdraget for att f4 lite
béttre kontroll 6ver vad

som ar vad.

Kolumner som ingar:

Namn: Kontering

Gvriga kolumner:

KF2
KF3
KF4
Scbkod

<

>

[ ==
= v
h=

Ner

=4 Avdelningen fér data och systemvetenskap

o=
Nr

1
2
3
4
5
6
T

Namn

Vyer: Kontering ~Q 20 b
= Grundutbildning
Bl Informatik
2014
VT15
EIHT15

Informatik AV, Krisledning ur ett d.

Informatik AV, Kunskapshanterin.

For att borja anvanda din nya lista sa klickar du

pa pennan ute till hoger. Observera att det finns

tva knappar med penna symbol pa denna sida.

Den som finns intill vallistan for vyer anvénder

du om du vill géra nagra forandringar i din vy,
t.ex. lagga till eller ta bort falt.

‘Starl

. 15-08-31

15-08-21

Slut

16-01-17
16-01-17

2016

‘KFZ

Start

Slut

Ort

Tid

Form

Takt

Poang
Planeringstal
Timbudget
Bemannat
Kostnadsbudget
Bemanning
Intdktsbudget
Beskrivning
Kod
Registrerade
Examinade
HFR

HST
Genomsir

»

m

KF4

Scbkod

(60032) Informatik (110} Grundutbil... (1208) Informatik IF1
(60032) Informatik (110) Grundutoil... (1208} Informatik 1F1

=1

=

Editera
M
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Du bor nu se konteringen for alla dina uppdrag litade
efter varandra. For att redigera en kontering s
dubbelklickar du i den ruta du vill dndra. For kontofalt
2 och 4 finns samma sokfunktion som jag beskrev
under kontering av enskilda uppdrag. Om det redan
star ndgot i dessa falt ar det enklaste att forst radera
det som skall bort for att starta sokfunktionen.

Kontofalt 3 har liksom i tidigare en “dopp down” lista
att vélja fran.

Du kan nu redigera flera uppdrag i f6ljd
och nér du &r klar sparas alla pa en gdng ~ 201°
med diskett symbolen uppe till hoger.

Om du vill spara ndgra ganger under

arbetets gang for saker hets skull men

vill fortsétta redigera kontering sa

klickar du pa diskett symbolen med en

penna snett over.
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.. 11403) Datateknik DT

14EI|I

(1402) Byggn:
(1403) Datatel
(1404} Elektra
(1405) Energil
(1407) Kemite

DTA
~ DT
DT4
DT4
DT4

-

X = =

!"lEi@

| Spara och sting |

Jag hoppas att denna “lathund” forenklar arbetet lite, har ni synpunkter pa innehall

eller utformning sa tar jag tacksamt emot dessa.
Par-Ove Forss
Studierektor DSV



