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JOBBAR DU OFTA I MICROSOFT EXCEL

men kanner att du vill ldra dig mer om programmet och
bredda din kompetens? Las kursen Avancerad Excel hos
Lexicon Sundsvall i samarbete med Mittuniversitetet.

riktar sig till dig
Distanskurs i

Avancerad
anvdandning av
Excel 2010

som redan har goda
kunskaper i programmet, men

vill utvecklas och léra dig de mer avancerade funktionerna
Under
kursen far du kunskaper for att anvénda Excels full-

och madjligheterna som programmet erbjuder.

standiga kapacitet i ditt vardagliga arbete.

I Excel finns manga standardfunktioner som man séllan
eller kanske aldrig anvénder. Under kursen tittar vi darfoér
pa bland annat féljande moment:

e hur du anpassar Excels anvdndargranssnitt pd bésta satt

e hur du importerar och exporterar data fran externa data-
kallor, till exempel Internet

e hur du spérar celler och felsdker arbetsbdcker

e hur och nar du anvander referenser i formler

e ... plus en massa annat som du kan se i innehallet pa den
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Mittuniversitetet

MID SWEDEN UNIVERSITY

har folderns baksida.

TVEKA INTE ATT KONTAKTA OSS OM NAGOT AR OKLART

KURSMAL

Malet med kursen &r att du ska f& djupare kunskaper i Excel,

s& du pd ett effektivt satt kan skapa underlag till sakra och
slagkraftiga analyser. Du ska aven kunna anvanda avancerad
formatering for att utforma béttre grafiska presentationer.
Kursen behandlar darfér avancerade formler och hur dessa
granskas samt hur du tillverkar effektiva och funktionella
modeller.

KURSENS UPPLAGGNING

Kurstiden ar beraknad till tvd manader och det &r den tid du
har pd dig for att genomféra och klara utbildningen och dess
tester. Kursen bestdr av fem moment och till dessa kommer
det att finnas flera typer av uppgifter. Du far rékna med att
varje moment tar cirka en vecka, inklusive de frivilliga exami-
nationsuppgifterna. Hur I8ng tid det tar beror pa hur van du
ar att studera. Vi samarbetar med Mittuniversitetet som &r
examinatorer pa kursen, vilket innebar att du far 7,5
hdgskolepodng om du godkdnns-under kurstiden.

LAS PR DISTANS

Kursen laser du pd distans och all kontakt sker via Internet
eller telefon/skype, alltsd inga fysiska traffar. Det underlattar
och goér det mdjligt for dig som vill kombinera kursen med
jobb eller andra &taganden. Under utbildningen har du méjlig-
het till regelbunden kontakt med vara lérare pa Lexicon.




o
Innehall
Excel-kursen som gor dig effektivare. Analys
o Konsolidering
o Malsékning
o Problemi&saren
o Scenariohanteraren
o Sammanfattningsrapport
o Delsumma

VARFOR? ANMALAN o Villkorsstyrd formatering
oavsett omcdu arbetar som controller, inkdpare, revisor, g E-pOsta din anmélan till sundsvall@lexicon.se o Pivottabeller
med-HR-fragor eller—liknande, kommer du att ha stor E:n‘%ﬂ eller ring 060-12 96 05. o Pivotdiagram
nytta av-det du lart dig i kursen | [ Funktioner - ett 60-tal olika, till exempel
du far kunskap sd att du kan utnyttja mer av Excels INEORMATION o Logiska
kapacitet for att effektivisera ditt arbete och skapa Frégor kring kursupplagg eller innehall = OM
snygga och bra Excelarbetsbocker besvaras av: = OCH
eftersom det inte ar ndgra obligatoriska traffar kan du Roger Wasell, roger.wasell@lexicon.se = ELLER
kombinera kursen med jobb eller annan verksamhet e Tommy Lundin, tommy.lundin@lexion.se o Databas
hela kurstiden berdknas till 25 dagar dar 5-7 dagar eller Frégor kring kursadministration och anmaélan " DSUMMA
40-60 timmar anvénds till inldsning och évningar, resten av besvaras av: . DM!-EDEL
tiden till examinations-uppgifterna. Du kan sprida ut dina Ann-Marie Sandberg, 060-12 96 05 . DHAMTA
studier pd tvd mdnader - helt efter eget onskem8l - ann-marie.sandberg@lexicon.se o Finansiella
beroende pd hur van du &r vid att studera = SLUTVARDE
varje examinationsuppgift (5 st) berdknas ta 3-4 dagar i PRIS = LINAVSKR
ansprak. For att kunna tillgodogéra dig hdgskolepoéng —= Priset per person och kursomgdng &r 13 995 N _PERIODER
maste du genomfdra och klara dessa ',g?"\u] kronor*. D& ingdr kurslitteratur som avser o Ovriga
om du blir godkénd vid kursexamination far du 7,5 &S5 Excel 2010 samt mojlighet att tv gnger = SLUMP
hogskoleposng frén Mittuniversitetet. genomféra och klara de tester som kravs for = SUMMA.OM

att bli godkand. Skulle du inte bli godkand = ANTAL.OM
kan du*erlé'ig%a en n)i .r_é'lttningsav.g.gift pd 200 o Samt mgnga fler
lf((_jr:sr;jokr. . Da far du maéjlighet att géra ett nytt Sortering och Filtrering
- *Exklusive moms o Anpassad sortering
@) gt o Anpassat filter
- o Avancerat filter
- N o Filtrera med formler

2\ B For utvecklare

‘ o Spela in och hantera makron

o Objektorienterad VBA-programmering
o Skapa funktionella formular
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