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Regler och handlaggning avseende
tillgodoréaknanden

1. Mittuniversitetets tillgodordknandeordning

Med Mittuniversitetets tillgodordknandeordning avses detta dokument bestdende av regler och
handldggningsordning. Reglerna géller savil studentens réttssakerhet som universitetets
ansvar och handlaggningsordningen ska underlatta bade hantering och bedémning av
tillgodoraknandeédrenden.

Tillgodordaknandeordningen géller tillgodordknanden inom utbildning pa grundniva och
avancerad niva, men kan utgora vagledning for tillgodoraknanden inom forskarutbildningen.
For tillgodordknanden inom forskarutbildningen héanvisas till rutiner inom respektive fakultet.

Dokumentet bygger pa hogskolelagen, hogskoleférordningen, férordning om
uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor, férordning om redovisning av studier m m
vid universitet och hdgskolor, The European Recognition Manual for Higher Education
Institutions (EAR-HEI-manualen) samt Mittuniversitetets beslutade rutiner. Den s k EAR-HEI-
manualen dr en omfattande och detaljrik skrift, som skapats for att hjdlpa och gora det majligt
for bade antagnings- och tillgodordknandehandlaggare att utfora rédttvisa bedomningar, varfor
aktorerna i tillgodordknandeédrenden harmed uppmuntras att aven studera manualen.

2. Vad ar ett tillgodoraknande?

Universitetskanslerambetets begreppsmanual Grundlaggande begrepp vid redovisning av
officiell statistik inom hogskolesektorn (upplaga september 2016) definieras tillgodordknande
enligt f6ljande “Beslut om att viss utbildning, kunskap eller fardighet forvarvad i
yrkesverksamhet far ingd i kurs eller examen”. Rétten regleras i hogskoleférordningen samt
forordning om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor, ur vilka tillampliga delar
aterges nedan. Begreppet har med tiden vidgats sd att ett tillgodordknande i praktiken dven kan
grunda sig pa annan verksamhet som exempelvis reell kompetens, informella eller icke formella
kvalifikationer och tillgodordknas som del av &mne.
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2.1 Varfor tillgodorakna?

Syftet med ett tillgodoraknande é&r att en student inte ska behova studera nagot som hen redan
har motsvarande utbildning, kunskaper eller fardigheter i. Ett beslut om tillgodoraknande har
stor betydelse for studenten. Mgjlighet till fortsatta studier och till examen kan bero pa
tillgodordknande-beslutet. Ett tillgodordknandebeslut kan ocksa paverka mojligheterna till
studielan.

2.2 Vad kan tillgodoréknas?

I 6 kap hogskoleforordningen anges foljande om tillgodordaknande:
"6 § Om en student vid en hogskola i Sverige har gatt igenom viss hogskoleutbildning med
godkant resultat, har studenten ratt att tillgodordkna sig detta for hogskoleutbildning vid en
annan hogskola. Detta géller dock inte, om det finns en vasentlig skillnad mellan
utbildningarna. Detsamma géller studenter som har gatt igenom en viss utbildning med
godkant resultat
1. vid universitet eller annan laroanstalt for hogre utbildning i Danmark, Finland, Island
eller Norge eller hos den som é&r part i Europaradets konvention av den 11 april 1997
om erkidnnande av bevis avseende hogre utbildning i Europaregionen (SO 2001:46),
eller
2. vid Nordiska hogskolan for folkhalsovetenskap.

"7 § En student har ratt att tillgodordkna sig annan utbildning dn den som avsesi 6 § om de
kunskaper och fardigheter som studenten &beropar ar av en sddan beskaffenhet och har en
sadan omfattning att de i huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de ar avsedda att
tillgodordknas. En student far dven tillgodordkna motsvarande kunskaper och fardigheter som
har forvarvats i yrkesverksamhet."

"8 § Hogskolan ska prova om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for
tillgodoraknande. Endast den som ar student kan komma i fraga for tillgodordknande, om inte
annat framgar av lag eller forordning.

"11 d § En del av en utbildning som omfattas av en sddan 6verenskommelse som angesi1l a §
(11 a reglerar utbildningssamarbete som leder till gemensam examen, red anm) och som en
student har gatt igenom med godkant resultat vid ett annat laroséte ska tillgodordknas honom
eller henne for utbildning vid den hogskola som har ingatt 6verenskommelsen utan sarskild
provning."
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I férordning om uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor anges foljande om
tillgodordaknanden:

"7 § Den som har gatt igenom en sadan uppdragsutbildning som avses i 6 § (i férordning om
uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor — red anm) har ratt att tillgodordkna sig
utbildningen som hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva.”

Notera att ratten att tillgodordkna inte stodjer generella stallningstaganden vid universitetet,
utan beslut om tillgodordknande fattas endast utifran av student inkommen

tillgodoraknandeansokan.

Sambanden mellan det ett tillgodordknande grundas pa och vad det far tillgodoraknas som kan
illustreras pa foljande sétt.

Tillgodoraknande Far tillgodoraknas
grundas pa som

Kurs/er

En kurs

Flera kurser L Mot
mali
kursplan

Del/ar av kurs/er

Del av kurs

Del av huvudomrade

Del av examen (antal SRS
(poéng o fordjupning)

0én
poang) | Mot mal for

- examen
! Del av examen/studieplan

(podng)

Annan verksamhet

Kélla: Ladokkonsortiet, Ladok 3-projektet.

2.3 Forhallningssatt

Skillnader i utbildning, kunskaper och fardigheter ska ses som berikande, inte som hinder. Det
gamla begreppet “likvardigt” ar, enligt “The European Recognition Manual for Higher
Education Institutions”, ohallbart och har ersatts av ”“erkdnnande”. Beslut ska inte fattas utifran
detaljer, utan utifran vad den sokande férvantas kunna, forsta och visa.
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3. Aktorer i tillgodoraknandeprocessen

Foljande aktorer kan identifieras i tillgodordknandeprocessen:

e forvaltningschefen, som beslutar om Tillgodoraknandeordningen,

e studenten (sokanden), som ansoker om tillgodoraknande’,

e Examensenheten, som ansvarar for Tillgodordknandeordningen, tillhandahaller
ansokningsformuldr/-blankett, utgor en in- och utgang for tillgodordknandedrenden,
bereder drenden, forfattar begdran om yttrande, formulerar och fattar beslut,
registrerar, expedierar och arkiverar beslut,?

e akademin (avdelningen), som avger yttrande i flertalet tillgodordknandeédrenden,?3

e IT-avdelningen, som tillhandahaller det drendehanteringssystem (Nilex) vari
ansokningshandlingarna hanteras,

e Ladokenheten, som tillhandahaller det system (Ladok) och anvandarstod for
tillgodordaknande vari positiva beslut redovisas, samt

e Overklagandendmnden fér hgskolan (ONH), som avgor i dverklaganden av beslut om
tillgodoraknande och avslag pa examensansokan.

T Av 1 kap 4 § hogskoleforordningen framgar att "Med student avses i denna férordning den som &r
antagen till och bedriver hogskoleutbildning ...".

2 Ett beslut om tillgodordknande kan krava mer eller mindre omfattande beslutsunderlag och darfor
varierar det vilken aktdr som bereder/yttrar sig, vilket framgar av kapitel 4.

3 Med akademin avses den avdelning som ansvarar for det berérda dmnet alternativt det berérda
programmet.

4. Arendegang

4.1 Ansdkningsforfarande
Sokanden hanvisas till digital ansokan i form av ett formulér i Mittuniversitetets Studentportal,
vilken tas emot av Examensenheten i ett &rendehanteringssystem. Ansokningsblankett i

pappersformat kan rekvireras fran Examensenheten. Examensansokan inkluderande kurser
frén annat larosate utgor ocksa exempel pa tillgodoraknandeansokan.

4.1.1 Beddmningsunderlag

Det aligger sokanden att lamna in de handlingar hen vill aberopa for tillgodoraknandet.
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Nar tillgodordknandeansokan grundar sig pa tidigare studier behover t ex f6ljande
handlingstyper bifogas:

studieintyg (vid oavslutad kurs) och kursplan inklusive litteraturlista, eller
kursbevis (vid avslutad kurs) och kursplan inklusive litteraturlista.

Nar tillgodordknandet grundar sig pa annan verksamhet dn studier ar foljande

handlingstyper exempel pa vad som kan ligga till grund for beslut:

arbetsgivarintyg innehdllande arbetets omfattning i tid,
beskrivning av arbetsuppgifter,

referens till narmaste chef, samt i forekommande fall
beslut om reell kompetens.

Utover ovanstdende handlingar &r foljande handlingstyper exempel pa vad som
kan stodja ett beslutsfattande (beroende pa vad tillgodordaknandet grundas pa):

dokumentation av namnandring,

dokumentation av dndring av personnummer/fodelsetid

beskrivning av poang-/creditsystemet, d v s underlag som klargor vilken norm som
galler for heltidsstudier och hur podngbedémningen pa varje kurs relateras till
heltidsstudier

beskrivning av betygssystemet

examensbevis/diplom (motsvarande)

beskrivning av utbildningens/kursens/examens struktur, niva och allménna
uppldggning (dven om den s6kande inte har erhallit examen)

kurskatalog (motsvarande), berérda delar och avseende den period studierna har dgt
rum,

Diploma Supplement/Europass, nér sadant utfardats

utldtande av Universitets- och hogskoleradet (eller motsvarande dldre myndighet), nar
sadant utfardats eller myndighet som gjort bedémning i legitimations-
/auktorisationssyfte

beskrivning gallande utbildningsanordnarens status/ackreditering

om det behovs for bedomningen: uppvisande av uppsats/sjalvstandigt arbete
(motsvarande)

arbetsbetyg innehallande arbetsgivarens omddmen om arbetstagarens arbetsuppgifter
beskrivning av arbetsgivarens/foretagets/organisationens verksamhet
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4.2 Granskning av anstkan

Examensenheten granskar ansdkan avseende foljande:
e att sOkanden ar Mittuniversitetets student,
e att underlag for beddmning bifogats,
¢ handlingarnas beskaffenhet,
e att de uppgifter sokanden har angivit i ansokan dverensstimmer med de dokument
som bifogats, samt
e iforekommande fall kontaktar sokanden f6r kompletteringar och klargoranden.

4.3 Begaran om yttrande

I nedanstdende fall kvalitetssédkras tillgodordknandet mot &mnet. Examensenheten
forfattar “Begédran om yttrande” och skickar via e-post till berdrd avdelningsexpedition
alternativt direkt till den som innehar ratten att yttra sig enligt akademins arbetsordning nér
ansokan avser tillgodordknande till:

e del av kurs,

e del av kursmoment,

e kurs,

e admne/huvudomrade,

e progression, eller

e niva

I nedanstaende fall inhdmtar Examensenheten inte yttrande fran akademin:
e nir sokanden inte 4r Mittuniversitetets student,
e om ansokan avser meriter fran ej godkant ldrosate, samt

e ndér tillgodordknandet kvalitetssdkras mot examensbeskrivning.
(180410, dnr MIUN 2016/2106)

4.4 Yttrande

Yttrandet ska, genom en detaljerad motivering, tydligt visa vad som legat till grund for
tillgodordaknandet och vad det har tillgodoraknats till alternativt varfér sokanden nekas
tillgodoraknande. Yttrandet forfattas av den som ar behorig enligt akademins arbetsordning.

Om beddémningsunderlaget &r otillrackligt for att kunna gora ett tillfredsstillande yttrande
meddelas Examensenheten detta for inhdmtande av de efterfragade handlingarna.

8/17



Regler och handlaggning avseende
tillgodoréknanden

2018-04-16

DNR: MIUN 2016/2106

4.5 Beslut

Beslut om tillgodordknande formuleras och fattas av Examensenheten, undantaget f6ljande
drendetyper:

o tillgodordknande till Civilingenjorsprogrammet®,

o tillgodordknande avseende kurser som faller inom ramen for Lararlyftet, samt

e tillgodordknande tillhorande forskarniva.
*tillgodoraknandearenden gillande civilingenjorsprogram av den sort som idag fattas beslut
om av programradet for civilingenjorsutbildningen (CIPR), som beskrivet i gallande
utbildningsplaner, hanteras som tidigare. (180410, dnr MIUN 2012/1290)

Beslutet formuleras utifran inhdmtat yttrande och ska genom en detaljerad beslutsmotivering,
tydligt visa vad som legat till grund for tillgodordknandet och vad det har tillgodorédknats till
alternativt varfor ansokan avslas. Beslutet ska vara anvandbart for:

e rapportering i Ladok,

e infOrande i bevis, samt

e hallbart vid 6verklagande.

4.5.1 Giltighet

Beslut om tillgodordknande har inte nagon begrénsad giltighetstid. Om beslut om
tillgodoraknande fattas innan studierna for examen &r avslutade, ska information ges om att
provning av overlappning kan komma att goras vid examensutfardandet och att
tillgodoraknandet dérvid kan fordandras i relation till examensinnehallet. Med &verlappning
avses att kurser med samma innehall bara kan ingd i en och samma examen med det
sammanlagda poangtal som kvarstar efter avdrag for det gemensamma innehallet.

4.6 Dokumentation

Enligt Forordning om redovisning av studier m m vid universitet och hogskolor (SFS 1993:1153)
ska "tillgodordknad utbildning eller annan tillgodordknad verksamhet”, d v s samtliga
tillgodordaknanden, redovisas — vid Mittuniversitetet sker detta i studiedokumentationssystemet
Ladok. Uppgifterna i Ladok anvands darefter i olika sammanhang av stor betydelse for bade
studenten och Mittuniversitetet:
e de tillgodordknade studierna finns med i de utdrag ur studieregister studenten erhaller,
e examenshandldggarna utgar fran uppgifterna i Ladok vid handldggningen av
examensansokningar, samt
e infOr antagning till hogskolestudier anvinds uppgifterna vid behorighetsbedomning
och berdkning av hogskolepoing for sokande.
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Beslut om tillgodordknande samt underlag och skél for beslutet ska dokumenteras pa sadant
satt att det underlattar for Mittuniversitetets handlaggare, liksom handlaggare vid andra
myndigheter inom den hogre utbildningen, att vid behov och efter kontakt kunna ta del av
beslut och beslutsunderlag.

For att uppna funktionalitet for bl a sparbarhet, arkivlistor och intyg, vilket dr nddvandigt vid
resultatrapportering och darmed uppfyllandet av SFS 1993:1153, rapporteras tillgodoraknanden
i Ladok — antingen som beslut om tillgodordknande eller som innehall i beslut om utférdat
examensbevis. Tillgodordknanden ska inte rapporteras i Ladok med enbart
anteckningsfunktion, men denna kan utgora ett komplement till inrapporteringsfunktionerna.

Om det som ligger till grund for ett beslut om tillgodordknande ar en studiemerit som finns i
Mittuniversitetets Ladok gors dven en redovisning av “kurser med samma innehall” for att
erhélla dokumentation om 6verlappning mellan kurser.

Beslutet expedieras digitalt till sokanden via den e-postadress som finns angiven i ansékan
(beslutet &r digitalt &ven ndr pappersansdkan anvéants). Beslut utifrdn examensansdkan
expedieras i form av examensbevis alternativt avslag pa examensansokan.

Arkivering av tillgodordknandehandlingar ombesorjs av Examensenheten och foljer
universitetets dokumenthanteringsplan.

4.7 Handlaggningstid

Det ar Mittuniversitetets praxis att ansokan om tillgodordaknande ska vara utredd och beslutad
inom tva manader fran det att ansokan med underlag for bedomning har inkommit.

5. Ansdkningshandlingarnas beskaffenhet

5.1 Originalhandling — kopia

Originalhandlingar kan komma att inkrévas. Den sokande har ritt att erhélla kvitto (mall f6r
kvitto tillhandahélls och utldmnas av Examensenheten) pa att Mittuniversitetet har mottagit
originalhandlingar. Originalhandlingar ska férvaras pa betryggande satt och behalls normalt till
dess drendet ar avslutat.

Originalhandlingar, som den s6kande bifogat sin ansokan, aterséands i rekommenderat brev

sedan beslut fattats. Om originalhandling inte kravs eller inte kan uppvisas kan vidimerade
kopior anvindas som beslutsunderlag.
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5.2 Oversattning av aberopade handlingar

Utldndska handlingar ska dels inges pa originalsprak, dels vara dversatta till engelska av den
myndighet som utfardat kvalifikationen alternativt av auktoriserad 6versattare. Undantag fran
detta kan beviljas av Examensenheten. For de sprak dar det ar brist pa auktoriserade
Oversdttare avgor Examensenheten om acceptans av annan tillforlitlig 6verséttare.

5.3 Handlingarnas &kthet

Alla handlingar ska gas igenom avseende kongruens och rimlighet vad géller namn,
personnummer/

fodelsetid, utbildningsférlopp m m. Dokumentationen avseende terminer/ldsar/arbetstid ska
stimma med total tid och med information om examenssystemet i landet vid den tidpunkten. I
ovrigt ska allt som gar kontrolleras, t ex antalet kurser, ordningsfoljden mellan arbetsplatser,
kurser och betyg, betygsutvecklingen mellan olika ar o s v.

Man kan skilja mellan olika kategorier av ifrdgasattningsbara dokument. Foljande &dr exempel
pa detta:
e dokument som &r odkta, d v s de har aldrig i nagon form utfardats vid hogskolan i
fraga,
o faktiskt utfairdade dokument som dndrats t ex vid kopiering, skanning, korrekturlack
med avseende pa namn, fodelsedatum, betyg, kursuppgifter, underskrifter, stimplar m
m,
e dokument som har utfardats vid hogskolan i fraga, men av obehérig person,
e Oversdttningar som "redigerats” till sokandens férdel (ohederliga overséttare eller
Oversdttare som inte kan omradet och darfor avsiktligt/oavsiktligt missleder), samt
e dokument som producerats vid Degree Mills/Diploma Mills, d v s ett dokument som &r
dkta men baserat pa ett icke-existerande studium vid en icke-existerande hogskola.

Se dven avsnittet “Kvalitet - utbildningens beskaffenhet” nedan. Mer om handlingars dkthet
star att lasa i “The European Recognition Manual for Higher Education Institutions”.

Om det i nagot led under drendets handlédggning har konstaterats en forfalskning bor detta
meddelas 6vriga hogskolor i landet och i férekommande fall ska polisanmélan 6vervagas.
Meddelande till 6vriga hogskolor (kan ske genom t ex examenshandlaggarnas e-

natverk “Orakellistan”) samt polisanmélan ombesorjs av Examensenheten.
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5.4 Handlingarnas innehall

Handlingarna kan innehalla savil formella som informella och icke-formella kvalifikationer*.
Icke-traditionella studier ska dock ge samma férdelar som traditionella studier avseende
Oppenhet, rorlighet och rattvist erkdnnande.

*PhD Satya Brink:

Formellt lirande sker i det formella utbildningssystemet under ledning av larare. Dar finns antagningskrav,
nivéer och formella kvalifikationer efter genomférd utbildning.

Informellt lirande sker nar individen tar initiativ med syftet att forbéttra sina kunskaper eller fardigheter pa
ett omréde. Detta lirande sker ofta pa egen hand.

Icke-formellt larande sker i organiserade former utanfor det formella utbildningssystemet. Det kan handla
om exempelvis kompetensutveckling i arbetet eller deltagande i kurser.

Foljande bor kontrolleras vid granskning av ansokan géllande beddmning av utlandsstudier:

¢ manga ldnder har andra namntraditioner dn Sverige — det ska finnas rimlig
kongruens/vara dverensstammande och séttet att anvdnda namnet ska kunna forklaras,

e undersok att dokumenten inte &r inkongruenta/ej dverensstimmande med perioder for
nar larosatet haft perioder av stangning,

e Oversattningar ska kontrolleras s langt som majligt,

e Oversattares kommentarer eller forsok att anpassa terminologin till begrepp i andra
sprak an dokumentets originalsprak ska inte accepteras okritiskt, samt

e om man finner oklarheter och/eller att Gversattningen &r obrukbar ska den s6kande
uppmanas att inkomma med ytterligare dokumentation och/eller ny dversattning.
Detta forutsatter forstas tydliga anvisningar om vilka bristerna ar.

6. BedoOmningsprinciper

6.1 Overensstammelse

For att ett tillgodordknande ska komma ifraga ska den dberopade meritens innehall, omfattning
och niva huvudsakligen 6verensstaimma med den utbildning som tillgodordknandet avser.
Hogskoleforordningens bestimmelser om tillgodordknande ska tolkas generdst och
beslutsfattaren ska ta hansyn till syftet med utbildningen/examen som helhet i stillet for att
jamfora kurs for kurs i detalj. Tillgodoraknandeansokan bifalles om inte vésentliga skillnader
foreligger (en vasentlig skillnad ar en skillnad som é&r sa stor att studenten t ex inte kan vara
framgangsrik i sina efterfljande studier). Om vasentliga och icke-vasentliga skillnader star att
lasa i “The European Recognition Manual for Higher Education Institutions”.
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6.2 Parametrar for bedomning

Fem parametrar fordras for att definiera en kvalifikation/merit:
e ldrandemal (forstdelse, forméga, varderingsférmaga, forhallningssatt),
e kvalitet (hogskolemadssigt),
e niva (kunskap, fardigheter, kompetens),
e omfattning (arbetsborda, hogskolepoang), samt
e inriktning (profil, amnestillhorighet).

6.2.1 Larandemal

Yttrande/beslut ska inte ske utifran detaljer, utan utifran ldrandemal. Lirandemalen relaterar
till och reflekterar alla andra parametrar da de &r direkt lankade till niva och profil.
Larandemalen kan vara skrivna for ett enskilt moment saval som for ett helt program eller en
examen. Vid exempelvis verksamhetsforlagd utbildning/praktik ska reflekterande inslag finnas
med som relaterar till de teorier och metoder den teoretiska delen av utbildningen gatt igenom.

Larandemal &r ofta indelade i tva typer; allmédnna och specifika larandemal. Larandemalen kan
man finna i t ex nationella examensbeskrivningar, Diploma Supplement, utbildnings- och
kursplaner. Om larandemal saknas for den kvalifikation som &beropas, prova att finna malen
genom andra parametrar som:

e niva (kunskap, fardigheter, kompetens),

e omfattning (arbetsborda),

e inriktning (dmnestillhorighet, arbetsuppgifter), samt

e utbildningsinnehall (t ex obligatoriska delar, internutbildning, erfarenhet).

6.2.2 Kvalitet — utbildningens beskaffenhet

Da det galler hogskoleutbildning ska denna anses ha godtagbar kvalitet om nagot av féljande
villkor ar uppfyllt:
e den ges vid larosite som Mittuniversitetet har slutit avtal med, eller
e den dr statlig, statligt erkdnd eller stédlld under statlig tillsyn, eller
e den dr erkdnd av regional myndighet som har statens uppdrag att erkdnna
hogskoleutbildningar, eller
e den dr erkdnd av en organisation som har statens uppdrag att ackreditera
hogskoleutbildningar, eller av en ackrediteringsorganisation som &r allmént accepterad.

Aven om inte ovanstaende uppfylls kan den sdkandes kvalifikation ligga till grund for ett
tillgodoraknande och d@ven andra kvalifikationer dn hogskoleutbildning dr mojliga.
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For tillvagagangssatt och informationskéllor att undersoka kvalitet hdnvisas till “The European
Recognition Manual for Higher Education Institutions”.

6.2.3 Niva — grund, avancerad, progression

Nivan pa den kvalifikation som aberopas for tillgodordknande kan ofta faststédllas genom
larandemal samt att granska forkunskapskraven till utbildningen och/eller vilka fortsatta
studier utbildningen leder till.

Vidare blir Nationella referensramar for kvalifikationer for livslangt larande alltmer vanliga
som hjalpmedel for att bedoma en kvalifikations niva. I dessa ramar ges ocksé majligheten for
exempelvis utbildningar givna av branschorganisationer att inga.

6.2.4 Omfattning — hégskolepoéng

Poang &r en indikation pad méngden arbete som s6kanden lyckats slutféra. Vid omrékning av
utlandsstudier till hogskolepodng utgar man fran vad som definieras som heltidsstudier vid det
utlandska larosatet. ECTS-credits ska alltid accepteras som omrakningsfaktor (60 ECTS-credits =
60 hogskolepoiang). Undersok om definitionen av heltidsstudier samt om olika poéngsystem
har varierat vid olika tidpunkter.

Naér det galler omfattning fran yrkeserfarenhet eller t ex reell kompetens maste en avvagning
goras utifran tid och intensitet som sokanden har arbetat med kvalifikationen.

6.2.5 Inriktning — A&mnestillhdrighet

Inriktningen pa den kvalifikation som &beropas for tillgodordknande kan oftast aterfinnas i

utbildningsplanen (som beskriver vilka fortsatta studier eller yrken som utbildningen leder till),
examensbeviset, Diploma Supplement, arbetsgivarintyg eller motsvarande.

6.3 Betyg — betydelse vid bedémning, betygsattning, betygsskala

Variationen av betygsskalor gor det svart att pa ett korrekt sitt konvertera betyg fran ett system
till ett annat eller fran flera kvalifikationer till en kurs. Anvand betygen som indikator pa
prestation.
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Betyg kan i vissa lander och inom vissa yrken ha en direkt inverkan pa den sékandes
mojligheter till vidare utbildning eller jobb och dédrmed ha betydelse i bedomningen av
tillgodordknandeanstkan. Mer om betygens betydelse vid bedémning av tillgodordknanden
finns att ldsa i “The European Recognition Manual for Higher Education Institutions”.

Vid tillgodoraknande motsvarande del av kurs/kursmoment/del av kursmoment anges "TG” istdllet
for ett betyg vid Mittuniversitetet. Vid sammanvagning av kursens moment till ett slutbetyg,
som anges enligt Mittuniversitetets betygsskala, ska beslutsfattaren beakta kursmomentets
ursprungsbetyg (hur konvertering mellan olika betygsskalor ska goras anges i rektors beslut
2008-01-15, dnr MIUN 2008/41). Tillgodoraknande till hel kurs (annan &n meritens ursprung)
betygsitts ej, utan anges med "TG”.

7. Om dokumentation saknas

Nér sokanden helt eller delvis saknar dokumentation 6ver sina tidigare kvalifikationer, vilket
kan galla for personer med flyktingliknande situation, kan ett bakgrundsdokument uppréttas.
Ett bakgrundsdokument bygger pa diverse andra ”"bevis” 6ver kvalifikationen, exempelvis
dokument 6ver del av utbildning, ett student-ID, en handledares uttalande, anstillningsbevis m
m. En intervju kan ocksa tjana som underlag for ett bakgrundsdokument eller delar darav.
Bakgrundsdokumentet kan ha samma uppbyggnad som exempelvis de Diploma Supplement
som Examensenheten utfardar. Mer om detta star att ldsa i “The European Recognition Manual
for Higher Education Institutions”.

8. Omprovning och dverklagande

Av 12 kap 2 § hogskoleforordningen framgér vilka beslut av en hdgskola som far 6verklagas till
Overklagandendmnden fér hogskolan (ONH). I 4 pkt anges att "beslut om tillgodorédknande av
utbildning eller yrkesverksamhet" ar ett av dessa. I tillgodoraknandebeslutet ska en
besvarshanvisning om dverklagandemdojligheterna anges. For den som ansoker om
tillgodoraknande genom att bifoga kurser till examensansokan anges i pkt 7 att avslag pa
students begdran att fa examensbevis dr 6verklagningsbart.

Overklagandet ska stéllas skriftligen till ONH, men skickas per post till Mittuniversitetets
examensenhet och ska ha inkommit inom tre veckor fran den dag klaganden
(sokanden/studenten) erholl beslutet. I skrivelsen ska anges vilket beslut som 6verklagas, varfor
klaganden anser att beslutet &r felaktigt och vilken dndring som &nskas.
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Mittuniversitetet ska ankomststampla overklagandet och gora en tjansteanteckning 6ver om det
inkommit i ratt tid eller inte. Till 6verklagandet ska Mittuniversitetet bifoga sitt yttrande och
skyndsamt skicka drendet till ONH. Alla handlingar registreras i Nilex samt i Mittuniversitetets
diarium.

Om overklagandet tillfor sddan information att Mittuniversitetet finner det tidigare beslutet
uppenbart oriktigt och leder till att Mittuniversitetet till fullo kommer kunna tillmotesga
ansdkan, ska beslutet skyndsamt omprdvas och drendet skickas da inte till ONH. Ett nytt beslut
ska istédllet meddelas klaganden. Omprovning kan ocksa ske om klaganden efter
overklagandefristens utgang inkommer med sddana uppgifter att nytt beslut kan fattas pa ovan
ndmnda satt, om inte drendet gatt vidare till en hogre instans.

9. Uppgifter i kurs- och examensbevis

Enligt 6 kap 10 § hogskoleférordningen ska en hogskola i examensbeviset ange vilka kurser
som ingar i en examen och vid vilken hogskola kurserna har genomgatts.

Utover vad tillgodordknandet grundar sig pa ska Mittuniversitetet i kursbevis och bilaga till
examensbevis sa langt som mojligt markera vad som ligger till grund for tillgodordknandet, d v
s hur manga hdgskolepoédng som har tillgodordknats och fran vilken
kurs/utbildning/yrkeserfarenhet eller motsvarande. Om tillgodordknandet grundar sig pa
utlandsstudier ska dven vardlandets namn anges.

For att kursbevis ska utfardas maste nagon del av kursen ha presterats vid Mittuniversitetet
(kursbevis utfardas m a o inte da en hel kurs har tillgodoraknats).

Foljande bendmningar anges i examensbevisets bilaga:

e tillgodordknande av avslutade kurser som behallit sitt ursprungsformat (s k
overforing), redovisas med sin ursprungsbenamning (och sitt ursprungsbetyg) i
examensbeviset,

e  kurser som tillgodorédknats till annat kursnamn anges med Mittuniversitetets
bendmning,

e tillgodordknande som motsvaras av &mne, niva och omfattning anges i examensbeviset
med den bendmning tillgodordknandet motsvaras av, men med fortydligande om den
ursprungliga meritens benamning. I tillampliga fall anges bendmningen pa den
kvalifikation/merit som ligger till grund for tillgodordknandet, och

e kurser, vari delar tillgodordknats, anges i examensbeviset med Mittuniversitetets
benamning.
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10. Ytterligare informationskallor

Utover Mittuniversitetets tillgodordknandeordning finns t ex f6ljande informationskallor att
lara ur eller hdmta fakta fran:

e Universitets- och hogskoleradets Bedomningsportalen

e Ladoks funktion for Kurser med samma innehall (KA78)

e NyA-webben

e The European Recognition Manual for Higher Education Institutions

e Avgoranden i Overklagandendzmnden fér hgskolan

e Beslut inom Mittuniversitetet
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