
Mittuniversitetet

Skype-rummen
Att skapa ett Skype-möte i Mittuniversitetets Skype-rum



Östersund: A305, G3358, P3217 och Q340
Sundsvall: AÖ216, E304, J503 och R320

Bokningen av Skype-rum (konferensrum med Skype) görs som en vanlig lokalbokning av 
konferensrum via: https://medarbetarportalen.miun.se/gemensamt/boka/Lokalbokning/

Bokning av Skype-rum

https://medarbetarportalen.miun.se/gemensamt/boka/Lokalbokning/
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För att skapa ett Skype-möte, öppna ett nytt möte i Outlook.
Skapa Skype-möte i Outlook
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Välj skype-möte och bjud in deltagare
Lägg till deltagare på knappen ”Till” och välj lokal på knappen ”Rum”.
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Listan med rummen kommer upp
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Eller hämta rum på samma sätt som personer
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Välj rum som skall kopplas ihop och eventuella personer 
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Presentera på skärmen?

Om du ska presentera något på skärmen behöver 
du ta med din egen bärbara dator.
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Support och felanmälan av Skype-rum

• Om du behöver uppstartshjälp eller support i Skype-rummet så anmäler du det i 
Serviceportalen i samband med din bokning.

• Om det uppstår ett fel i samband med att sändningen skall påbörjas eller pågår anmäler du det 
i något av våra journummer:

Jour Sundsvall: Anknytning 8040 alt 010-142 8040

Jour Östersund: Anknytning 8045 alt 010-142 8045
Campusservice ansvarar för supporten och felanmälningarna.
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