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1. Inloggning

Du anvédnder samma inloggning till Forskningsdatabasen som nér du loggar in till

Mittuniversitetet. Anvandarnamnet ar sex bokstaver xxxxxx, taget fran ditt for- och efternamn.

OBS! Nar du dr ny och aldrig har loggat in i forskningsdatabasen sa maste du forst logga in och
logga ut. Sedan skickar du ett mejl till ladok@miun.se och talar om att du ar ny anvandare och
behover behorighet som doktorand i forskningsdatabasen. Nar din behorighet har lagts pa i
forskningsdatabasen far du ett mejl tillbaka.

2. Startsidan

Nar du loggat in i Forskningsdatabasen (FDB) kommer du till startsidan, dar ditt namn ska synas
mitt i pa sidan och det ska finnas en meny i vansterkant. Langst upp till hoger ska du fa upp
MIUN Anstalld och ditt namn. Klicka dér och byt roll till student.
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2.2

2.3

2.4

2.5

Publikationer

Genom att klicka Publikationer i vinstermenyn kan du se alla dina publikationer. Du kan
sortera listan genom att anvanda filter funktionen langst upp pa sidan.

Det ar i systemet DiVA som du registrerar alla uppgifter om dina publikationer.
Publiceringen sker alltsd inte i FDB utan i DiVA. Frdn DiVA hadmtas sedan uppgifterna till
FDB en gang per dygn.

CV-aktiviteter

Har visas dina CV-aktiviteter.

Projekt
Har visas dina projekt.

Under lagg till ny-projekt registrerar du dina projekt. Du kan dven lagga till nya projekt i din
studieplan.

Konferenser
Har visas dina konferenser.

Under ldgg till ny-konferens registrerar du konferenser du deltagit i. OBS! Fyll i bdde det
engelska och svenska fiiltet fér namn pd konferensen. Ar namnet bara pa svenska skriver du
det anda i det engelska féltet och vice versa. Om du deltagit i en konferens i fler an en roll, t.ex.
om du varit “key note speaker” och presenterat en artikel s& kan du gora det. I flera fall, som
t.ex. ndr du registrerar ett konferensdeltagande, kan du ldagga till fler personer om ni t.ex. varit
tva personer pa samma konferens. Registreringen kommer da att synas dven i den andra

personens profil.

Studieplaner
Du hittar din studieplan under studieplaner i vanstermenyn.

Nar du borjar dina doktorandstudier kommer en administrator pa fakulteten att skapa din
forsta studieplan. Manga utav uppgifterna hamtas fran olika system som LADOK
(studiedokumentationssystemet), Primula (personal/lonesystemet) och DiVA
(publiceringsverktyg). Ovriga uppgifter fylls i av doktoranden, handledaren eller
handlaggare pa fakulteten.

I samrad med din handledare planerar du dina studier, och darefter lagger du till planerade
avhandlingspodng och kurser i din studieplan.

Du klickar pa edit knappen for att fa upp studieplanen i en editerbar vy. Om du istéllet
klickar pa ditt namn sa far du upp en vy som kan goras till pdf fil och skrivas ut.

OBS! For att uppdatera summan i podngtabellen under punkt 7, borja med att klicka pa
spara-knappen ldngst ner nar du 6ppnar din studieplan. D& uppdateras poangen om det ar sa
att du har fatt tex ndgon kurs avklarad eller tillgodordknad, som har forts 6ver fran Ladok.

Avhandlingspodng — registreras normalt av dig, men kan dven goras av handledaren. For att
lagga till en avhandling klickar du pa + knappen. Fyll i uppgifterna, klicka pa fardig och satt
status till planerad och klicka dérefter pa fardig.



Kurser - systemet skiljer pa planerade, avklarade och tillgodordaknade kurser.

For att registrera en planerad kurs kan du antingen lagga till en ospecificerad kurs, dvs en
kurs som du inte vet namnet eller kurskoden pa eller ndr kursen ges, eller en specificerad kurs
som du har alla uppgifter pa.

Under ospecificerad kurs klickar man pa + knappen varpa ett nytt fonster 6ppnas.
Fyll i uppgifterna, klicka pa fardig och satt status till planerad och klicka darefter
pa fardig.

Under specificerad kurs klickar man pé + knappen. S6k den kurs du vill ldgga till, klicka pa
plustecknet, och sedan pa spara eller spara och stang om du inte ska registrera fler kurser for
tillfallet.

Studieplanen har olika status:

Utkast — Du kan ga in och dndra och ldgga till uppgifter i studieplanen sé lange som statusen
ar utkast.

Studieplanen ar ldsbar i alla statusldgen, men kan endast editeras av dig som doktorand i
status utkast.

Godkind av student- Nér du anser att den aktuella studieplanen dr komplett sé satter du
statusen till godkand av student. Efter det kan du inte langre gora andringar i studieplanen.
Handledaren far ett meddelande att det &r dags for hen att kontrollera och godkénna
studieplanen. Skulle du trots allt behdva gdra nagon justering kontaktar du handledaren,
forskarutbildningshandléggaren eller ansvarig for FDB som da kan backa statusen till utkast.
Ar det en annan status &n utkast, s kan du endast ga in och titta i studieplanen, men alltsa
inte gora ndgra andringar.

Godkind av handledare- Nar handledaren har godkant studieplanen gar den vidare till
administrator pa institutionen.

Godkind av institutionen- Nar administratéren pa institutionen har godkant studieplanen
gar den vidare till administrator pa fakulteten.

Godkind av fakulteten- Nar studieplanen blir godkéand av fakulteten blir den last for
editering och en ny studieplan skapas for nésta ar.

Du kan spara dndringar i studieplanen genom att bara klicka pa knappen spara, och da
stannar du kvar i studieplanen for att gora fler andringar. Nar du klickar pa spara & stang sa
kommer ovan statusar upp i ett nytt fonster. Vilka statusar som visas beror lite pa vilken
behorighet/roll du har i systemet.

Vill du behalla studieplanen i den status den ar sé klickar du bara pa knappen fardig. Vill du
tex godkdnna den sa klickar du pa den statusen sa att raden blir markerad och sedan pa
knappen fardig. Da ar den godkand och du kan inte langre editera den.



